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PAUTAS DE REDACCION
Claridad

Los textos que produce la Procuracidén del Tesoro de la
Nacién y las delegaciones que forman el Cuerpo de Abogados
del Estado deben ser claros. Ello, con el objeto de facili-
tar la tarea de los funcionarios a los qgque se encuentran
destinados; y para asegurar la efectiva publicidad de 1la
actividad administrativa.

Para lograrlo, el lenguaje debe ser conciso, ilativo,
preciso, objetivo y sobrio; corresponde evitar los giros
sobreabundantes, los artilugios literarios y los usos dis-
criminatorios.

Concision

Los textos no deben ser méds extensos que lo necesario.
Debe buscarse una proporcidén entre la cantidad de palabras
y las ideas que deseen comunicarse.

Se aconseja escribir parrafos breves. Si fuera necesa-
rio escribir parrafos largos, deberd tenerse especial cui-
dado en el uso de los signos de puntuacién, en particular
del punto y coma y del punto y seguido.

Cada parrafo debe contener una sola idea.

Ilacion

Las lineas argumentales que se utilicen deben expre-
sarse de manera progresiva y coherente.

Dentro de cada péarrafo pueden intercalarse aclaracio-
nes breves entre comas o entre guiones -y excepcionalmente
entre paréntesis-, pero debe tenerse presente que el abuso
de estas modalidades puede afectar el seguimiento de la ex-

posicién.
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Las aclaraciones intercaladas entre paréntesis o guio-
nes poseen una mayor independencia, respecto del texto en
el que se insertan, que las que se colocan entre comas.

Los parrafos deben conectarse entre si con los enlaces
mas adecuados al discurso.

Para iniciar el tratamiento de una cuestidn, o de un
aspecto de ella, pueden usarse expresiones tales como: €n
cuanto a, en lo que concierne a, respecto de, en relacion
con, con relacion a, al respecto, etcétera.

Para continuar el mismo tema: ademas, luego, asimismo,
asi pues, mas aun, anadlogamente, etcétera.

Para hacer hincapié: en otras palabras, dicho de otra
manera, como he dicho, hay que hacer notar, en efecto,
etcétera.

Para cambiar de tema y distinguir pueden usarse: PpOr
otra parte, de otro lado, en otro orden de ideas, sin em-
bargo, no obstante, ahora bien, etcétera.

Para resumir: recapitulando, sucintamente, en pocas
palabras, etcétera.

Precision

Para conseguirla deben usarse las palabras y los modos
de expresidén que generen la menor ambigliedad. Para ello se
recomienda tomar como principal referencia las palabras ad-
mitidas por la Real Academia Espafiola, la Academia Argenti-
na de Letras, la Asociacidén de Academias de la Lengua Espa-
fiola y diccionarios juridicos; en sus primeras acepciones.

Pueden repetirse palabras en la misma oracidédn o en
oraciones contiguas cuando su reemplazo por un sinénimo

afecte la claridad o precisién.
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Debe evitarse el uso de palabras con sentido figurado,
en especial cuando se trate de palabras que tienen un sig-
nificado especifico en el dominio del Derecho.

Ejemplos:

La Corte hizo suyo ese criterio.

NOo: La Corte adoptd ese criterio.

La ley dispone, establece.

No: La ley prescribe.

Indicdé la suma adeudada al final del péarrafo.

No: Consignd la suma adeudada al final del péarrafo.

En particular, para los términos juridicos es necesa-
rio tener en cuenta, en orden excluyente:

a) en primer lugar, su significado “legal” que esté
expresado o pueda deducirse de las definiciones contenidas
en los cdédigos o en otras leyes;

b) en segundo lugar, el significado atribuido por la
jurisprudencia predominante;

c) en tercer lugar, el significado atribuido por la
doctrina.

Si un término técnico-juridico tiene un significado
diverso al del lenguaje corriente debe definirselo.
Objetividad

Por tratarse de un lenguaje institucional, los textos
producidos por la Procuracidén del Tesoro de la Nacidbn y sus
delegaciones no deben trasuntar ironia, emotividad, ni re-
proche.

También debe evitarse reflejar cualquier tipo de discri-
minacién.

Para evitar el abuso o la ambigliedad que pueden gene-

rar los pronombres masculinos en sentido genérico, cabe
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sustituir el/los por quien/quienes, o por la/s persona’/s
gue.

De modo similar, los indefinidos cuantitativos uno/s,
todo/s, alguno/s también pueden sustituirse por el genérico
persona, o acudiendo al desdoblamiento de los sustantivos a
los que se refieren o acompafian.

Ejemplos:

Quien suscribe...

No: El que suscribe...

La persona que lo solicite..

No: El que lo solicite...

Algunas personas se marcharon muy tarde.

No: Algunos se marcharon muy tarde.

Es conveniente usar el término hombre solo cuando nos
refiramos al sexo masculino. Para englobar a los dos sexos
es preferible emplear términos genéricos, colectivos o los
desdoblamientos hombres y mujeres o mujeres y hombres.

Asimismo, se recomienda no despersonalizar las expre-
siones.

Ejemplos:

El nifio/nifia en cuestidn...
No: E1 menor en cuestidn...
Por tratarse de una persona con discapacidad...

No: Por tratarse de un discapacitado...

En el cuerpo del documento debe identificarse a 1los
funcionarios por su cargo y no por sus nombres y apellidos,
salvo que actlen en defensa de un interés personal o que
por alguna circunstancia deba referirse a varios funciona-

rios que tuvieran cargos de igual denominacidn.
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Ejemplos:

El Director Nacional de Arquitectura

NOo: El Director Nacional de Arquitectura, Arquitecto Fran-
cisco Romero.

El Presidente de la Republica...

No: El1 Presidente Illia...

Sobriedad

Los textos deben tener la solemnidad propia del len-
guaje juridico, pero sin excesos que afecten su claridad vy
sencillez.

Deben evitarse las demostraciones innecesarias de eru-
dicidén, los excesivos desarrollos tedricos y las citas que
sean prescindibles.

Modos de expresion

Los textos deben escribirse, en la medida de lo posi-
ble, en un lenguaje corriente tanto en el plano léxico, co-
mo en el sintactico; y la terminologia técnica sbélo debe
aparecer cuando lo exija la precisidn.

Debe utilizarse la primera persona del singular, la
que podra alternarse con formas impersonales, pero no con
la primera persona del plural. Esta ultima modalidad sélo
podréd usarse cuando se trate de un texto suscripto por mas
de una persona.

Ejemplos:

Opino que...; en tal sentido, cabe sostener que...; se ad-
vierte que...

No: ...como hemos visto...

No deben escribirse en primera persona del singular

las resoluciones, disposiciones, providencias, los sumarios
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de doctrina de dictédmenes, los informes de auditoria ni las
actas; que deben seguir las prescripciones gue se exponen
en “TEXTOS EN PARTICULAR”, para cada uno de ellos.

Los hechos y antecedentes deben relatarse en pretérito
perfecto simple, sin perjuicio de utilizar los tiempos ver-
bales que corresponden dentro de la accidén relatada. En
ningin caso debe utilizarse el presente histoérico.

Ejemplos:

Solicitd; apeld; contestd la demanda...
El interesado afirmé que habia interpuesto su recurso en
término. ..

No: Posteriormente, el actor se presenta

Las construcciones deben ser simples y légicas.

Ejemplos:

Aclarar, no: efectuar una aclaracion.

Avisar, no: dar aviso.

Advierto, no: no dejo de advertir.

Se recomienda:

Esta Procuracién se ocupd de la figura del fideicomiso con
motivo de la privatizacidén de las acciones de...,

En lugar de:

Esta Procuracién se ocupd, con motivo de la privatizacion

de las acciones de..., de la figura del fideicomiso.

Se recomienda la forma afirmativa en vez de la negati-
va.

Ejemplo:

La solicitud es valida sé6lo si ha sido firmada por el con-

tribuyente.
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NOo: La solicitud no es valida a menos que haya sido firmada

por el contribuyente

Es preferible wusar la voz activa en vez de la pasiva.

Ejemplo:

La autoridad de aplicacién entrega la solicitud.
No: La solicitud es entregada por...

Excepto que quiera cambiarse el énfasis de la expre-

sibén, o para retomar un tema tratado con anterioridad.

Ejemplo:
El interventor de... presentdé su informe...
El informe presentado por el interventor... (para pasar al

andlisis del informe, si fuera el caso).

En proyectos normativos debe evitarse el verbo haber
en formas impersonales cuando recarga la expresidédn innece-
sariamente.

Ejemplo:

Si algun contribuyente no cumple con el requisito...
NOo: Si hubiere algun contribuyente que no cumple con el re-

quisito...

Sintaxis de las conjunciones

Las conjunciones deben utilizarse de modo claro y uni-
voco. En caso de ambigliedad, deben emplearse giros lingliis-
ticos que, aunque mas largos, aclaren el sentido especifi-
co.

Para expresar una relacidén disyuntiva inclusiva debe

ANY ”

usarse “o” colocado entre dos términos; en estos casos debe

evitarse la expresidén “vy/o”. El1 vocablo “y” queda reservado
Yy
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a las conjunciones copulativas (o sea a la relacidén que se
cumple cuando todos los elementos correlacionados se veri-
fican) .

Ejemplos:

La denuncia puede presentarse ante la Oficina Anticorrup-
cidén o ante la Fiscalia General de Investigaciones Adminis-
trativas.

Se encuentran presentes el Ministro del Interior y la Se-
cretaria de Justicia.

No: La denuncia puede presentarse ante la Oficina Antico-
rrupcién y/0 ante la Fiscalia General de Investigaciones

Administrativas.

ANY ”

Si el uso de la palabra o” es equivoco, cabe usar
funciones mads amplias (aungque sean poco elegantes) para ex-
presar la relacidén disyuntiva a efectos de resolver la am-
bigiiedad. Asi, para expresar una relacidédn disyuntiva exclu-
yente, en caso de que tal relacidén no resulte evidente a
partir de la cuestidén regulada, usar perifrasis, por ejem-
plo “o solamente A o solamente B”, “A o B pero no ambos” y
similares.

ANY 4

En las oraciones condicionales la conjuncién “si” pue-
de ser entendida en el sentido de que algo resulta de una
causa, pero puede resultar también de otra. Por lo tanto,
si se quiere expresar que la consecuencia deriva sdélo de

una causa, conviene usar la férmula “sdélo si f, entonces

”

g”.
Ejemplos:

La empresa sancionada puede interponer recursos administra-

tivos o judiciales, pero no ambos.
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S6lo si se acredita el pago, va a hacerse lugar a la excep-

cién de pago.

Palabras extranjeras y latinismos

Pueden escribirse palabras y expresiones extranjeras o
latinas, siempre que relnan las siguientes condiciones:

a) posean un significado técnico;

b) estén aceptadas por el uso habitual;

c) no puedan ser traducidas o reemplazadas por pala-
bras en idioma espafiol, o la traduccidén pueda desvirtuar su
sentido.

Estas palabras deben escribirse en letra cursiva; ex-
cepto las espafiolizadas.

Ejemplos:

Leasing, underwriting, joint venture.

lura novit curia, iuris et de iure, solve et repete, pacta
sunt servanda, rebus sic standibus.

Balotaje, casete, chequear, disquete, elite, élite,
escéner, esténdar, fax, film, filme, folclore, memorandum,

referéndum, sui géneris.

Se exceptuan de esta regla las palabras técnicas uti-
lizadas en informéatica; las cuales, deben escribirse en le-
tra blanca y con todos sus caracteres en mayuscula.

Ejemplos:

DOS, RAM.

Féormulas de cortesia
Para dirigirse a las autoridades, funcionarios y ecle-
sidsticos deben utilizarse las formulas establecidas norma-

tivamente o por el uso.
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En los textos no corresponde anteponer los tratamien-
tos de sefior o sefiora, a la mencién del cargo de los fun-
cionarios.

Ejemplo:

El Ministro del Interior...

No: El1 sefior Ministro del Interior...

Nombres de personas, entidades y organismos

La primer vez que se escriban, los nombres de personas
deben escribirse completos y en su orden natural; con ini-
ciales mayusculas. Posteriormente, sbélo se escribird el
apellido precedido del tratamiento correspondiente segun el
caso (sefior, doctora, ingeniero, profesora, etc.). Los tra-
tamientos se escribirdn completos y en letra minUscula; y
abreviados dentro de paréntesis (Sr., Dr., Ing., Prof.).

Quedan exceptuados de esta regla la mencién de autores
en las citas.

La designacién de los cargos deberd concordar en géne-
ro segun el sexo de quien lo ostente.

Ejemplos:

La doctora Ofelia Kovacci fue Presidenta de la Academia Ar-
gentina de Letras.
En agosto de 1975, la Presidenta de la Nacidén (entonces ya

lo era la Sra. Maria Estela Martinez de Perdn).

Las denominaciones de los Poderes del Estado y de las
autoridades de la Nacidén no deben abreviarse, ni atn dentro
de paréntesis; excepto para indicar la fuente de la cita
relativa a la Corte Suprema de Justicia de la Nacidén, como
se explica en “CITAS”.

Ejemplos:
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No debe escribirse:
PEN o Pod. Ejec., en lugar de Poder Ejecutivo Nacional.
HCD o Céam. de Dip., en lugar de Honorable Cémara de Diputa-

dos.

Tampoco deben utilizarse expresiones sustitutivas para
designarlos.

Ejemplos:

No debe escribirse:
Poder Administrador, en lugar de Poder Ejecutivo Nacional.

Parlamento, en lugar de Congreso Nacional.

La primera vez que se escriban los nombres de los or-
ganismos, reparticiones, entidades descentralizadas, etcé-
tera; que usualmente se designen mediante sigla, se consig-
naran completos, con inicial mayUscula, seguidos de su si-
gla entre paréntesis. En las menciones posteriores sbélo se
mencionardn por su sigla, con todas sus letras en mayuscu-
la.

Ejemplos:

Comité Federal de Radiodifusién (COMFER), Administracidén
Nacional de la Seguridad Social (ANSES), Escuela del Cuerpo
de Abogados del Estado (ECAE), Sindicatura General de 1la
Nacién (SIGEN).

Si se trata de sociedades, la primera vez que se las
nombra debe escribirse, a continuacidén, el tipo o modalidad
societaria de que se trata, con letra inicial mayuscula; en
las menciones posteriores, el tipo societario ird abrevia-
do, dentro o fuera de paréntesis.

Ejemplo:
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Se consulta a esta Procuracidén del Tesoro acerca del recur-
so interpuesto por la empresa Siemens Sociedad Andénima
(...). En cuanto al recurso de Siemens S.A., advierto

que. ..

Fechas

Deben escribirse completas fuera de paréntesis y abre-
viadas dentro de ellos. Fuera de paréntesis se colocaréd el
numero cardinal seguido de la preposicién “de” y a conti-
nuacién el mes correspondiente, nuevamente la preposicidn
“de” y finalmente el numero del afio. Todo en letra derecha,
minGscula y con numeros arabigos. Entre paréntesis, se co-
locarédn los numeros arabigos correspondientes a dia, mes y
afio; separados por guiones.

Las excepciones a esta regla se indican en “CITAS” vy
en “TEXTOS EN PARTICULAR”.

Ejemplo:

3 de mayo de 1927.
(3-5-27) .

CITAS

Deben utilizarse sélo cuando resulten necesarias para
la exposicién.

Deben efectuarse en idioma espafiol.
Clases

Las citas pueden ser:

a) directas o literales (transcripcién textual);

b) indirectas o conceptuales (reproduccién de la idea
con las palabras del redactor).

El caréacter literal de la cita deberd indicarse me-

diante comillas dobles inglesas (“...”), colocadas al ini-
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cio y al final del texto trascripto; sin perjuicio de la
extensién o puntuacién del texto.

La cita textual va precedida de los dos puntos (:),
delante de los cuales no deberd escribirse la conjunciédn
que.

Ejemplo:

El Manual de Estilo de la Procuracidén del Tesoro de la Na-
cidén indica: “Sélo si fueran imprescindible, ...”
No: El1 Manual de Estilo de la Procuracidén del Tesoro de la

Nacién indica que: “Sd6lo si fueran imprescindible, ...”

S6lo pueden citarse documentos primarios: las nor-
mas, del Boletin Oficial; las sentencias de la Corte Supre-
ma de Justicia de la Nacidén, de la Coleccidén de Fallos; las
sentencias de los deméds tribunales, de las revistas Jjuridi-
cas o sitios de internet oficiales o especializados; 1los
dictédmenes de la Procuracidn del Tesoro de la Nacidén, de su
Coleccidén de Dictémenes; las citas de doctrina, del texto

de los autores.

Si la norma que deba citarse no se encuentra publi-
cada en el Boletin 0Oficial, podrd recurrirse a publicacio-

nes especializadas (p. e]j.: ADLA).

No deben citarse documentos secundarios (sumarios de
fallos y de dictémenes, citas de autores citadas por otro
autor, etc.), salvo que no hubiera sido posible cotejar el
documento y la cita fuere imprescindible. En ese caso podréa
recurrirse a fuentes secundarias, pero sbélo para citas con-
ceptuales.

En las citas literales debe transcribirse a la letra

lo que se cita, aun cuando contenga errores, los gque se ad-
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vertirédn con la expresidén SIC (asi) entre paréntesis, colo-
cada inmediatamente después del error.

Cuando se cite literalmente un texto que, a su vez,
contiene palabras entrecomilladas, éstas ultimas deben in-
dicarse con comillas simples (‘'...’).

Ejemplo:

Para citar el texto: La demanda contra la empresa “Litogas”
tramita ante la Justicia Comercial.
Se hard de la siguiente manera: “La demanda contra la em-

presa ‘Litogas’ tramita ante la Justicia Comercial”

S6lo si fuera imprescindible se podrédn utilizar tres
tipos de comillas. En ese caso, se colocardn de manera

concéntrica, desde los extremos hacia el centro, primero

las dobles espafiolas («...»), luego las dobles inglesas
(“...”), y por ultimo, las simples (‘...").

En principio, no deben resaltarse los textos citados;
pero si se lo estimara necesario, se utilizard algunos de
los resaltadotes admitidos en este Manual. En tal caso,
luego de la mencidén de la fuente de la cita se enunciara
que el resaltado no es del original, con expresiones como:
(el destacado me pertenece), (es propio), etcétera.

Cuando se omita transcribir parte del texto citado, en
su reemplazo se colocaran puntos suspensivos (...). Si la
parte omitida se encuentra dentro de la cita, los puntos
suspensivos deberdn encerrarse entre paréntesis.

Si el texto citado finaliza con un punto, éste se omi-
tird, y luego de las comillas de cierre se colocaréd el sig-
no de puntuacidén que exija el texto. Si el texto trascripto
finaliza con coma (,) o punto y coma (;), a continuacidén de

dichos signos -o de la ultima palabra, si no los hubiere-

27




se colocardn puntos suspensivos seguidos de comillas de
cilerre.

No deben dejarse espacios entre los puntos suspensivos
y el texto o signo de puntuacidén que lo precede, ni entre
los puntos suspensivos y el texto que le sigue.

Ejemplos:

Para citar la frase: El1 cardcter normativo atafie a la esen-
cia misma del reglamento.
Debera escribir: “El cardcter normativo atafie a la esencia

misma del reglamento’.

La frase: El1 caricter normativo atafile a la esencia misma
del reglamento;
Debera citarse: “E1 caricter normativo atafie a la esencia

”

misma del reglamento;..

INDICACION DE LA FUENTE DE LA CITA

En principio, la fuente de la cita debe indicarse en-
tre paréntesis, a continuacién del texto o conceptos cita-
dos, aungue es una alternativa valida mencionarla -en todo
o en parte- fuera de paréntesis; excepto las menciones bi-
bliograficas que siempre deberédn incluirse dentro de parén-
tesis, a continuacidén del texto o concepto citado.

La indicacidén de la fuente de cualquier cita debe con-
tener todos los datos necesarios para su correcta indivi-
dualizacién.

Ejemplos:

AN} r”

La Corte Suprema de Justicia de la Nacién interpretéd:

(Fallos 302:1125); O: En Fallos 302:1125, la Corte Suprema

A\ ”

de Justicia de la Nacidén interpretd:
Esta Procuracidén sostuvo: “...” (Dictdmenes 190:116); O: En

A\Y ”

Dictdmenes 190:116, esta Procuracidn sostuvo:
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El articulo 4° de la Ley N° 24.156 establece: “...”; 0: La
Ley N° 24.156 establece: “...” (v. art. 4°)

Si fuera necesario, debe sefialarse cudl es la parte
mas pertinente con las palabras: en especial pagina/s,
parrafo, etcétera; abreviada.

Ejemplo:

AN ”

(v. Marienhoff, Miguel S.; Tratado de Derecho Ad-

ministrativo, T° I, pags. 35-42, en esp. pag. 39, Ed. Abe-

ledo-Perrot, Buenos Aires, 1975).

Las palabras que se utilicen para la indicacién de 1la
fuente de la cita deberédn abreviarse, cuando se coloqguen
dentro de paréntesis; excepto las palabras Ley, Fallos vy
Dictamenes.

Precedentes de la Corte Suprema de Justicia de la Nacioén

Deben citarse con la palabra Fallos (que hace alusién
a la Coleccidédn de Fallos), seguida del numero de tomo y de
padgina, escritos en cifras, separados por dos puntos (:).

Si la sentencia no se hubiera incorporado aun a la Co-
leccidébn de Fallos, podréd citdrselo de la publicacidén juri-
dica de la que se hubiere extraido, como se indica en Li-
bros y notas en revistas juridicas.

Si el fallo no se encontrara publicado, se lo citaré
con la sigla o abreviatura CSIN (sin puntos intermedios),
seguida de wuna coma, la identificacidén utilizada por la
Corte, el nombre completo del caso entre comillas, una coma
y la fecha de la sentencia, con nUmeros ardbigos separados
por guiones.

Ejemplos:
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A\Y ”
. .

La Corte Suprema de Justicia de la Nacidn interpretd:
(Fallos 302:1125).
(CSJIN, S. 79 XXIV. “Sanatorio Otamendi y Miroli S.A. s/ im-

pugnacién de actas”, 4-5-95).

Precedentes de otros tribunales

Para indicar la fuente de citas de sentencias de otros
tribunales, debe escribirse el nombre completo del tribu-
nal; la sala, si correspondiera; la cardtula del expediente
entrecomillada; la fecha de la sentencia; vy, finalmente,
los datos de su publicacidén; todos estos elementos deben
separarse con comas. Dentro de paréntesis las palabras uti-
lizadas deben abreviarse, excepto la cardtula del expedien-
te.

Todos los datos mencionados deben escribirse con letra
inicial mayuscula.

Ejemplos:

Camara Nacional de Apelaciones en lo Contencioso Adminis-
trativo Federal, Sala II, “Méndez, José c/ Estado Nacional-
Ministerio de Defensa s/ Amparo”, 22 de Jjunio de 1989 (LL
1990-A:112).

(Cam. Nac. de Apel. en lo Cont. Adm. Fed.,...).

Suprema Corte de la Provincia de Buenos Aires,...

(SC Buenos Aires,...).

Dictamenes de la Procuracion del Tesoro de la Naciodn

Para indicar la fuente de la cita de los dictémenes de
la Procuracién del Tesoro de la Nacidén debe utilizarse la
palabra Dictdmenes (que hace alusién a la Coleccidn de
Dictéamenes) seguida de un espacio y del nUmero de tomo y el

numero de pagina separados por dos puntos.
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Ejemplo:

Dictdmenes 223:88.

Si el dictamen no estuviera incorporado aun a la Co-
leccién de Dictamenes, se indicara con la palabra Dictamen
con letra inicial mayUscula, seguida de la abreviatura de
ndmero, y a continuacién, el numero de dictamen, una barra
y los dos ultimos digitos del afio de su emisidn.

Ejemplo:

Dictamen N° 139/97.

Si fuera necesario, puede mencionarse la fecha exacta
de emisidén; la que deberd abreviarse si se escribiera de-
ntro de paréntesis.

Ejemplo:

Dictamen N° 123 del 1° de octubre de 1997. 0O (Dictamen N°
123 del 1-10-97).

En caso de no contarse con otros datos, el dictamen se
citard con su fecha de emisidn y su “identificacién”.

Ejemplo:

Dictamen del 25 de noviembre de 1996, recaido en el Expe-

diente N°... del Ministerio del Interior.

Normas

La Constitucién de la Nacidén Argentina podrd mencio-
narse también como “Constitucidn Nacional” con sus inicia-
les mayusculas.

Dentro de paréntesis se escribird abreviada.

Ejemplo:

Constitucidén Nacional (Const. Nac.) o ( C.N.).
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Los cbédigos seguiran la misma regla.

Ejemplos:

Cébdigo Procesal Civil y Comercial de la Nacién, Cbébdigo Ci-
vil, Cdébdigo Penal;

(Céd. Proc. Civ. y Com.), (Cbé6d. Civ.), (Cd6d. Penal); o
(C.P.C.C.N.), (C.C.).

Las leyes deben nombrarse con la palabra Ley con ini-
cial mayuscula seguida de la abreviatura de numero y el
numero correspondiente, la primera vez que se nombren, a
continuacidén de su nombre o su numero se indicaréd la fecha
del Boletin Oficial en que la norma haya sido publicada,
este Ultimo dato se escribird entre paréntesis. El1 dia, mes
y aflo deben separarse mediante barras; deben utilizarse dos
digitos para los dias y los meses y cuatro para el afo.

Ejemplo:

Ley N° 23.515 (B.O. 12/06/1987)

Las leyes con denominacidén propia y de uso frecuente
deben citarse con su nombre seguido de su numero en la pri-
mera mencidédn que se haga de ella; en adelante, pueden men-
cionarse sb6lo con su nombre o sélo con su numero.

Ejemplos:

Ley Nacional de Procedimientos Administrativos N° 19.549;
Ley Nacional de Procedimientos Administrativos o Ley N°
19.549;

Ley de Administracién Financiera y de los Sistemas de Con-
trol del Sector Publico Nacional N° 24.156 (B.O....);

Ley de Administracidédn Financiera y de los Sistemas de Con-

trol del Sector Publico Nacional o Ley N° 24.156.
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Cuando se trate de un régimen aprobado por otra norma,
debe mencionarselo con su nombre y el de la norma aprobato-
ria, con la locucién aprobado/a por.

Ejemplo:

Reglamento de Investigaciones Administrativas aprobado por

el Decreto N° 467/99 (B.O....).

Las normas que han sido ordenadas por otra, sin que se
haya fijado una nueva denominacién, se nombran con el agre-
gado texto ordenado por, precedido por una coma y a conti-
nuacién la mencidén de la norma ordenatoria. Cuando se es-
criba dentro de paréntesis, la locucidén indicada se reem-
plaza por la abreviatura de Texto ordenado: (t.o.).

Ejemplo:

Ley de Ministerios N° 22.520, texto ordenado por Decreto
N°® 438/92.

(Ley de Ministerios N° 22.520, t. o. por Decreto N°
438/92) .

Las normas provinciales deben nombrarse por el tipo de
norma seguidos de las palabras de y la, el nombre de la
provincia con iniciales mayusculas, y el numero de la nor-
ma.

Ejemplo:

Ley de la Provincia de Buenos Aires N° 7.788.

Cuando se mencionen varias normas Jjuridicas, puede

hacérselo de las siguientes maneras:

Las Leyes N° 23.212, N° 24.511, y N° 24.776.
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Las Leyes Nros. 23.212, 24.511 y 24.776.

Las normas que no sean leyes (decretos, decisiones ad-
ministrativas, resoluciones, disposiciones, providencias,
circulares, acordadas, etc.) deben mencionarse igual que
aquellas, con el agregado de una barra y los dos ultimos
digitos del afio de su emisidén. Deben escribirse completos
fuera de paréntesis vy abreviados dentro de paréntesis
(Dto., Dec. Adm., Res., Disp., Prov., Circ., etc.).

Se indicaréd la fecha completa de emisidén cuando resul-
te relevante; también debe hacérselo cuando en un afio se
hayan dictado dos o ma&s normas con la misma numeracidn.

Cuando el nombre del organismo emisor integre el de la
norma, se indicara antes del numero. Dentro del paréntesis
se abreviarad con sus iniciales mayusculas, a excepcidén de
las proposiciones o conjunciones, sin espacio ni puntuacidn
intermedia.

Ejemplos:

Decreto N° 123/97; (Dto. N° 123/97);

Resolucién del Ministerio de Justicia N° 15/96; (Res. MJ N°
15/96) ;

Decisién Administrativa N° 12/96; (Dec. Adm. N° 12/96).

Libros y notas en revistas juridicas

Cuando la fuente de la cita fuera bibliografica, debe
escribirse entre paréntesis, en el siguiente orden:

El apellido y nombre del autor separados por coma; dos
puntos; el titulo de la obra en letra cursiva; un punto y
coma; la padgina o paginas que se citan; una coma; la abre-

viatura de editorial y el nombre de la editorial; una coma;
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el nombre completo y sin abreviar de la ciudad donde fue
publicado el libro; una coma; y el afio de publicacién.

El apellido y nombre del autor deben escribirse con
iniciales mayusculas.

Si la cita abarca més de una pagina, en la indicacién
se escribird el primero y ultimo nUmero de pagina, separa-
dos por guiédn.

Ejemplo:

(Fontanarrosa, Rodolfo 0; Régimen juridico del cheque,
pags. 143-146, Ed. Zavalia, Buenos Aires, 1986).

Si la obra tuviera mas de un tomo, éste se indicaréa
con su abreviatura, a continuacidén del titulo de la obra,
con numeracién ardbiga o romana segun conste en la obra ci-
tada.

En caso de que el tomo tuviera titulo se escribird a
continuacién del numero de tomo.

Ejemplos:

(Marienhoff, Miguel S; Tratado de Derecho Administrativo,
T° III-B, pag. 325, Ed. Abeledo Perrot, Buenos Aires, 1996).
(Llambias, Jorge Joaquin: Tratado de Derecho Civil, T° I
Obligaciones, péag. 87, Ed. Abeledo-Perrot, Buenos Aires,
1996) .

Cuando vuelva a citarse la misma obra, se indicard so-
lamente el apellido del autor seguido de la locucidédn obra
citada, abreviada (ob. cit.). En estos casos, si la cita
fuera de otro tomo, se escribird tal dato y la pagina que
se cita; si fuera del mismo tomo y de distinta pagina, se
nombrarid solamente esta Ultima; si fuera del mimo tomo Yy

pagina, se escribird solamente obra y pagina citadas, abre-
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viado (Oob. y pag. cit). Todos estos datos deben separarse
con comas.

Ejemplos:

(Marienhoff, ob. cit., T° IV-B, pé&g..):;
(Marienhoff, ob. cit., péag..);
(Marienhoff, ob. y pag. cit.).

Cuando se cite parte de una obra colectiva (aquella
que contiene trabajos de distintos autores), se mencionaré
el nombre del autor y el titulo de la parte que escribid;
luego, el titulo de la obra, el nombre del director o coor-
dinador -si lo hubiera- y los demés datos. Debe omitirse el
nompre de los restantes autores.

En caso de citarse una obra perteneciente a varios au-
tores (que ha sido escrita en su totalidad por més de un
autor), se indicaréd el apellido y nombre de todos ellos so-
lamente cuando sean dos; si fueran més, se los mencionaréa
solamente con sus apellidos.

Ejemplo:

(Masnatta, Héctor, Interpretacion de la Constitucidon, en La
Reforma de la Constitucidn, pag. 17-33, en esp. pags. 22-
23, Ed. Rubinzal-Culzoni Editores, Santa Fe, 1994);

(Miller, Gelli y Cayuso; Constitucidon y poder politico, T°
2, pag. 144, Ed. Astrea, Buenos Aires, 1987).

(Vazquez Vialard, Podetti, y Rodriguez Mancini; La politica
social, en Tratado de Derecho del Trabajo, dirigido por An-
tonio Vazquez Vialard, T° I, pags. 361-393, Ed. Astrea,

Buenos Aires, 1982).

Las fuentes de citas de notas publicadas en revistas

juridicas se indicardn con arreglo a las reglas preceden-
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tes; pero los nombres de las publicaciones se escribirén
con siglas, en letra derecha y blanca.

Ejemplo:

Morello, Augusto M.; Perfil del juez al final de la centu-
ria, LL, 1999-A:98).

Si al tiempo de la cita la obra no estuviera incorpo-
rada a los tomos de la coleccidén de que se trate, se indi-
card la fecha del peridédico en que haya aparecido el texto
citado.

Ejemplo:

(LL, 23-6-98, péag. 1.

PAUTAS DE ORGANIZACION TEXTUAL

Una organizacidén adecuada de los textos permite su me-
jor comunicacidén y comprensidn. Para ello, resulta conve-
niente dividir su contenido en diversas partes identifica-
das con ordenadores apropiados.

Las pautas del presente capitulo y del denominado “OR-
GANIZACION VISUAL”, deben ceder ante las indicaciones es-
pecificas del capitulo “TEXTOS EN PARTICULAR”.

Divisiones
Salvo que su extensidén no lo Jjustifique, los textos
deben escribirse observando las siguientes divisiones:
“Capitulos” o “Partes Tematicas”
“Cuestiones de los Capitulos”
“Aspectos de las Cuestiones”

Esta Gltima divisidén no puede subdividirse.
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Los capitulos pueden subdividirse en tantas cuestiones
como resulte conveniente.

Asimismo, cuando sea necesario, puede abrirse una sola
serie de aspectos de las cuestiones; aunque se recomienda
no abusar de esta subdivisidn.

Dentro de cualquiera de estas partes del texto podran
introducirse “enumeraciones”. Debe tenerse presente que las
enumeraciones suponen una serie finita de posibilidades; si
se tratara de una serie abierta, deberd advertirselo.

En cada una de estas divisiones debera ordenarse la
informacidén de manera progresiva; yendo de lo mads importan-
te a lo menos importante, de lo general a lo particular, de

lo habitual a lo excepcional.

Ordenadores

Para la identificacién de las divisiones, deben utili-

zarse Unicamente, los siguientes ordenadores:

a) numeros romanos, para los capitulos;

b) numeros arédbigos, para las cuestiones y para los aspec-
tos de las cuestiones; vy

c) letras mintsculas, para las enumeraciones.

Los ordenadores indicados se escribiran de la siguien-
te forma:

Los numeros romanos, centrados y entre guiones; todo
en negrita.

Los numeros ardbigos deberdn escribirse con la sangria
establecida, seguidos de punto, y en blanca; cuando se re-
fieran a aspectos de las cuestiones, se escribird el numero
correspondiente a la cuestidén, un punto, el nlimero corres-

pondiente al aspecto de la cuestidén, y otro punto.
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Las letras, para las enumeraciones deberdn escribirse
en minuscula, seguidas de paréntesis de cierre. Cada item
se iniciard con letra minUGscula y concluird con un punto y
coma, salvo que sean muy extensos, cuyo caso se utilizaré
punto. El Gltimo item siempre finalizard con un punto.

En las enumeraciones no se utilizaran los digrafos
“ch” y “11” como letras independientes.

Luego de los puntos posteriores a los numeros arabigos
que identifican a las cuestiones y a los aspectos de las
cuestiones, y de los paréntesis de cierre posteriores a las
letras que identifican a las enumeraciones, debe incluirse
un espacio.

Para tratar distintos aspectos de una cuestidén no es
necesario una introduccién.

Ejemplo:

Titulos
Se puede optar por titular los Capitulos, las Cuestio-

nes y los Aspectos de éstas:
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a) Los titulos correspondientes a un Capitulo deben
escribirse en negrita, con todos sus caracteres en mayuscu-
la; deben colocarse centrados, debajo del numero romano,
con el interlineado establecido entre el nUmero romano y el
titulo.

b) Los titulos correspondientes a las Cuestiones de
los Capitulos deben escribirse con la inicial de su primera
palabra en letra mayuscula, y subrayarse.

c) Los titulos correspondientes a los Aspectos de las
Cuestiones deben escribirse con la inicial de su primera
palabra en letra mayuscula, sin subrayar.

Los titulos de las Cuestiones o Aspectos de éstas, de-
ben escribirse a continuacidén del numero ardbigo que las
identifica, mediando entre ambos un punto y un espacio. El
texto posterior al titulo debe comenzar a rengldn seguido,
con el interlineado y la sangria establecidos.

Ejemplo:

-1 -
PRUEBA

1. Prueba confesional
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Resaltadores

En este manual se recomiendan: letra cursiva, letra
negrita y subrayado.

La letra cursiva debe utilizarse para:

a) Escribir vocablos o expresiones extranjeras o lati-
nas, a excepcidén de las palabras técnicas del dominio in-
formdtico, que deben escribirse con letra derecha, blanca y
en mayuscula, como ya se indicara (p. ej. DOS, RAM, etc.).

b) Mencionar una palabra o expresidén en si misma, con
independencia de su contenido.

Ejemplos:

Roma tiene siete colinas; la palabra Roma tiene cuatro le-
tras.

E1l abogado relator buscaba un sindénimo en lugar de iInvesti-
gar, (si la palabra investigar no estuviera en cursiva, pa-
receria que el abogado relator buscaba un sinénimo en vez

de investigar el caso).

c) Destacar alguna palabra o expresién segln la inten-
cidén del autor (en este caso también podran utilizarse co-
millas).

d) Resaltar alguna palabra o expresidén cuyo significa-
do no es el habitual (en este caso también podrén utilizar-
se comillas) .

e) Escribir los titulos de los sumarios de doctrina de
los dictémenes.

f) Mencionar los titulos de los articulos contenidos

en libros, en la indicacidén de la fuente de la cita y de
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los titulos de las obras en las listas de bibliografia de
trabajos académicos.

g) En todo otro caso que se indique en “TEXTOS EN PAR-
TICULAR”.

La letra negrita debe utilizarse:

a) para los ordenadores y titulos de los capitulos;

b) en los escritos judiciales:

b.1.) para el sumario y la carédtula del expediente.

b.2.) para llamar la atencidén sobre una determinada
palabra, expresiones, frases o péarrafos, tanto en las
transcripciones como en el texto propio.

El subrayado debe utilizarse para:

a) resaltar el sumario de los escritos judiciales;

b) resaltar los titulos de las cuestiones de los capi-

tulos.

PAUTAS VISUALES

Papel

Todos los textos deben escribirse en papel del tipo
obra primera blanco alisado, peso relativo 82 gr (ochenta y
dos gramos) por metro cuadrado, tamafio A4, es decir, 210 x
297 mm (doscientos diez por doscientos noventa y siete
milimetros) .

El papel debe llevar el Escudo Nacional y el nombre
correspondiente al organismo, impresos en negro y sin re-

lieve, en el angulo superior izquierdo de la hoja.

Tintas
Deben utilizarse los siguientes tipos de tinta:

a) de color negro para todos los textos y todos sus
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componentes;

b) de color azul negro para las firmas manuscritas vy
los sellos;

c) de diversos colores, segun el caso y la convenien-

cia, para los graficos, cuadros y tablas.

Alineacion

Todos los textos deben disponerse con alineacidén jus-
tificada (de margen a margen), con excepcidén de las partes
que se indican en los titulos “CUADROS Y TABLAS”, “ORGANI-
ZACION DE LOS TEXTOS” y “TEXTOS EN PARTICULAR”.

Guiones

Deben utilizarse guiones para separar las palabras al
final de cada linea, y en todos los demds casos que se in-
digquen en este Manual (p. ej., para separar los numeros de
las fechas puestas entre paréntesis y los numeros de pagi-
nas en las citas, y para intercalar aclaraciones en el tex-
to) .

Los textos deben escribirse en el anverso y el reverso
de cada hoja, salvo las excepciones que se indican en el

titulo “TEXTOS EN PARTICULAR”.

Margenes

Deben utilizarse los siguientes margenes:
En el anverso de la hoja:
a) superior: 5 cm (cinco centimetros);

b) inferior: 2 cm (dos centimetros);
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c) izguierdo: 4 cm (cuatro centimetros);

d) derecho: 2 cm (dos centimetros);

e) superior de la primera hoja: 5 cm (cinco centime-
tros) o 1,5 cm (un centimetro y medio), segun los casos,
como se indica en el titulo “TEXTOS EN PARTICULAR”.

En el reverso de la hoja:

a) superior: 5 cm (cinco centimetros);

b) inferior: 2 cm (dos centimetros);

c) izquierdo: 2 cm (dos centimetros);

d) derecho: 4 cm (cuatro centimetros).

SEPARACIONES

Las separaciones pueden ser verticales u horizontales.

Las separaciones verticales se efectuan con:

a) el interlineado;

b) los renglones;

Las separaciones horizontales se efectlan con:

a) un espacio de tabulador de 1,25 cm (un centimetro
con veinticinco milimetros);

b) una sangria igual a un espacio de tabulador. En es-
te manual se mencionard esta sangria como la sangria esta-
blecida;

c) el espacio de la barra espaciadora.

El interlineado

El interlineado es la separacién que media entre los
renglones.

Deben utilizarse dos clases de interlineados:

a) el interlineado de 1,5 (uno coma cinco) lineas, que

es el que debe emplearse normalmente;
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b) el interlineado sencillo, que debe utilizarse en
las partes de los textos que se indican en el titulo “TEX-
TOS EN PARTICULAR”.

En este Manual el interlineado de 1,5 lineas se men-

cionard como el interlineado establecido.

Los renglones

Entre las Divisiones del texto mediarédn las siguientes
separaciones verticales:

a) debe quedar dos (2) renglones libres entre el nume-
ro romano que identifica cada “Parte Tematica” o “Capitulo”
y la Utltima linea anterior;

b) debe quedar un (1) renglédn libre entre cada numero
romano -o su titulo, si lo tuviera- y la linea inmediata
posterior;

c) debe quedar un rengldédn libre entre la UGltima linea
de cada "“Cuestién” de un “Capitulo” y la primera de la
“Cuestidén” siguiente.

En cualquier otro caso se utilizard el interlineado
establecido.

Ejemplo:

-1 =
ANTECEDENTES

(un rengldédn libre)
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(dos renglones libres)
-11-
FUNDAMENTOS NORMATIVOS
(un renglén libre)
1. Legislacidn

(un renglén libre)
2. Jurisprudencia

La sangria

Debe escribirse con la sangria establecida:

a) la primera linea de cada parrafo;

b) en todos los deméds casos que se indican en el titu-
lo “TEXTOS EN PARTICULAR”.

El resto de las lineas comenzardn en el margen iz-

quierdo.

Letras

Los textos deben escribirse con letra Dblanca derecha,
Courier New de tamafio 12 (doce), con separacidén y posicidn
normal; excepto lo que se indica para “CUADROS Y TABLAS” vy
“TEXTOS EN PARTICULAR”.

CUADROS Y TABLAS

Los cuadros y tablas deben ser producidos en un pro-
grama especifico, e insertados en el documento original con
los espacios y margenes correspondientes al texto.

Los cuadros y tablas sirven para el ordenamiento de

nimeros o palabras dentro de columnas verticales y filas
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horizontales, que conforman celdas. Contienen dos elemen-
tos: los “Ordenadores” y los “Datos”.

La informacién de los cuadros debe responder a un cri-
terio de ordenamiento (alfabético, numérico, ascendente,
descendente, etc.); en cada caso debe usarse el més conve-
niente.

Los ordenadores deben organizarse en columnas y filas,
divididas por lineas continuas; deben centrarse en la celda
los ubicados horizontalmente, y en el margen izquierdo los
dispuestos de manera vertical.

Los datos deben escribirse sobre margen derecho, res-
petando, si son numéricos el encolumnamiento de las unida-
des. Deben dividirse con lineas discontinuas y blancas.

Para separar los numeros enteros de los decimales, de-
beradn utilizarse comas.

Cuando se utilice el signo de porcentaje (%), debe co-
locarse junto al numero sin espacio intermedio.

Los titulos de los cuadros deben colocarse centrados.
El contenido del cuadro debe escribirse en su totalidad con
letra blanca derecha.

Si fuera necesario citar la fuente de la tabla, debe
escribirse debajo del cuadro y en una tipografia de cuerpo

menor que el del texto.

Ejemplo:
MEDIDAS CAUTELARES
TIPOS Concedi- Trabadas %
das
Pedido de emb. ga- 291 123 42,27
rantia




[Embargo domiciliario| aa5[ o 106] 23,82
Embargos | gaol 409 48,17
[Inhibicién de bienes| ae3[ 216| 46,65
Embargo financiero | 13| 71 53,85
'Secuestro garantia | a6 48] 32,88
(Constatacién | s9[ 31 5,08
"""""" Total |  2.266|  912| = 40,25

GRAFI1COS

Los graficos son representaciones de datos numéricos
por medio de lineas o figuras que hacen visible la relacidn
que estos datos tienen entre si.

Este tipo de organizacién de datos no es una mera
ilustracidén, sino que representa, en general, una funcidn
matematica, vy, como tal, debe wutilizarse con el rigor
cientifico necesario.

Los graficos deben ser autosuficientes y significar
con exactitud la informacidén representada.

Los graficos deben contener titulo, descripcidén de 1la
variable que se representa en cada eje y referencias segun
el grafico de que se trate; cuando sea necesario, también
deben tener un recuadro.

En lo posible, debe utilizarse una misma gama de colo-
res para cada gréafico.

Cuando corresponda, deben escribirse al pie las férmu-
las utilizadas para su interpretacidn.

Los gréficos pueden ser de curvas o evoluciones, de

tortas, o de barras o columnas.

Graficos de curvas o evoluciones
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Los gréaficos de curvas o evoluciones sirven para re-
presentar el comportamiento de una o mas variables durante

un determinado periodo.

Ejemplo:
CANTIDAD DE JUICIOS POR ARO DE INICIO
600
500
v 500
)
S 400 - 450 451
s 350 350
& 300 | /eﬁt)\( _A300
a 250 250
= 200 150 200
= 170
Z 100 - /100
o 50
0 77?5 T
Q. ». {L. (b~ b‘. <°. b. /\~ (b. q. Q. r»~ r‘l,. (b. b‘.
PPN PSP SIS
AN N AN D I N N N SIS S SIS
ANO DE INICIO

Graficos de tortas

Los graficos de tortas se utilizan para representar
porcentajes.

Pueden ser de formas diversas, pero siempre deben re-
presentar el 100% (ciento por ciento) como valor total.

Ejemplo:

sssssss

Graficos de barras o columnas
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Los graficos de barras o columnas muestran, con la va-
riacién en el largo y el ancho de las columnas, el aumento
o0 disminucién de una cantidad.

Las barras o columnas pueden ser representadas en for-
ma vertical u horizontal.

Podran utilizarse dos o tres dimensiones como efecto
visual, aunque deberd elegirse un Unico efecto visual para
cada informe.

Ejemplo:

DSTRIBUCION DE JUICIOS POR SUPERVISOR

7,000 6,624

6,000

5,000

4,000

JUICIOS

OACTOR
ODEMANDADO

3,000

2,000

1,000

1 2 3 4 5 6 7 CENTRAL
SUPERVISOR

SELLOS

En los textos deben utilizarse los siguientes sellos:

Sello aclaratorio de firmas
El sello aclaratorio de firmas debe usarse para acla-
rar el nombre y el cargo de cada uno de los firmantes de un

texto.
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Este sello debe tener dos lineas, una superior y una
inferior.

En la linea superior debe figurar el nombre y apellido
del firmante del texto, precedido de su grado diplomatico o
de las Fuerzas Armadas y de Seguridad, y de su titulo uni-
versitario, si los tuviera.

En la linea inferior debe figurar el cargo o funcidn
del firmante del texto.

Las letras de la linea superior no deben tener més de
2 mm (dos milimetros); las letras de la linea inferior de-
ben ser de cuerpo menor, con una proporcidédn adecuada res-
pecto de las letras de la linea superior.

Deben evitarse las abreviaturas; salvo para los grados
diplomdticos o de las Fuerzas Armadas y de Seguridad, para
los titulos universitarios, o si la extensidén del contenido

del sello las hiciera necesarias.

Sello numerador

El sello numerador es un sello de numeros cambiables
que debe utilizarse para la numeracidén de los textos que la
lleven.

La medida de cada numero debe ser de 4 mm (cuatro
milimetros) de ancho por 5 mm (cinco milimetros) de alto,
aproximadamente.

El sello numerador debe colocarse inmediatamente des-
pués de la denominacidén del texto y de la abreviatura de la
palabra “ntmero” (“DICTAMEN N°”, “RESOLUCION N°”, “PROVI-

DENCIA N°”, etc.).

Sello fechador
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El sello fechador es un sello de nuUumeros cambiables

que debe utilizarse para colocar la fecha en los textos.

Sello medalla

Contiene el escudo nacional y la denominacién del or-
ganismo. Se utiliza:

a) En las notas, oficios y contestaciones de oficios,
al pie del escrito, a la izquierda de la firma.

b) Como sello de juntura, excepto en los escritos ju-

diciales.
Colocacion de los sellos

Los sellos deben colocarse de modo que sean legibles,

tanto en los originales de los textos como en sus copias.
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GRAMATICA
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NOCIONES

CLASES DE PALABRAS

En la actualidad se estima que existen seis clases de
palabras como partes de la oraciédn:

a) Sustantivo: designa a los seres vivos y a las cosas
que tienen existencia autdénoma. Una de sus funciones con-
siste en ser sujeto de la oraciédn.

b) Verbo: sefiala a las acciones y los estados del su-
jeto situdndose en el eje del tiempo. Normalmente es la
parte esencial del predicado.

c) Adjetivo: expresa alguna cualidad, circunstancia o
condicién del nombre. Entre sus funciones estd la de modi-
ficar al sustantivo.

d) Adverbio: seflala la circunstancia de lo que expresa
el verbo y determina una cualidad. Modifica al adjetivo, a
otro adverbio y al verbo sélo con caracter circunstancial.

e) Preposicién: pone en relacidn dos elementos e in-
troduce complementos en la oracién. El primer elemento se
llama nucleo y es subordinante; el segundo, subordinado, se
denomina término.

f) Conjuncidén: esta particula une en una oracidédn o
frase, elementos equivalentes, o sea elementos de la misma
forma y funcién.

En esta enumeracidén no se han considerado:

g) La interjeccidén, pues constituye por si sola un
mensaje completo. No es una parte de la oraciédn.

h) E1 pronombre, porque realiza las funciones propias

del sustantivo, el adjetivo o el adverbio.
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i) El1 articulo, pues se suele agrupar con el adjetivo.
Indica que lo que le sigue es un sustantivo, anunciando su
género y numero.

No obstante, también nos ocuparemos de ellos.

Para poder distinguir con més claridad la funcidén de
cada una de las palabras dentro de la oracidén, veamos el

siguiente ejemplo:

Pedro y yo visitamos ayer la exposicidén de muebles moder-

nos.

E1l sustantivo Pedro y el pronombre YO (o sea los suje-
tos de la oracidén) estan unidos por la conjuncidn Yy; el
verbo (nucleo del predicado) es visitamos, y estd modifica-
do por ayer, gque es un adverbio de tiempo. Son sustantivos
exposicion y muebles; modernos es un adjetivo; la, un arti-
culo; y de es preposicién.

Algunos de estos tipos de palabras requieren una ex-

plicacidén més detallada.

Verbo

Esta clase de palabras puede tener variacidn de perso-
na, numero, tiempo, modo y aspecto.

Las formas verbales son:

a) las formas no personales, que pueden ser simples o
compuestas. Las formas no personales compuestas se forman
con el verbo haber y el participio de otro verbo. Las for-
mas no personales simples son el infinitivo, el gerundio y
el participio.

b) las formas personales son el indicativo, subjuntivo

e imperativo.
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Los verbos en modo indicativo expresan una accidén re-
al. Los tiempos verbales del modo indicativo son: el pre-
sente (dictamino) ; pretérito imperfecto (dictaminaba) ;
pretérito perfecto compuesto (he dictaminado); pretérito
pluscuamperfecto (habia dictaminado); el pretérito perfecto
simple (dictaminé); pretérito anterior (hube dictaminado);
el futuro imperfecto (dictaminaré) y futuro perfecto (habré
dictaminado) .

En tiempo condicional o potencial, los verbos expresan
una accidén probable o posible. Encontramos como tiempos
verbales el condicional simple (dictaminaria) y el compues-
to (habria dictaminado).

Los verbos en modo subjuntivo expresan duda, posibili-
dad o deseo. Los tiempos verbales son: el presente (dicta-
mine), el pretérito imperfecto (dictaminara o dictaminase)
el pretérito perfecto (haya dictaminado) el pretérito plus-
cuamperfecto (hubiera o hubiese dictaminado) y el futuro
imperfecto (dictaminare) y el futuro perfecto (hubiere dic-
taminado) .

Los verbos en modo imperativo expresan mandato, ruego,
exhortacidén, peticidn, disuasidn, etcétera. Sdlo cuenta con
formas propias para las segundas personas del singular vy

del plural (dictamina, dictaminen).

Adverbio
Palabra que complementa a un verbo, a un adjetivo, o a
otro adverbio.

Ejemplos:

Acaso, ademés, alli, bastante, bien, cerca, cuando, delan-

te, despacio, entonces, féacilmente, hoy, incluso, mejor.
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Preposicion

Palabra que establece una relacidén entre dos palabras,
dos oraciones o dos partes de una oracidn.

Las preposiciones son: a, ante, bajo, cabe, con, con-
tra, de, desde, durante, en, entre, hacia, hasta, mediante,
para, por, segun, sin, so, sobre y tras.

Las preposiciones cabe y SO son arcaismos.

Conjuncion
Palabra o expresién que relaciona dos oraciones, o dos
partes o palabras de una oracidn.

Ejemplos:

Asi que, aun cuando, aungue, como, con que, cuando, con tal

que, luego, mas, ni, ora, pero, pese a, porque, pues.

Pronombre

Son palabras que no caracterizan a los objetos, sino
que sb6lo los seflalan. Por ello su significacidédn no es fija.
Funcionan como sustantivos, adjetivos o adverbios.

Ejemplos:

Otro lo hara (sustantivo), otro dia iremos (adjetivo),
Llegaron muchos (sustantivo), muchas personas (adjetivo),

llueve mucho (adverbio).

Articulo

Palabra que acompafia al nombre anticipando su género y
namero.

Pueden ser determinados: el, la, lo, los, las; o inde-

terminados: un, una, unos, unas.

NOCIONES GRAMATICALES
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Accidente gramatical

Los accidentes gramaticales son modificaciones que su-
fre una palabra en su forma. Ellos son:

a) de los sustantivos y adjetivos: género (masculino y
femenino) y numero (singular y plural);

b) de los verbos: modo; tiempo; nuUmero (singular vy
plural); persona (primera, segunda y tercera del singular y
del plural); y voz (activa y pasiva). Ver las explicaciones

y ejemplos incluidos en “CLASES DE PALABRAS”, “Werbo”.

Apocope
Supresidén de una o de méds letras al final de una pala-
bra.

Ejemplos:

Algtn, buen, cien, cualquier, gran, mal, tercer, un.

Aposicion
Palabra o expresidén que complementa a otra palabra o
expresién para explicarla, aclararla o especificarla.

Ejemplos:

San Martin el Libertador; Juana la Loca.
Madrid, capital de Espafia.

Ciudad Estado; hora extra; ley marco; Estado miembro.

Concordancia
Conformidad de accidentes entre dos o més palabras va-

riables.

Conectores o enlaces
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Preposiciones, conjunciones y pronombres relativos que
encadenan unas palabras con otras, o un grupo de palabras

con otro.

Contraccion
Unidén de dos palabras.

Ejemplos:

Al, del.

Cuando la primera palabra precede a un nombre que in-
cluye a la segunda, no deben unirse en una contraccidn.

Ejemplos:

La ciudad de E1 Cairo.

Diacritico
Se dice de un signo ortografico que sirve para dar a
una letra o a una palabra algun valor distintivo.

Ejemplo:

Como, cémo; mas, més; mi, mi; que, qué; te, té.

La Iglesia (institucion); la iglesia (templo).

Elipsis
Omisién de una o méds palabras en una oracidén, sin que
ello afecte su sentido.

Ejemplos:

Se consulta acerca de si hay o no (hay) una delegacién le-
gislativa. (Se omite hay).

Es necesaria la intervencién de esa Subsecretaria y la (In-
tervencidén) de la Direccién General de Asuntos Juridicos.

(Se omite intervencion).
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Enclitico

Particula o parte de la oracidén que se liga con el vo-
cablo precedente, formando con él una sola palabra. En la
lengua espafiola son particulas encliticas los pronombres
pospuestos al verbo.

Ejemplos:

Aconséjame, sosiégate, dicese.

Eufemismo
Expresién suave o decorosa de una idea, cuya recta y
franca manifestacidén seria dura o malsonante.

Ejemplos:

No vidente poOr ciego; hombre de color pPOr negro; interno

por preso.

Estilo

Manera de escribir o de hablar peculiar de un escritor
o de un orador, o de quienes desarrollan una misma activi-
dad.

Ejemplos:

El estilo de Cervantes. El1 estilo forense.

Frase
Conjunto de palabras que tienen un sentido autdénomo,
aunque no lleguen a ser una oracién.

Ejemplo:

Ser 0 no ser...

Grafia

60




Modo de escribir o de representar los sonidos. Empleo
de una letra o de un signo grafico para representar un so-

nido.

Gramatica
Ciencia que estudia los elementos de una lengua y sus
combinaciones. Arte de hablar y de escribir correctamente

una lengua.

Idioma

Lengua de un pueblo o nacidén, o comln a varios.

Ilacion

Accidébn y efecto de inferir una cosa de otra. Trabazdn
razonable y ordenada de las partes de un discurso. Enlace o
nexo entre las premisas y la conclusién. Deriva del Latin

illatio-onis.

Ilativo

Que se infiere o puede inferirse.

Lengua

Sistema de comunicacién y expresidén verbal, y casi
siempre escrito, propio de una comunidad humana o comin a
varias (en este sentido es sindénimo de lenguaje). Sistema

linglistico considerado en su estructura.

Lenguaje
Conjunto de sonidos articulados o sefilales con los que
el ser humano manifiesta lo que piensa o siente. También

puede utilizarse como sindénimo de lengua.
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Léxico
Vocabulario. Conjunto de las palabras de un idioma.

Diccionario.

Linguistica
Ciencia del 1lenguaje. Estudio de 1los problemas que

plantea el lenguaje como medio de relacidn social.

Locucion

Combinacidén fija de dos o més palabras, gque tienen
significado unitario.

Las locuciones pueden ser:

-adjetivas (p. ej., persona de armas tomar);

-verbales (p. ej., hacer hincapié, echar de menos, ca-
er enfermo) ;

-adverbiales (p. ej., de antemano, de repente, al pie
de la letra, con todas las de la ley);

-conjuntivas (p. ej., por consiguiente, con tal que, a
pesar de);

-interjectivas (p. ej., jay de ..!);

-prepositivas (p. ej., junto a, frente a, acerca de).

Neologismo
Palabra, expresidén o acepcidn nuevas en una lengua.

Ejemplos:

Chatear, deletear, empetrolado, merituar, organizacional.

Oracion
Palabra o conjunto de palabras con un sentido comple-

to.
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Ortografia
Conjunto de normas referidas a la escritura correcta

de una lengua.

Palabra variable, palabra invariable

Las palabras variables son las que cambian segun los
accidentes gramaticales; las palabras invariables son las
que no sufren accidentes gramaticales.

Son palabras variables los sustantivos, los adjetivos,
los pronombres y los verbos; son palabras invariables, en-

tre otras, los adverbios y las conjunciones.

Parrafo o paragrafo
Parte de un escrito que estd precedida de un punto vy

aparte y termina en otro punto y aparte.

Pragmatica
Disciplina que estudia el lenguaje en su relacidén con

los usuarios y las circunstancias de la comunicacién.

Predicado
Es lo que se dice del sujeto en una oracién. El predi-

cado no siempre contiene un verbo.

Prefijo
Elemento que se antepone a una palabra para formar una
palabra compuesta.

Ejemplos:

Contradecir, inconstitucional, prejuicio, reponer.
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Proposicion

Unidad lingiiistica de estructura oracional, esto es, cons-
tituida por sujeto y predicado, que se une mediante coordi-
nacién o subordinacidén a otra u otras proposiciones para

formar una oracidén compuesta.

Semantica
Estudio del significado de los signos lingiliisticos vy
de sus combinaciones. Como adjetivo, significa pertenecien-

te o relativo a la significacién de las palabras.

Semiologia

Estudio de los signos en la vida social.

Silaba
Sonido o sonidos articulados que constituyen un solo
nucleo fénico entre dos depresiones sucesivas de la emisidn

de voz.

Sintaxis
Parte de la gramadtica que ensefia a coordinar y unir

las palabras para formar oraciones y expresar conceptos.

Sufijo

Elemento que se agrega al final de una palabra para
formar otra, particularmente cuando se trata de un pronom-
bre que se agrega a un verbo.

Ejemplos:

Morirse, dimelo.
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Voladita

Letra o tipo de tamafio menor que se coloca en la parte
superior del rengldén, y se usa, por lo general, en las
abreviaturas. La mas comin es un pequefio cero (°).

Ejemplos:

1.© o 1°.

N.© o N°.

ACENTUACION

El acento prosdédico es la mayor intensidad con la que
se pronuncia una silaba dentro de una palabra aislada o un
monosilabo dentro de su contexto fdénico.

Dentro de una palabra, la silaba sobre la que recae el
acento es la silaba ténica; la silaba o silabas pronuncia-
das con menor intensidad son las silabas &tonas.

La correcta acentuacién de las palabras es importante,
pues existen casos de palabras en los que el significado
difiere notablemente segun el acento de intensidad recaida

en una u otra silaba. Asi, por ejemplo, en:

Deplsito depoSito depositd
Habito habito habitd

Es sélo el acento el que permite distinguir el sustan-
tivo (un depdsito, un habito) de la primera persona del
singular del ©presente indicativo del verbo deposi-
tar/habitar respectivamente (yo deposito, yo habito) y de
la tercera persona del singular del pretérito perfecto sim-
ple de los mismos verbos (él depositd, é1 habitd).

Para sefialar la silaba ténica de una palabra, el espa-

fiocl emplea en ciertos casos el acento grafico, llamado tam-
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bién tilde (°), signo colocado sobre la vocal de la silaba
ténica de la palabra seguin reglas bien establecidas.

Segun el lugar que ocupe la silaba ténica, se pueden
distinguir cuatro clases de palabras: agudas, graves o lla-
nas, esdrujulas y sobreesdrtjulas.

Las agudas son las polisilabas cuya ultima silaba es
ténica (reloj, baldn, cantails, nulidad).

Las graves o llanas son aquellas cuya penultima silaba
es ténica (dictamen, sentencia, expediente, indtil, nulo).

Las esdrujulas son aquellas cuya antepentultima silaba
es ténica (Sa@bado, helicOptero, cuildate, rapido).

Las sobreesdrujulas en las que es tdénica alguna de las
silabas anteriores a la antepenultima (rectifiqueselo,
digamelo, desestimeselo).

Para colocar el acento grafico de manera correcta la
Real Academia Espafiola, ha dispuesto las siguientes reglas:

Las palabras agudas llevan tilde en la silaba ténica
cuando terminan en vocal, N o S (consomé&, estd, alhelT,
ademas) .

Sin embargo, no 1llevan tilde, las palabras agudas
cuando:

a) terminan en S, precedida de consonante (robots,

tictacs) ;

b) terminan en y (virrey, convoy).

Las palabras graves o llanas llevan acento grafico en
la silaba ténica cuando terminan en consonante gque no sean
n os (martir, album, Héctor).

Sin embargo, cuando la palabra grave termina en S pre-
cedida de consonante, si lleva tilde (biceps, ¥Orceps,

cOmics) .
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Las palabras graves terminadas en Yy deben llevar tilde
(péney, yOquey) .

Las palabras esdrajulas y sobreesdrtjulas, siempre
llevan tilde en la silaba toénica: (dictémenes, placenmes,

autorizase, CUmplase, indigenas).

El diptongo

Es el conjunto de dos vocales que se pronuncian en una
misma silaba. A efectos ortograficos, para que haya dipton-
go debe darse una de estas dos situaciones:

a) que se sucedan una vocal abierta (a, e, 0) y una
cerrada (i, u), o viceversa, siempre que la cerrada no sea
ténica. En consecuencia, son diptongos las siguientes com-
binaciones: ai, au, el, eu, oi, ou, l1a, ie, 10, ua, UuO.

Ejemplos:

Alre, causa, peilne, oOilga, ciego, viaje.

b) que se combinen dos vocales cerradas (I, U) distin-
tas: ul, 1U.

Ejemplo:

Ruido, diurético.

La h intercalada entre dos vocales no impide que estas
formen diptongo.

Ejemplos:

ahu-mar, ahi-ja-do.

Las palabras con diptongo llevan tilde cuando lo exi-
gen las reglas generales de acentuacidn enunciadas.

Ejemplos:
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Bonsai, recién, amais: palabras agudas que llevan acento
grafico por terminar en vocal, en n y en s, respectivamen-
te.

Hidromiel, adecuar o carey: no lo llevan, por terminar en
I, r e y; huésped, grave terminada en d, si la lleva.

Murciélago, jesuitico: llevan tilde, por ser esdrujulas.

En los diptongos formados por una vocal abierta ténica
(a, e, 0) y una cerrada atona (I, U) o viceversa, la tilde
se coloca siempre sobre la vocal abierta.

Ejemplos:

Después, cambié, Caucaso.

En los diptongos formados por vocales cerradas, la
tilde se coloca sobre la segunda vocal.

Ejemplos:

LingUfistico, intervid.

El triptongo

Se llama triptongo a la unidén, en la misma silaba, de
una vocal abierta con dos cerradas.

Su acentuacién grafica obedece a las reglas generales
de acentuacidén ya expuestas. Los triptongos llevan siempre
la tilde en la vocal abierta.

Ejemplos:

AmortigUdls, buey, despreci€is.

Apacigléis, estudiais, amortigudis.

El hiato
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Es la secuencia de dos vocales que no se pronuncian en
una misma silaba, sino que forman parte de silabas consecu-
tivas.

Ejemplos:

Te-a-tro, a-é-re-o, re-t-no, sa-li-as.

Todas las palabras que contengan hiato formado por una
vocal abierta &tona y una vocal cerrada tdénica o por una
vocal cerrada ténica y una vocal abierta &tona; llevan til-
de, independientemente de que lo exijan o no las reglas ge-
nerales de la acentuacién ortografica.

Ejemplos:

Pais, caila, ralz, Caln, reir, increible.

La h intercalada entre dos vocales no implica que es-
tas formen un hiato. Tampoco impide que el hiato con h in-
tercalada lleve tilde, si es preciso.

Ejemplos:

Ahijado, ahumar, rehtso, prohiben.

Acentuacion de los monosilabos

Las palabras que tienen una sola silaba, en principio,
no llevan tilde, salvo gque se trate de monosilabos con til-
de diacritica.

A los efectos ortograficos, son monosilabos las pala-
bras en las que, por aplicacidén de las reglas expuestas an-
teriormente, se considera que no existe hiato -aunque la
pronunciacidén asi parezca indicarlo-, sino diptongo o trip-
tongo.

En este caso es admisible el acento grafico, impuesto

por las reglas de ortografia, si quien escribe percibe
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nitidamente el hiato y, en consecuencia, considera bisila-
bas palabras como las mencionadas.

Ejemplos:

Fié, hui, guidén, Sidn.

Tilde diacritica

Es la que permite distinguir palabras pertenecientes a
diferentes categorias gramaticales, que tienen, sin embargo
idéntica forma. Ello ocurre en:

a) Monosilabos:

Dé: forma del verbo dar.

De: preposicién (un recurso de hecho).

El: articulo masculino (El ministro aceptd...).

El: pronombre personal (lo trajo él).

Mas: adverbio (busca més fundamentos) .

Mas: conjuncidén adversativa (subid, mas no a la cima).

Mi: posesivo (te invito a mi casa).

Mi: pronombre personal (¢Trajiste algo para mi?).

Mi: sustantivo nota musical (no es un do, es un mi).

A\ ”

0: La conjuncién disyuntiva “o” sélo lleva tilde cuan-
do estd escrita entre cifras para que no se confunda con el
cero. De esta manera 7 6 5, no podrd tomarse como 705.

Sé: forma del verbo saber o del verbo ser (yo no S€
nada; S€ benevolente con ellos).

Se: pronombre personal (Se retractd).
adverbio de afirmaciédn.
Si: conjuncién (Si llueve, no iré).
Si: pronombre personal (s6élo habla de ST mismo) .
Si: sustantivo, nota musical.

Te: pronombre personal (te he comprado un regalo).

Té: sustantivo: bebida, planta, etcétera.
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Tu: posesivo (¢Dbébnde estd tu abrigo?).

Td: pronombre personal (tG siempre dices lo mismo).

b) Demostrativos:

Los demostrativos este, ese y aquel, con sus femeninos
y plurales, pueden llevar tilde cuando funcionan como pro-
nombres.

Ejemplos:

Esos son tus regalos, no éstos.

Por el contrario, no llevan tilde si determinan a un
nombre.

Ejemplos:

Las preguntas de aquel examen fueron muy interesantes.

Pero deberdn acentuarse cuando se utilicen como pro-
nombres y exista riesgo de ambigliedad.

Ejemplo:

Dijo que ésta, mafilana vendra. Dijo que esta mafiana vendra
Con tilde, ésta es el sujeto de la proposicion subordinada;

sin tilde, esta determina al nombre mafana.

Las formas neutras de los pronombres demostrativos, es
decir esto, eso y aquello, se escriben siempre sin tilde.

Ejemplos:

Nada de aquello era verdad.

c) Interrogativos y exclamativos:

Las palabras adonde, cémo, cual, cuan, cuando, cuanto,
dénde, qué, y quién, cuando tienen sentido exclamativo o
interrogativo, son ténicas y llevan tilde.

d) Otros casos:
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S6lo/solo: Puede funcionar como adjetivo o como adver-—
bio.

Ejemplos:

A Tomas le gusta estar solo (adjetivo).

S6lo comeremos fruta (adverbio).

Cuando se perciba riesgo de ambigliedad lleva tilde en
su uso adverbial.

Ejemplo:

Pasaré solo este verano aqui (en soledad, sin compaifiia) .

Pasaré sOlo este verano aqui (solamente, Unicamente).

Aun/aln: Lleva tilde cuando se utiliza con el signifi-
cado de “todavia”. En cambio, cuando equivale a hasta, tam-
bién, incluso, (o siquiera) se escribird sin tilde.

Ejemplos:

AtGn no ha llegado. Aun en esas condiciones, el contrato se
ha perfeccionado. Ni aun el ministro puede resolverlo. Aun

cuando intente, no lo lograréa.

Acentuacion grafica de palabras compuestas

A efectos de la acentuacidén grafica, las palabras com-
puestas se comportan como una sola palabra, y por tanto si-
guen las normas generales y particulares ya definidas, con
independencia de cémo se acentien sus formantes por separa-
do.

Ejemplos:

asi + mismo: asimismo (palabra grave terminada en vocal).

décimo + séptimo: decimoséptimo (palabra esdrutjula).

Acentuacién de adverbios terminados en mente
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Los adverbios terminados en mente constituyen una ex-
cepcidén a la regla general de acentuacidén de palabras com-
puestas, ya que, en realidad, tienen dos acentos fdénicos:
uno en el adjetivo y otro en el elemento compositivo mente.
Por ello, el adverbio conserva la tilde en el lugar en el
que la llevaba el adjetivo.

Ejemplos:

Cortésmente, facilmente, timidamente, pléacidamente;

pero: buenamente, decorosamente, fielmente, soberanamente.

Palabras compuestas con guiodn

En los compuestos de dos o mas adjetivos unidos con
guidén, cada elemento conservard la acentuacidn fonética vy
ortografica que le corresponde.

Ejemplos:

Hispano-belga, histérico-critico-bibliografico.

Acentuacion de voces y expresiones latinas

Las voces y expresiones latinas usadas en nuestra len-
gua se acentuaradn graficamente de acuerdo con las reglas
generales del espafnol.

Ejemplos:

accésit, exequatur, item, memorandum, qudrum.

Acentuacion de palabras de otras lenguas

En las palabras de otras lenguas que, por su falta de
adaptacién a la nuestra, escribimos con letra cursiva, asi
como en los nombres propios originales de tales lenguas, no
se utilizard ningln acento gque no exista en el idioma al
que pertenecen.

Ejemplos:
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Catering, Aribau, Windsor.

Si se trata de voces ya incorporadas a nuestra lengua
o adaptadas completamente a su pronunciacidén y escritura,
deberan llevar tilde conforme las reglas generales del es-
pafol.

Ejemplos:

Bunker, Paris, Tamesis.

Acentuacion de letras mayusculas
Las mayUsculas llevan tilde si le corresponde segln
las reglas expuestas, incluso tratadndose de titulos.

Ejemplos:

Africa, BOGOTA, Ursula.

PUNTUACION
Son signos de puntuacién los siguientes: Punto (.),
coma (,), punto y coma (;), dos puntos (:) puntos suspensi-
vos (...), signos de interrogacidén (¢?), signos de exclama-
cién (;!'), paréntesis( () ), corchetes ([]), guidbn (-), ba-
rra (/), apdstrofo ('), diéresis o crema (7).

El punto, la coma, el punto y coma, los dos puntos y
los puntos suspensivos se escriben siempre sin dejar un es-
pacio de separacidén con respecto a la palabra o el signo
que lo precede, y separados por un espacio de la palabra o
el signo que sigue, a no ser que éste sea de cierre.

Los signos dobles, como los de interrogacidén y excla-
macidén, los paréntesis, los corchetes, las comillas y las
rayas encierran aclaraciones e incisos. Todos ellos estan
compuestos por un signo de apertura y uno de cierre. Los de

apertura se separan por medio de un espacio de la palabra o
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signo al que siguen, y se escriben sin espacio de separa-
cidén con respecto a la palabra a la que anteceden. Los de
cierre se escriben sin espacio de separacidén con respecto a
la palabra o signo al que siguen; separados pPoOr un espacio
de la palabra a la que preceden, y sin este espacio si 1lo
que sigue es un signo de puntuacidn.

Ejemplo:

Las cléusulas abusivas (a las que ya me referi) pretendian..

EL PUNTO

Sefiala la pausa que se da al final de un enunciado.
Después del punto -excepto en el caso de las abreviaturas-,
la primera palabra se escribe con mayuUscula. Hay tres cla-
ses de punto:

El punto y seguido: separa oraciones que integran un
parrafo. Indica que, en la secuencia siguiente, se sigue
tratando un mismo tema o se enfocan aspectos diferentes de
una misma idea; a la vez que confiere autonomia a cada una
de las unidades. Después de punto y seguido se continta es-
cribiendo en la misma linea. Si el punto estd al final del
rengldén, se empieza en el siguiente sin dejar sangria.

El punto y aparte: se utiliza para separar periodos
mas amplios, como los parrafos de un texto, es decir, las
unidades formadas por oraciones que desarrollan un mismo
nucleo temadtico. También se emplea al transcribir un didlo-
go, al finalizar cada intervencidén. Después del punto Yy
aparte se escribe en una linea distinta. La primera linea
del nuevo péarrafo debe tener un margen mayor que el resto
de la linea gque lo componen, es decir debe quedar con

sangria.
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El punto final: indica la terminacién de un escrito o
una divisién.
El punto se utiliza también después de las abreviatu-

ras.

Usos i1ncorrectos del punto

No llevan punto los titulos o subtitulos de libros,
articulos, capitulos, cuando aparecen aislados.

No debe escribirse punto después de los signos de ex-
clamacidén y de interrogacidn.

Tampoco deben llevar punto, si son breves, las enume-
raciones o listados. En ese caso la primera palabra del
item siguiente deberd comenzar con mintscula.

No suele usarse punto final en los textos que sirven
de epigrafes a un cuadro, una tabla, un grabado o a una

ldmina.

LA COMA

Debe usarse la coma, entre otros, en los siguientes
supuestos:

a) Para separar los distintos términos de una enumera-
cidén efectuada linealmente en una misma oracidén, incluso
antes de la palabra etcétera.

Ejemplos:

Consultaron diccionarios, manuales, tratados y articulos.
Aportaron pruebas documentales, testimoniales, informati-

vas, etcétera.

No debe colocarse una coma delante de las conjunciones
Y, €, 0 y U cuando se trata de la enumeracidédn de elementos

de una misma clase; pero debe colocarse antes de esas con-
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junciones cuando se agrega un elemento de naturaleza dis-
tinta a la de los anteriores.

Ejemplo:

Compré huevos, queso, aceitunas, y una escoba.

b) Cuando hay varias frases o proposiciones separadas
por la conjuncidén ni.

Ejemplos:

Ni Juan, ni Pedro, ni Luis, pudieron resolver el problema.
No insistid en su reclamo, ni solicitd vista de las actua-

ciones, ni amplié los fundamentos de su recurso.

c) En principio no debe colocarse una coma antes de
las conjunciones Yy, €, 0 y U; pero debe hacérselo cuando se
cambia el tema en la oracidén o cuando esas conjunciones
unen frases o proposiciones de cierta extensién, incluso
cuando éstas contienen comas o las mismas conjunciones.

Ejemplos:

La Legislatura rindié homenaje a San Martin, y luego ana-
1iz6 el proyecto de radiodifusiodn.

Los argumentos se referian a la falta de legitimacidn acti-
va y pasiva, y se concluia con la solicitud del rechazo del

recurso.

d) Para intercalar explicaciones, aclaraciones o di-
gresiones.

Ejemplos:

El recurrente, gque 1inicid el tramite administrativo hace
tres afios, aun no ha ampliado su recurso.

Ricardo, el anciano maestro, estaba emocionado.
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e) Después de enlaces con los que se inicia una ora-
cién o frase, y para separar esos enlaces en el medio de
una oracidn.

Ejemplos:

Sin embargo, apeld; y, por otra parte, plantedé la nulidad

del actuado.

f) Para separar distintas proposiciones dentro de una
oracién.

Ejemplos:

Los niflos cantaban, las nifias bailaban, los adultos conver-

saban.

g) Cuando se invierte el orden regular de los compo-
nentes de la oracidn, anteponiendo palabras, construcciones
O proposiciones que deberian ir pospuestas. La coma debe
colocarse después del elemento anticipado. Esta inversidn
del orden de la oracidén debe procurar evitarse en los es-
critos a los que se refiere este Manual.

Ejemplos:

Durante las vacaciones, viajaron al PertG. Cuando se dieron

cuenta de que habia desaparecido, era de noche.

h) Para indicar la omisidén de un verbo.

Ejemplos:

La calle estaba vacia; el cielo, gris.
Los agentes de la planta permanente optaron por la jubila-

cidén estatal; los agentes contratados, por la privada.

i) Para separar los adverbios de afirmacidén y negacidn

del resto de la oraciédn.
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Ejemplos:

Si, lo hara.

No, compraré otra cosa.

J) Antes del verbo, después de una cita textual.

Ejemplo:

”

“La naturaleza del acto administrativo es...”, dice Marien-

hoff.

k) Cuando de su utilizacién u omisidén dependa el sen-
tido de una frase.

Ejemplo:

Los oferentes que estaban en desacuerdo se retiraron de la
licitacién.
Los oferentes, que estaban en desacuerdo, se retiraron de

la licitaciédn.

1) Entre el verbo de una oracidén y lo que le antecede;
pero solamente cuando hay una enumeraciédn o se intercala
una explicacidén o una digresién.

Ejemplos:

Ni Juan, ni Pedro, ni Luis, pudieron resolver el problema.
El diputado Pérez, que ya habia intervenido en tres oportu-

nidades, desarrolld los argumentos favorables al proyecto.

m) Para separar el sujeto encabezador, cuando es ex-
tenso.

Ejemplo:

Todos los que habian estado en la Gltima reunidén realizada
para exponer ideas acerca de la modificacién normativa,

asistieron nuevamente.
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n) Para separar las partes principales que integran
una oracién bimembre con predicado no verbal.

Ejemplos:

Afilo Nuevo, vida nueva.

Alumno bueno, carrera segura.

i) En las cartas, notas y escritos en general, para
separar el lugar de la fecha.

Ejemplo:

Buenos Aires, 7 de noviembre de 1998.

0) Para separar una ciudad de la provincia y de la na-
cidén a que pertenece, cuando se escriben sin nexo.

Ejemplos:

Venecia, Italia.

p) Para indicar el cambio del orden que deben llevar
el nombre y el apellido en un listado.

Ejemplo:

Gordillo, Agustin.

q) Para sefialar la omisién del subordinante de (segui-
do de un modificador o no) en un complemento en que se ex-
presa el término.

Ejemplos:

En la Facultad de Filosofia y Letras, Universidad de Buenos
Aires, comenzaron 1los cursos.

Articulo 2, Ley 340.

r) Para indicar el reemplazo de una conjuncidédn causal.
Ejemplos:
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Léelo, es un buen libro.

Archivalo, puede ser de utilidad.

Uso incorrecto de la coma

A\ ”

Salvo en el caso sefialado en “m de la enumeracidn
anterior, debe evitarse separar el sujeto del predicado me-
diante coma; excepto que se trate de una intercalacién en-
tre comas.

Ejemplos:

Incorrectos:
El interesado, argumentdé que estaba amparado por la norma.

El interesado argumentd, que estaba amparado por la norma.

EL PUNTO Y COMA

El punto y coma marca una pausa mayor que la de la co-
ma, y menor que la del punto.

Se utiliza en estos casos:

a) Para separar los elementos de una enumeracidén cuan-
do se trata de expresiones complejas que incluyen comas.

Ejemplo:

Cada Poder del Estado tiene una funcidén gque es la mas ca-
racteristica: el Poder Legislativo, sancionar leyes; el Po-

der Judicial, dictar sentencias; el Poder Ejecutivo...

b) Delante de conjunciones o locuciones conjuntivas
como pero, mas, aunque, sin embargo, por tanto, por consi-
guiente, en fiIn: cuando los periodos tienen cierta longitud
y encabezan la proposicién a la que afectan.

Ejemplo:
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Su discurso estuvo muy bien construido y fundamentado sobre
s6lidos principios; pero no consiguidé convencer a muchos de

los participantes de la asamblea.

Si los periodos son demasiado largos es preferible
utilizar punto y seguido; por el contrario, si son muy bre-
ves, se prefiere la coma.

c) Cuando después de varios fragmentos separados por
comas, la frase final se refiera o los abarque a todos.

Ejemplo:

La emisién de dictémenes, la representacién y defensa del
Estado en juicio, la instruccidén de sumarios, la auditoria
de los juicios en los que el Estado es parte, la capacita-
cién de los abogados estatales; todas estas son funciones

de la Procuracidn del Tesoro de la Naciédn.

d) Cuando dentro de una oracidn se cambia el tema o se
tratan distintos aspectos de un mismo tema.

Ejemplo:

Yo no queria agua; el hambre me torturaba.

LOS DOS PUNTOS

Los dos puntos detienen el discurso para llamar la
atencién sobre lo que sigue.

Se usan en los siguientes casos:

a) Después de anunciar una enumeraciodn.

Ejemplo:

Van a subastar tres manuscritos: uno de Borges, otro de Al-

fonso Reyes y un tercero de Antonio Machado.
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b) Para cerrar una enumeracidn, antes del anafdrico
que los sustituye.

Ejemplo:

Periodicidad de los mandatos, divisidén de poderes y publi-
cidad de los actos: esos deben ser los rasgos distintivos

de una republica.

c) Para indicar que sigue una cita textual.

Ejemplo:

Ya lo dijo el maestro: “especialicense; pero no se convier-

tan en especialistas”.

d) Detrds de la mencién del destinatario salvo que
esté acompafiada por una férmula de saludo, caso en que de-
ben colocarse después de esto Ultimo. La palabra que sigue
a los dos puntos se escribe con mayuscula y, generalmente,
en un rengldn aparte.

Ejemplos:

a) SENOR DIRECTOR:
b) Estimado colega:
c) Sefior Profesor Dr. Pedro J. Friéas

Distinguido amigo:

e) Para conectar oraciones o proposiciones relaciona-
das entre si sin necesidad de utilizar otro nexo.

Son varias las relaciones que se pueden expresar: Cau-
sa-efecto; conclusién o resumen de la proposicién anterior;
verificacion o explicitacidén de la proposicidén anterior,
que suele tener un sentido mas general.

Ejemplos:
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Hay gente que no enmienda sus errores: prefiere perfeccio-
narlos.

Es intGtil plantearlo de esa manera: la ley fue declarada
nula.

Intercambiaron opiniones y hasta discutieron durante varias

horas: no hubo acuerdo.

f) Para separar la ejemplificacidén del resto de 1la
oracién.

g) En los decretos, sentencias, edictos, certificados;
se colocan dos puntos después del verbo, escrito con todas
sus letras mayuUsculas, que presenta el objetivo fundamental
del documento o de una parte de él. La primera palabra del
texto que sigue a este verbo se escribe siempre con inicial
mayuscula y el texto forma un parrafo diferente.

Ejemplo:

CERTIFICA:

Que el doctor Juan Pérez ha participado como disertante...

Los dos puntos no pueden ir precedidos de la conjun-
cién que.

Ejemplo:

El juez sostuvo: “Las pruebas reunidas son insuficientes”.
No: E1 Jjuez sostuvo que: “Las pruebas reunidas son insufi-

cientes”.

LOS PUNTOS SUSPENSIVOS

Los puntos suspensivos (...) suponen una interrupcidn
de la oracidén o un final impreciso o abierto, en estos ca-

sos tiene un valor equivalente a la palabra etcétera.
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Ejemplo:

En aquella asamblea hubo de todo: gritos, pancartas, insul-

tos...

Después de los puntos suspensivos, cuando cierran un
enunciado, se escribe mayuscula.

Cuando los puntos suspensivos no cierran un enunciado
y este continta tras ellos, se escribe mintscula.

También se emplea este signo de puntuacidén cuando se
reproduce una cita textual, sentencia o refrédn, omitiendo

una parte.

Combinacién de los puntos suspensivos con otros signos

Tras los puntos suspensivos no se escribe nunca punto.
Sin embargo, si pueden colocarse otros signos de puntua-
cibén, como la coma, el punto y coma y los dos puntos.

Ejemplo:

Ya habian llegado los libros, los ordenadores, el papel...;

al dia siguiente empezaria a trabajar.

Los signos de interrogacidén o exclamacidén se escriben
adelante o detréds de los puntos suspensivos, dependiendo de
que el enunciado gque encierran esté completo o incompleto.

Ejemplo:

¢Me habrd traido los libros?... Seguro que si.

La coma, el punto y coma, los dos puntos, los signos
de interrogacidn y exclamacidn se escriben inmediatamente,
sin un espacio que los separe de los puntos suspensivos,

tal y como muestran los ejemplos anteriores.
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LAS COMILLAS

Las comillas pueden ser simples ('...’) o dobles; es-
tas Ultimas pueden ser espafiolas (<<...>>) o 1inglesas
(M.

En este Manual se establece por regla el uso de las
comillas inglesas; pero puede alternarse su uso cuando hay
que utilizar comillas dentro de un texto ya entrecomillado;
segun se indica en “Citas”.

Se utilizan para:

a) reproducir citas textuales de cualquier extensidn;

b) resaltar alguna palabra o expresidén, como se indica
en “Resaltadores”;

c) citar titulos de articulos.

Los signos de puntuacidén correspondientes al periodo
en el que va inserto el texto entre comillas se colocan
siempre después de las comillas de cierre.

El texto entrecomillado tiene puntuacidén independiente
y lleva sus propios signos ortograficos. Por eso, si el
enunciado entre comillas es interrogativo o exclamativo,
los signos de interrogacidén y exclamacidédn se colocan dentro
de éstas.

Ejemplos:

Se dirigidé al bibliotecario: “Por favor, ;ddénde puedo en-
contrar dictédmenes de la Procuracidén del Tesoro?”.

“iQué disparate!”, exclamdé luego de leer el fallo.
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LOS SIGNOS DE INTERROGACION Y DE EXCLAMACION

En nuestra lengua es obligatorio poner siempre el sig-
no de apertura, qgue no debe suprimirse a imitacién de 1lo
que ocurre en la ortografia de otras lenguas.

Después de los signos que indican cierre de interroga-
cién o exclamacidén (? !) no se escribe punto.

El signo de apertura de interrogacidén (¢) o de excla-
macidén (;) se ha de colocar donde empieza la pregunta o la
exclamacidén, aunque la oracidén no comience con ella.

Ejemplo:

Con respecto al impacto ambiental, ¢se ha previsto algun

tipo de medidas para que su efecto sea el menor posible?

Cuando las proposiciones incluidas y los vocativos
ocupan la primera parte de un enunciado, no gquedan enmarca-
dos por los signos de interrogacidén y de exclamacidn. En
cambio, si estédn colocados al final de una pregunta o de
una exclamacidn, se consideran incluidos en ella.

Ejemplo:

Doctor, ¢ha decidido si va a apelar?

¢:Ha decidido si va a apelar, doctor?

Cuando se escriben varias preguntas o exclamaciones
seguidas y estas son breves, se puede optar por considerar-
las oraciones independientes, con sus correspondientes sig-
nos de apertura y cierre, y con mayuUscula al comienzo de
cada una de ellas.

Ejemplo:

:Dbnde esta? (A qué hora piensa regresar?
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Pero también es posible considerar el conjunto de las
preguntas o exclamaciones como un unico enunciado. En este
caso hay que separarlas por comas O por puntos y comas, y
s6lo en la primera se escribird 1la palabra inicial con
mayuscula.

Ejemplo:

;Coémo te llamas?, ¢cuando naciste?, ¢en qué trabajas-?

En ocasiones se utilizan los signos del final de in-
terrogacién (?) o de exclamacidédn (!) entre paréntesis para
expresar sorpresa, duda, incertidumbre, incredulidad o
ironia, segUn corresponda.

Ejemplo:

El ochenta por ciento (!) de los alumnos encuestados, no

conocia el Predmbulo de la Constitucidén Nacional.

El signo de interrogacidén, solo o encerrado entre
paréntesis, se emplea para expresar desconocimiento o in-
certidumbre acerca de un dato.

Ejemplos:

?-1937. 1235-1273 (?).

LOS GUIONES

Los guiones deben utilizarse, entre otros supuestos,
para:

a) dividir las palabras que no caben completas en la
misma linea, conforme las reglas que se detallan en “Divi-
sién de palabras al final del rengldén”;

b) unir las palabras que forman un adjetivo compuesto;

Ejemplos:
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Acuerdo franco-argentino; convenios econdmico-financieros.

c) Separar los numeros de las fechas escritas entre
paréntesis, como se indica en “Fechas” de “TEXTOS EN GENE-
RAL”;

d) Separar los numeros de las paginas en la mencidén de
las fuentes de las citas;

e) Separar las cifras que indican los afios inicial vy
final de un espacio de tiempo.

No debe se emplearse guidn:

a) En las palabra compuestas con prefijos o sufijos
(antijuridico, democracia); en aquéllas cuyos elementos
simples forman una sola palabra (vicepresidente, sociopoli-
tico); y, en general, en todos los supuestos de composicidn

perfecta (sociojuridico, histéricojuridico);

A\ ”

b) Después de la particula “ex”, cuando se utiliza pa-

ra indicar gue una persona O cosa ha perdido la condicidn
que expresa el nombre o adjetivo (ex ministro, ex municipa-
lidad) y ambos términos no se escriban juntos (expresidia-
rio, excombatientes);

c) Después de los prefijos “anti” (antirreglamenta-
rio), “Yauto” (autoinculpacién), “bio” (biodiversidad),

“contra” (contrarrevolucidn), “infra” (infrautilizado) “in-

A\ ”

tra” (intramuros),

pan (panamericano), “pluri” (pluria-

ANY ”

nual), “semi” (semipresidencialista), neo (neoliberal),

“super” (superindice);

Y ”

d) Tras la negacidn no (no wviolencia, no injeren-

cia).
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Division de las palabras al final del rengldn

El guidén no debe separar letras de una misma silaba.
Sin embargo, cuando una palabra estd integrada por otras
dos que funcionan independientemente en la lengua, O por
una de estas palabras y un prefijo, serd potestativo divi-
dir la voz resultante separando sus componentes, aunque la
divisién no coincida con el silabeo de la palabra.

Ejemplo:

no- nos-—

sotros. otros.

Dos o méas vocales seguidas no pueden separase, tanto
si constituyen un diptongo o un triptongo como si no 1lo
constituyen y estdn en hiato; excepto si forman parte de
dos segmentos distintos de una palabra compuesta, como se
explicéd en el parrafo anterior.

Ejemplos:

cau-cién, tiem-po, santi-glieis, tea-tro, poé-tico.

contra-espionaje.

Cuando la primera silaba de una palabra es wvocal, se
evitard dejar esta letra sola al final de la linea. Si la
vocal estd precedida de una h, se invalida la norma.

Ejemplos:

Amis-tades, he-rederos.

Cuando la palabra contenga una h intercalada precedida
de consonante, el guidén se colocard siempre delante de la
h, tratdndola como principio de silaba.

Ejemplos:

des-hidratar, in-humano.
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Los digrafos Il, rr y ch no se pueden dividir con
guidén, por representar cada uno de ellos un unico fonema.

Ejemplos:

Ca-llar, ca-rro, le-chuga.

Cuando en una palabra aparecen dos consonantes segui-
das, generalmente la primera pertenece a la silaba anterior
y la segunda, a la silaba siguiente.

Ejemplos:

In-ten-tar, es-pal-da, Suc-ciédn.

Los grupos consonanticos formados por una consonante
seqguida de I o r, como bl, cl, fI, gl, kI, pl, br, cr, dr,
fr, gr, kr, pr, tr, no pueden separarse y siempre inician
la silaba.

Ejemplos:

Ha-blar, su-primir, de-tras, re-clamar, in-flamar.

Cuando tres consonantes van seguidas en una palabra,
se reparten entre las dos silabas respetando la inseparabi-
lidad de 1los siguientes grupos consonanticos: cualquier
consonante y I o r que como se explicd en el pérrafo ante-
rior siempre encabezan silaba; y los grupos st, Is, ns, rs,
ds, que siempre cierran la silaba.

Ejemplos:

Ham-bre, am-plio, ist-mo, sols-ticio, cons-tante, abs-

tenerse.
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Cuando son cuatro las consonantes consecutivas en una
palabra, las dos primeras forman parte de la primera silaba
y las dos restantes de la segunda.

Ejemplos:

Cons-trefiir, abs-tracto, ads-Cripcién.

Es preferible no segmentar las palabras de otras len-
guas al final de rengldén, a no ser que se conozcan las re-
glas vigentes en los idiomas respectivos.

Las siglas y acrénimos, asi como las abreviaturas, no
pueden dividirse al final de rengldn. Asi sucede, por ejem-
plo con SIGEN. Se admite la divisidén en los acrdédnimos que
han pasado a incorporarse al léxico general; escritos, en
consecuencia, con minuUscula.

Ejemplos:

l4-ser, ra-dar.

LA BARRA

En este manual, la barra (/) tiene los siguientes
usos:

a) Con valor preposicional en expresiones como Decreto
N° 754/94; 130km/h; salario bruto 1643$/mes.

b) Colocada entre dos palabras o entre una palabra y
un morfema, puede indicar también la existencia de dos o
mas opciones posibles.

En estos dos casos no se escribe entre espacios.

Ejemplos:

El/los dia/s detallado/s.
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c) forman parte de abreviaturas como c¢/c (cuenta co-
rriente); ¢/ vy s/, (contra y sobre, respectivamente en la
indicacién de cardtulas de expedientes Jjudiciales).

En todos los casos la barra debe escribirse sin sepa-

racién alguna de los signos graficos gue une.

APOSTROFO

El apdéstrofo (') no tiene précticamente vigencia en el
espafiol actual. Antiguamente se utilizaba para indicar la
omisién o elisidén de una vocal.

Los nombres propios de otras lenguas que incluyen
apéstrofo, lo conservan.

También se utilizan en la literatura gauchesca.

Ejemplos:

el profesor D’agostino, m’hijo por mi hijo.

No confundir con la comilla simple.

DIERESIS O CREMA

La diéresis o crema(”’) es un signo que se coloca enci-
ma de las vocales en las siguientes ocasiones.

a) Para indicar que ha de pronunciarse la vocal U en
las combinaciones gue y guUi. En este caso, el uso de las
diéresis es preceptivo.

b) En textos poéticos, la diéresis puede usarse colo-
cada sobre la primera vocal de un posible diptongo, para
indicar que no existe. De esa forma la palabra a la que
afecta y el verso en que se incluye cuentan con una silaba

mas.

USO DE MAYUSCULAS Y MINUSCULAS
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MAYUSCULAS INICIALES.
En funcion de la puntuacion

Se escribird con letra inicial mayUscula:

a) La primera palabra de un escrito y la que vaya des-
pués de punto.

b) La palabra que sigue a los puntos suspensivos,
cuando estos cierran un enunciado.

c) La que sigue a un signo de cierre de interrogacidn
(?) o de exclamacién (!), sino se interpone coma, punto y
coma o dos puntos.

d) La gque va después de dos puntos, siempre que siga a
la férmula de encabezamiento de una carta o documento juri-

dico-administrativo, o reproduzca palabras textuales.

En funcion de la condicidén o categoria

Deben escribirse con la letra inicial maytscula todo
nombre propio, como son los siguientes:

a) Nombres de persona, animal o cosa singularizada.

b) Nombres geogrdficos. Cuando el articulo forme parte
oficialmente del nombre propio, ambas palabras comenzaran
por mayuscula.

Ejemplos:

El Salvador, La Habana.

c) El nombre que acompafia a los nombres propios del
lugar, cuando forma parte del topdnimo.

Ejemplos:

Ciudad de Buenos Aires, Sierra Nevada.

En los demés casos, debe utilizarse minuscula.

Ejemplos:
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La ciudad de Santa Fe, el puerto de Olivos.

d) Apellidos

En el caso de que un apellido comience con preposi-
cidébn, por articulo o por ambos, estos deben escribirse con
mayuscula solo cuando encabecen la denominaciédn.

Ejemplos:

De Diego.

Diego de Alcéntara.

e) Nombres de las dinastias o familias derivados de un
apellido.
Ejemplos:

Borbones, Montescos, los Alvear, los Anchorena.

f) Nombres de constelaciones, signos del Zodiaco, es-
trellas, planetas o astros, estrictamente considerados como
tales.

Ejemplo:

La Tierra gira alrededor del Sol.

Por el contrario, si el nombre se refiere, en el caso
del Sol y de la Luna, a los fendémenos sensibles de ellos
derivados, se escribirédn con minuscula.

Ejemplo:

Noche de luna llena.

En el caso de la Tierra, todos los usos no referidos a
ella en cuanto planeta aludido en su totalidad, debe escri-
birse también con mintscula.

Ejemplos:
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Esta tierra es muy fértil. Es la tierra de mis padres.

g) Nombres de los puntos cardinales, cuando nos refe-
rimos a ellos explicitamente.

Ejemplo:

La brujula sefiala el Norte.

Cuando el nombre se refiere a la orientacidén o direc-
cidén correspondiente a estos puntos, deben escribise con
mintscula.

Ejemplos:

El norte de la ciudad.

Viajamos por el sur de Europa.

h) Nombres de festividades religiosas o civiles.

Ejemplos:

Pentecostés, Dia de la Independencia, Navidad.

i) Nombres de divinidades y libros sagrados, y &érdenes
religiosas.

Ejemplos:

Dios, Jehovéa, Aléa, Apolo.
Talmud, Biblia, Avesta, Nuevo Testamento.

Cartuja, Merced, Temple.

j) Atributos divinos o apelativos referidos a Dios,
Jesucristo, la Virgen Maria.

Ejemplos:

Todopoderoso, Cristo, Mesias, Inmaculada.
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k) Marcas comerciales.

Ejemplos:

Seat, Coca-Cola.

En los casos anteriores, cuando el nombre propio se
use como comun, es decir, cuando pase a designar un género
o una clase de objetos o personas, deberd escribirse con
mintscula.

Ejemplos:

Un herodes, una venus.

Lo mismo sucede cuando se designa algo con el nombre
del lugar del que procede, o con el de su inventor, fabri-
cante, marca o persona que lo popularizéb.

Ejemplos:

Un jerez, una aspirina, un quinquela, una birome.

En este Gltimo caso, cuando se gquiere mantener viva la
referencia al autor, creador o fabricante de la obra, se
utilizard la mayUscula inicial.

Ejemplos:

Un Dali, un Winchester, un Seat.

En funcion de otras circunstancias

Se escribirdn con inicial mayUscula:

a) Los sobrenombres y apodos con que se designa a de-
terminadas personas.

Ejemplos:

El Libertador, El Inca Garcilazo.
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b) Los apelativos usados en lugar del nombre propio, o
se designan conceptos o hechos religiosos o histéricos.

Ejemplos:

El Estagirita, la Anunciacién, la Reforma.

c) Los tratamientos, especialmente si estdn en abre-
viatura.

Ejemplos:

V.S. (Vuestra Sefioria), Ud. o V. (usted).

Cuando se escribe con todas sus letras, usted no debe
llevar mayuUscula.

Sor Juana (referido a Sor Juana Inés de la Cruz), San
Agustin, etcétera, son acuflaciones que funcionan como nom-
bres propios.

d) Los sustantivos y adjetivos que componen el nombre
de instituciones, entidades, organismos, partidos politi-
cos, etcétera.

Ejemplos:

La Academia Argentina de Letras, la Biblioteca Nacional, la
Corte Suprema de Justicia de la Nacién, el Partido Dembdcra-

ta Cristiano.

e) Los nombres, cuando significan entidad o colectivi-
dad como organismo determinado.

Ejemplos:

La Magistratura, la Iglesia, Justicia Nacional.

El Ministerio de Justicia y Derechos Humanos.

En este caso la mayUscula inicial tiene valor semanti-

co distintivo, que permite oponer un significado institu-
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cional al que posee el mismo vocablo usado como sustantivo
comun.

Ejemplos:

Conocimos la iglesia del pueblo.
Es la posicién de la lglesia Bautista.
Carlos dejé la universidad.

Carlos estudio en la Universidad de Buenos Aires.

f) La primera palabra del titulo de cualquier obra.
También se escriben con maytscula los sustantivos y adjeti-
vos que forman el titulo de publicaciones peridédicas y co-
lecciones.

Ejemplos:

Revista de la Procuracidén del Tesoro de la Nacidn.

Nueva Revista de Filologia Hispénica.

g) Los nombres de las disciplinas cientificas en cuan-
to tales.

Ejemplos:

Soy doctor en Derecho. Guido aprobdé Historia. La Retdrica
ha sido revalorizada.

Pero:

Martin no tiene derecho a ese premio. Eso es otra historia.

Dijo que su exposicién es pura retorica.

h) El primero de los nombres latinos que designan es-—
pecies de animales y plantas.

Ejemplos:

Pimpinella anisum, Felis leo.

99




i) Los nombres, latinos o no, de los grupos taxondmi-
cos zooldégicos y botédnicos superiores al género.

Ejemplos:

Orden Roedores, familia Leguminosas.

En cambio, deben escribirse con minUscula cuando sean
adjetivos o sustantivos que no signifiquen orden.

Ejemplos:

Rondaba un roedor. Una buena cosecha de leguminosas.

j) Suelen escribirse con maylUscula los nombres de de-
terminadas entidades cuando se consideran conceptos absolu-
tos.

Ejemplos:

La Libertad, la Ley, la Paz, la Justicia.

Pero: La libertad de expresién. Tengamos la velada en paz.

k) Expresiones sustitutivas.

Cuando se empleen expresiones para sustituir nombres
propios como Constitucién de la Nacidon Argentina, Corte Su-
prema de Justicia de la Nacion, Camara de Apelaciones,
etcétera; los sustantivos y adjetivos de dichas expresiones
se escribirédn con letra inicial mayuUscula.

Ejemplos:

Ley Suprema, Ley Fundamental, Alto Tribunal, Tribunal de

Alzada, la Alzada.

1) Los nombres de fechas o cbdmputos cronoldgicos, épo-
cas, acontecimientos histdéricos, movimientos religiosos,

politicos o culturales.

100




m) Los pronombres Tu, Ti, Tuyo, Vos, El, Ella, en las
alusiones a la Divinidad o a la Virgen Maria.

n) Conceptos religiosos como el Paraiso, el Infierno,
etcétera, siempre que se designen en cuanto tales y no en
expresiones como. SuU casa era un paraiso, su vida fue un
infierno.

o) Los sustantivos y adjetivos de los nombres de nor-
mas juridicas.

En los casos de normas que no tengan una denominacidn
especifica, el nombre se compone con el tipo de norma (ley,
decreto, decisidén administrativa, acordada, resoluciédn,
disposicidén, circular, etc.), seguida de la abreviatura de
ndmero y a continuacién el numero correspondiente.

Ejemplos:

Ley Organica del Poder Judicial.

Cébdigo Civil.

Acordada de la Corte Suprema de Justicia de la Nacién N°
20/96.

Decreto N° 123/98.

Resolucién del Ministerio de Justicia N° 12/98.

Por el contrario, se escriben con inicial minutscula
las menciones genéricas de las normas y las menciones a una
norma juridica concreta cuando no se escriba su nombre com-
pleto.

Ejemplos:

No es un acto administrativo, es una ley.
El recurso fue rechazado por resolucidén del Ministro del

Interior.

MAYUSCULAS EN LA TOTALIDAD DE LA EXPRESION
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En ocasiones se usa la letra mayuscula para destacar
palabras o frases enteras de un escrito. Suele hacerse asi:

a) En las cubiertas y portadas de los libros impresos,
en los titulos de cada una de sus divisiones internas en la
cabecera de diarios y revistas y en las inscripciones de
monumentos.

b) En las siglas y acrénimos (ISBN, UNESCO, OIT).

c) En la numeracidn romana.

d) En textos juridicos y administrativos, el wverbo o
verbos que presentan el objeto fundamental del documento o
de una parte de é1 (CERTIFICO, RESUELVE, VISTO, CONSIDERAN-
DO); como asi también el cargo del funcionario que suscribe
el documento en los casos de resoluciones, disposiciones,
decretos, etc., y la palabra articulo. Véase “Textos en

particular”.

REGLAS DE USO
Las letras maytsculas llevan tilde en los mismos casos
que las mintsculas.

Ejemplos:

Africa, Elida, GONZALEZ.

Se escriben sin punto las mayusculas de las letras i vy

Ejemplos:

Inés, José, Jauregui.

Cuando las palabras comienzan con un digrafo o doble
consonante, como ocurre en el caso de ch, 11 o gu y qu
cuando preceden a la vocales e, 1, solo debe escribirse con

mayuscula la consonante inicial.
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Ejemplos:

China, Choele-Choel, Llorente, Guido.

MINUSCULAS INICIALES

Se recomienda escribir con minuscula inicial los nom-
bres de los dias de la semana, de los meses y de las esta-
ciones del afio.

Ejemplos:

El miércoles es su dia de descanso.

Su cumpleafios es el 6 de junio.

ABREVIACIONES

Concepto
Las abreviaciones son letras o grupos de letras me-
diante las cuales se reducen palabras o grupos de dos o més

palabras, para simplificar el lenguaje escrito.

Clases
Las abreviaciones pueden ser abreviaturas o simbolos
que sirven para abreviar palabras; y acrénimos o siglas que

sirven para abreviar grupos de palabras.

Abreviacion de grupos de palabras

Los grupos de dos o méds palabras pueden abreviarse de
dos maneras:

a) Usando una sigla.

Ejemplo:

ECAE (Escuela del Cuerpo de Abogados del Estado).
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Cuando las siglas se usan como sustantivos comunes,
deben escribirse con todas sus letras en minuscula.

Ejemplos:

ovni, sida.

b) Usando la primera palabra del grupo de palabras,
que suele ser la mas representativa.

Ejemplo:

Escuela (Escuela del Cuerpo de Abogados del Estado).

c) Usando las letras iniciales de cada palabra.

Ejemplos:

N. del E. (Nota del Editor); V.S. (Vuestra Seforia).

d) Usando las letras iniciales y las finales de cada
palabra.
Ejemplo:

Bs. As. (Buenos Aires).

e) Usando la letra inicial de la primera palabra més
la abreviatura de la segunda.

Ejemplo:

ppdo. (préximo pasado) .

f) Mediante acrénimos, que son abreviaciones que con-
sisten en escribir una o varias silabas de las palabras que
representan.

Deben escribirse con todas sus letras en mayuscula,
salvo cuando se usan como sustantivos, caso en el cual de-
ben escribirse con letras mintsculas.

Ejemplos:
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CONADEP (Comisidén Nacional sobre Desaparicidén de Personas);
CONICET (Consejo Nacional de Investigaciones Cientificas vy
Técnicas) .

Radar (en inglés, radio detection and ranking: deteccién y
graduacién por radio).

Transistor (en inglés, transfer resistor: resistor de la

transferencia) .

Las abreviaciones no deben separarse en distintos ren-

glones.

Abreviaturas

Las abreviaturas son abreviaciones que consisten en
escribir algunas de las letras de las palabras abreviadas.

Las abreviaturas deben sujetarse a las siguientes re-
glas:

a) Deben terminar con un punto.

Ejemplos:

v.; art.; en esp.; parr.; parrs.; t.o.; expte.; Ud.

b) En algunos casos, el punto puede ser reemplazado
por una barra (p. ej.: en abreviaturas comerciales y en
cardtulas de juicios).

Ejemplos:

C/ (Cuenta).
Méndez, José c¢/Estado Nacional - Ministerio de Defensa

s/Amparo por mora.

c) Si la palabra que se abrevia lleva una tilde, debe
mantenerse en la abreviatura.

Ejemplos:
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tit. (titulo); num. (ntmero); pag. (pagina); id. (idem).

d) En las abreviaturas que contienen una letra voladi-
ta, antes de ésta debe colocarse el punto de la abreviatu-
ra.

Ejemplos:

No obstante, en este Manual se permite, por tratarse
de un uso arraigado, que se omita el punto en el caso de
los nUmeros ordinales escritos con cifras y de las palabras
nUmero, tomo y libro.

Ejemplos:

1°, N°, T°, L°.

e) La palabra que se abrevia debe cortarse en medio de
una silaba, y deben conservarse en la abreviatura todas las
consonantes que constituyan la cabeza de la silaba.

Ejemplo:

impr. (imprenta), NO: imp.

f) Si la palabra que se abrevia tiene dos consonantes
seguidas, éstas deben mantenerse en la abreviatura.

Ejemplos:

colecc. (coleccidn); correcc. (correccional).

g) Las abreviaturas deben escribirse con mayuUscula
inicial, o sin ella, segUln la grafia que corresponde a la
palabra abreviada, salvo determinados tratamientos que de-
ben abreviarse con letra inicial mayuscula.

Ejemplos:
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usted (Ud.); sefior (Sr.); doctor (Dr.).

h) Para abreviar palabras en plural debe agregarse S o
es.

Ejemplos:

parrs., exptes., arts., pags.

i) Para abreviar palabras en plural, también se puede
duplicar la letra inicial; en este caso, debe colocarse un
punto por cada palabra abreviada, sin separacidén entre el
punto y la abreviatura que le sigue.

Ejemplos:

RR.EE. (Relaciones Exteriores); DD.HH. (Derechos Humanos);

EE.UU. (Estados Unidos).

j) Hay palabras que admiten distintas abreviaturas.
Por ejemplo, la palabra pagina puede abreviarse pPag. o p.
(aunque en este Manual se prefiere la abreviatura pag.) .

Un buen ejemplo de multiplicidad de significados de
una misma abreviatura es la letra S, usada como tal. Asi:
S. significa siglo; s/ significa sSu o sobre; S. significa

San o Santo; y S (sin punto) es la abreviatura de segundo.

Simbolos

Los simbolos son abreviaciones que se rigen por normas
impuestas por organismos internacionales.

Son letras, o conjuntos de letras, que representan pa-
labras de la ciencia o de la técnica. No deben llevar ni
punto ni tilde. No pueden pluralizarse. Algunos se escriben
con letra mayuscula y otros con letra mintscula.

Ejemplos:
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m (metro); NO (noroeste); s (segundo); Fe (hierro); 90°

(noventa grados) .

FORMACION DE PLURALES

Hay que distinguir ante todo, segun el singular termi-

ne en vocal o en consonante.

Singulares terminados en vocal

Los singulares terminados en vocal simple (no en dip-
tongo o triptongo) sin acento, forman el plural con una S
(anillo-s, mesa-s, traje-s), lo mismo que los terminados en
€ y 0 acentuadas (café-s, domind-s).

Los singulares terminados en las vocales simples acen-
tuadas &, T o U forman el plural con el morfema -es-, si
bien esta regla presenta variadas excepciones:

Los terminados en &, (Panamd-aes, Jjacaranda-aes), se
exceptuan mama-s, papa-s, sofa-s,.

Los terminados en i1 admiten, casi todos, ambas posibi-
lidades de formacidén del plural. Es el caso, entre otros,
de bisturi (bisturis/bisturies), esqul, (esquis/esquies),
hurf (huris/huries), maniqui (maniquis/maniquies) vy rubft
(rubis/rubies). Como excepcidén, el plural de 1 es ies, y de
Si, sies (como el de NO es nNoes); y asi lo forman también
los gentilicios de paises orientales o arabdfonos (krani-
es, irqaui-es, israeli-es, marroqui-es, saudi-es, seferdi-
€S). En el supuesto de maravedi, son correctos los plurales
maravedis, maravedies, maravedises.

Lo mismo ocurre con los terminados en U. Asi bambu
(bambus/bambutes) , tabl (tabus/tabties) o tist
(tisGis/tistes), aungque en algunos casos se ha impuesto la

terminacién en S (champi-s, ment-s).
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Los singulares terminados en los diptongos ay, ey, Y
Oy o en el triptongo uey forman el plural en €S cuando la Yy
es consonante (ley/leyes, buey/bueyes), y en S cuando la Yy
es vocéalica, (Jjersey/jerséis).

Los singulares terminados en los diptongos #au o uau

forman el plural en S (miau-s, guau-s).

Singulares terminados en consonante

Los singulares terminados en las consonantes d, j, 1,
N, r y Zz forman el plural con el morfema €S (ciudad-es, re-
loj-es, cristal-es, cancibén-es, parecer-es, capa-ces).

Asimismo, forman el plural en €S los singulares mono-
silabos y los polisilabos agudos terminados en s (lis-es,
tos-es, pais-es, revés-es).

Los singulares polisilabos terminados en S cuya acen-
tuacién no sea aguda poseen la misma forma en singular que
en plural. En estos casos, el plural se manifiesta por el
articulo -o adjetivo- concordante (el/los atlas, un/unos
anadlisis, el/los énfasis, reiterados paréntesis).

La misma regla rige para los terminados en X: (el/los

adntrax, el/los fénix -aunque se admite fénices-, toérax).

Unidades léxicas formadas por dos sustantivos.

En las construcciones nominales formadas por dos sus-
tantivos, de los que el segundo actua como modificador del
primero, solo el primer sustantivo lleva marca de plural:
horas céatedra, ciudades dormitorio, coches cama, hombres
rana, nifilos prodigio, noticias bomba, sofads cama, mujeres
objeto, coches bomba.

Igual ocurre en los compuestos ocasionales de este ti-

po, que se escriben con guién: “viviendas-puente” Pero si
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el segundo sustantivo puede funcionar, con el mismo valor,
como atributo del primero en oraciones copulativas, tiende
a tomar también la marca de plural: Estados miembros, pai-
ses satélites, empresas lideres, palabras claves (pues pue-
de decirse Estos estados son miembros de la UE; Esos paises
fueron satélites de la Union Soviética; Esas empresas son
lideres en su sector; Estas palabras son claves para enten-

der el asunto).

Adjetivos formados por prefijo + sustantivo.

Los adjetivos formados por la adicidén de un prefijo a
un sustantivo son invariables en plural: TFTaros antiniebla
(no Taros antinieblas), mascaras antigas (no mascaras an-
tigases), sistemas multifrecuencia (no sistemas multifre-
cuencias). Algunos de estos adjetivos tienen como base un
sustantivo plural, de ahi que presenten una -S final tanto
en singular como en plural: policia antidisturbios, polic-
fas antidisturbios. Otros tienen dos formas admitidas, una
con -S y otra sin -S, validas tanto para el singular como
para el plural: mina o minas antipersona, mina o minas an-

tipersonas.

Los apellidos

Aunque la academia admite el plural (los Machados, los
Guzmanes), parece preferible la norma conforme a la cual
los nombres propios de personas y los apellidos mantendran
siempre la forma singular: los Baroja, los Lépez, 1los
Solis.

Como excepcidén, se empleard el plural en los nombres
de las dinastias (los Austrias, los Borbones); y siempre

que se hayan convertido en nombres comunes, bien por sus
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caracteristicas (los tenorios, los galenos), bien para de-
signar las obras de algunos artistas (tres goyas, cinco pi-

cazos) .

Términos latinos

Los términos armonium, curriculum, maximun, médium,
minimum, referéndum, memorandum o ultimdtum estéan castella-
nizados como armonio, curriculo, maximo, medio, minimo, re-
ferendo, memorando y ultimato, con lo cual desaparece la
dificultad para el plural (armonios, curriculos, mé&ximos,
medios, minimos, referendos, memorandos, ultimatos).

Los vocablos no castellanizados (déficit, pléacet,
réquiem, superavit, Tedeum) poseen la misma forma en singu-
lar que en plural. Y, por ello, lo correcto es hablar de
los déficit, los placet o los superavit.

Como excepciones: el plural de accésit es accesis; vy
el de desideratum, desiderata, aunque éste puede conside-

rarse un cultismo y preferirse el plural “desideratos”.

Palabras que carecen de singular o plural

a) Se usan siempre en singular, las siguientes pala-
bras:
-las que representan algo uUnico (adolescencia, caos, inmor-
talidad, nada, sed);
-las denominaciones de virtudes, vicios y pasiones, en su
significacién estricta (avaricia, caridad, fe, pereza);
-los nombres de los institutos militares (artilleria, ca-
balleria, infanteria) y los de las ciencias y las artes
(botanica, retérica), aunque admiten el plural en acepcio-

nes derivadas;
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-los nombres genéricos de productos naturales que pueden
subdividirse indefinidamente conservando siempre su natura-
leza (lino, oro, plata, trigo);
-algunos nombres de ciencias, artes y profesiones (abogac-
ia, ldégica, medicina, tipografia);
-los nombres colectivos de personas (gentio, turba);
-las terminadas en isSmo (cristianismo, marxismo, vandalis-
mo) .

b) Se usan siempre en plural, los vocablos siguientes:
-los que, en si mismos, expresan idea de pluralidad (ambos,
modales, pertrechos, sendos, viveres);
-los nombres de muchas cordilleras (los Alpes, los Andes,
los Carpatos) ;
-ciertos sustantivos que, en singular, tienen otro signifi-
cado (los celos, las esposas, los grillos);
-albricias, alicates, angarillas, calzoncillos, creces,

enaguas, nupcias, tenazas, tijeras.

NUMEROS

La numeracidén sirve para expresar, de palabra o por
escrito, todos los numeros con una cantidad limitada de vo-
cablos y de guarismos. De acuerdo con los ciclos, a cuya
conclusién se pasa a otro, la numeracidén puede ser de base
decimal, gque es la més utilizada; binaria, usada en la pro-
gramacién de los equipos de recopilacién electrdnica de da-
tos; sexagesimal, empleada, por ejemplo, para los minutos y
segundos; etcétera.

En cuanto a la expresidédn gréafica, la mas extendida es

la numeracion arabiga, que, combinada con el sistema de ba-
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se decimal, utilizando la posicién relativa de diez signos
(0 al 9), puede expresar cualquier cantidad. Debe utilizar-
se ella salvo indicacidén contraria.

Los numeros de dividen en:

a) cardinales, son nuUmeros enteros mencionados en
abstracto;

b) ordinales, indican el lugar ocupado dentro de un

orden o sucesiédn;

c) partitivos o fraccionarios, expresan una parte de
un todo;
d) proporcionales o multiplos, hacen referencia al

sentido de multiplicacidn.

Los numeros poseen simbolos graficos matemédticos que
le son propios, pero a menudo deben escribirse con pala-
bras. Ello debe seguir las siguientes reglas:

a) En aquellas relaciones de cifras en las gque unas
deban escribirse con letras y otras con guarismos, se op-
tard por ponerla todas con guarismos.

b) Las cantidades aproximadas, asi como las frases ya
hechas o literarias, se escriben con todas sus letras (se
lo dijo mil veces).

c) No debe comenzarse un parrafo (ni después de punto

y seguido) con un numeral escrito en guarismos.

Numeros cardinales

Para separar los millares (decenas y centenas de mi-
llares, y los millones) se utiliza un punto. Cuando se em-
pleen nuimeros en la denominacién horaria, debe utilizarse
el sistema de 24 horas; y las horas y los minutos deben ir

separados por dos puntos. Sin embargo, no llevan punto los
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afios del calendario, las paginas de los libros, los cdédigos
postales y los nuUmeros de leyes y de articulos de hasta
cuatro cifras.

Las cifras deben ir completas en una sola linea.

Las cantidades, incluso expresadas en el sistema roma-

no, se alinean siempre por la derecha.

Escritura de los cardinales

Los treinta primeros numeros cardinales se escriben
con una sola palabra.

A partir de treinta y uno y hasta cien, las dos cifras
se separan por la conjuncién VY.

A partir de cien, se escriben con palabras separadas.

Ejemplos:

Uno, nueve, diez, once, catorce, dieciséis, veintiuno (apd-
cope: veintiun), veintinueve, treinta.

Treinta y uno (apdcope: treinta y un), treinta y tres, no-
venta y nueve.

Ciento ocho, doscientos veinticuatro, wun milldén ciento
veinte mil quinientos cuarenta y tres.

Son incorrectas las formas:

Ventiuno, ventiddés, trentidds, etc.

Género de cardinales

Es, en general, masculino por concordancia con el
genérico nUmero; pero si el genérico al que se refiere es
femenino, el numeral tomard ese género.

Ejemplos:

Ley6 hasta la veintiocho (leydé hasta la pagina veintiocho).

Eligié la tres (eligid la cochera tres).
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Los numerales doscientos, trescientos, etcétera, con-
cuerdan en género con el sustantivo al que se refieren.

Ejemplo:

Doscientos pesos, doscientas libras, trescientos estudian-

tes, cuatrocientas personas.

Apbcope
El cardinal femenino una, se apocopa ante sustantivos
femeninos que empiezan por a o ha ténicas.

Ejemplos:

Un acta, un aguila, un hacha, un aula.

Pero se mantiene en los demés casos.

Ejemplos:

Una nacidén, una lampara, una alumna, una rosa.

Los compuestos de uno/a (veintiuno/a, treinta y uno/a,
etc.) se apocopan ante sustantivos masculinos o ante sus-
tantivos femeninos que empiezan con a o ha ténicas.

Ejemplos:

Veintiln pisos, treinta y un dias, setenta y UN armas, cua-

renta y un hachas.

Pero no ante los demas sustantivos femeninos.

Ejemplos:

Veintiuna naciones, cuarenta y una personas.

Deben escribirse en plural los sustantivos que sigan a
los compuestos de un, una.
Ciento, se apocopa cuando funciona como adjetivo ante-

puesto a un sustantivo femenino o masculino.
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Ejemplos:

Cien libros, cien mil pesos, clien mujeres, clien mil casas.

No se apocopa cuando funciona como sustantivo o en las
indicaciones de porcentajes.

Ejemplos:

Mas vale pajaro en mano que ciento volando.

Le pagd el cuarenta por ciento.

El Diccionario de la Real Academia Espafiola, sin em-
bargo, incorpora la locucién adverbial cien por cien, que

prefiere a ciento por ciento.

Numeros ordinales

Los numeros ordinales inferiores al vigésimo primero
podran escribirse indistintamente con letras o con guaris-
mos seguidos de la letra voladita (%u®, segun los géneros).
Pero a partir del vigésimo primero, siempre de la uUltima
forma.

Debe tenerse presente que los ordinales correspondien-
tes a 11 y 12 son undécimo y duodécimo (no “décimoprimero”,
ni “décimosegundo”) .

Los ordinales llevan punto entre el numero y la voldi-
ta (9.°), para diferenciarlo de los grados pero este Ma-
nual, teniendo en cuenta el uso arraigado, admite que no lo
lleven (9°).

Al enumerar articulos, los integrados por un solo
digito deben ir en ordinales; los restantes (articulos 10 vy
sucesivos) deben ir en cardinales.

Las ediciones: deben escribirse en numeros ordinales

(32 edicidn, 432 edicidn).
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Escritura de ordinales
Los ordinales del 13 a 19 suelen escribirse en una
s6la palabra y sin tilde en el primer elemento.

Ejemplos:

Decimotercero, decimocuarta, decimoséptimo.

De modo menos frecuente pueden escribirse separados.
En tal caso, debe escribirse la tilde del primer elemento
si correspondiera.

Ejemplo:

Décimo tercero/a, décimo cuarto/a, décimo quinto/a.

Los ordinales del 20 al 99 y sus compuestos pueden es-
cribirse juntos o separados

Ejemplos:

Vigesimoprimero/a, trigesimosegundo/a, cuadragesimoterce-
ro/a, octogesimo séptimo/a, nonagesimoctavo/a. Vigésimo
primero/a, trigésimo segundo/a, cuadragésimo tercero/a, no-

nagésimo octavo/a.

La Real Academia Espafiola prefiere la segunda forma.

Apoécope de ordinales

Los ordinales, primero, tercero y postrero se apocopan
ante los sustantivos masculinos singulares, incluso cuando
entre ambos se introduzca un adjetivo. La apdcope no se
produce, sin embargo, si el adjetivo aparece coordinado al
ordinal.

Ejemplos:
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E1l primer argentino no llegd primero, al tercer dia vino el
tercero.

Le rindidé un postrer homenaje.

Le rindié un postrer cédlido homenaije.

Le rindié un postrero y célido homenaje.

Fue el primero y ultimo libro que leyd.

La apodbcope ante un sustantivo femenino es optativa,
pero arcaica.

Ejemplo:

En lugar de: Renuncié la Primer Ministro, es la primer no-
ticia que tengo.
Se recomienda: Renuncié la Primera Ministra, es la primera

noticia que tengo.

NUumeros partitivos

S6lo deben emplearse para expresar numeros fracciona-
rios. Indican partes de un todo y se escriben formando pa-
labras complejas.

Ejemplos:

Onceavo, doceavo, treceavo, catorceavo.

Los quebrados se escriben siempre con todas sus letras
(la mitad de los diputados presentes, dos tercios de vo-
tos), salvo gque integren una férmula matemdtica o se en-
cuentren en tablas o cuadros estadisticos, en los gque podra

utilizarse la barra horizontal o la transversal (%5, 3/7).

Los partitivos no deben utilizarse en reemplazo de los
ordinales. Es incorrecta la expresién: es la doceava vez

que te lo pido.
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Numeros distributivos

Los distributivos ambos/ambas y sendos/sendas son va-
riables en género. Cada, en cambio, es invariable. Es inco-
rrecto el uso de cada cuando carece de valor distributivo.

Ejemplo:

En lugar de: voy al cine cada semana.
Debe decirse: voy al cine todas las semanas.

Pero es correcto su uso ante sustantivos plurales pre-
cedidos de un numeral cardinal distinto de un.

Ejemplos:

Voy al cine cada cuatro dias.

Viene cada tres meses.

Los distributivos sendos/sendas, significan uno para
cada uno, uno con cada uno, y no ambos o dos.

Ejemplos:

Es incorrecta la expresion: El interesado presentd sendas
notas.

Es correcto: Los tres oferentes presentaron sendos recursos
(cada oferente presentd uno). E1l ENARGAS y el ORSNA, reci-

bieron sendas notas (cada uno recibid una).

Pronombres numerales
Son los nombres de los numeros de la serie comln,
cuando, en lugar de acompafiar al sustantivo, lo sustituyen.
Si decimos vinieron los tres hombres a preguntar por
ti, tres es adjetivo numeral, porgque determina al sustanti-

vo hombres. Pero si decimos vinieron tres a preguntar por
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ti, tres es pronombre numeral, porque estd en lugar de un
sustantivo, y ademds indica cantidad.

Ejemplos:

Eramos cuatro a la mesa (cardinal).
Se lo voy a regalar al primero que venga (ordinal).
Con la mitad me conformo (partitivo).

A mi me toca el triple (multiplo).

NUmeros romanos

Deben usarse los numeros romanos para nombrar reyes,
papas, siglos, etcétera, y algunos nombres histéricos que
tradicionalmente se escriben con nuUmeros romanos. También
como ordenadores en los capitulos de los textos.

Ejemplos:

Fernando VII; Juan XXIII; siglo XXI; Asamblea del Afio XIII.

Las reglas para escribir y leer los numeros romanos
son las siguientes:

a) Los numeros romanos tienen los siguientes valores:
I (uno); V (cinco); X (diez); L (cincuenta); C (ciento); D
(quinientos); M (mil).

b) Si se coloca un numero a la derecha de otro, el
numero que estd a la izquierda queda aumentado con el valor
del numero puesto a su derecha.

c) El numero I colocado a la izquierda del numero V o
del numero X, les resta una unidad.

d) El nUmero X colocado a la izgquierda del nUmero L o
del nUmero C, les resta diez unidades.

e) El numero C colocado a la izquierda del nUmero D o

del nUmero M, les resta cien unidades.
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f) En ningln numero romano debe ponerse un mismo nume-
ro mas de tres veces seguidas (pese a que el numero I, el
numero X y el numero C pueden verse juntos hasta cuatro ve-
ces, especialmente en inscripciones antiguas).

g) Los numeros V, L y D no deben duplicarse, pues hay
otros, como X, C y M, que ya representan su valor duplica-
do.

h) Una raya encima del nUmero romano indica tantos mi-
llares como unidades representa el numero.

i) Dos rayas encima del nUmero romano indican que su
valor se multiplica por 1.000.000.

No debe wutilizarse este sistema de multiplicacidn
cuando existe otro numero que representa el valor pretendi-
do.

j) En general, los numeros romanos deben leerse como
ordinales si son inferiores al veintiuno, y como cardinales
si son superiores.

Ejemplos:

Pablo VI (Pablo sexto).
Juan XXIIl (Juan veintitrés).

OTRAS CUESTIONES GRAMATICALES
Anfibologia

Palabra o expresién que puede interpretarse de distin-
tas maneras. Debe evitarse.

Ejemplos:

El funcionario vio a la gente cuando salia de la oficina.
(No queda claro quién salia de la oficina, si el funciona-
rio o la gente).

Lo vi con anteojos. (No queda claro quién llevaba ante-

0jJos).
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Anglicismos y galicismos

Vocablos o giros de la lengua inglesa y francesa, res-
pectivamente, empleados en otra, a veces con la morfologia
de esta uGltima.

Incurren en este vicio expresiones tales como a hivel
de (en), de otra parte (por otra parte), es por eso que
(por eso), en base a (con base en), en funcidén de (segun).

También son ajenos a nuestra lengua verbos formados a
partir de sustantivos, que cuentan con un equivalente en
espafiol.

Ejemplos:

Conmocionar (conmover), iIncentivar (estimular), explicitar
(explayar, explicar), impactar (sorprender), liderar (diri-
gir), promocionar (promover), recepcionar (recibir), 1in-

fraccionar (transgredir), Finalizar (acabar).

Entre los galicismos incorporados al lenguaje cienti-
fico-técnico espafiol, se encuentra la forma Sustantivo + a
+ infinitivo.

Ejemplos:

Idea a desarrollar (galicismo).

Debe preferirse: Una idea para desarrollar, una idea por
desarrollar, una idea que debe desarrollarse.

Problemas a solucionar (galicismo).

Debe preferirse: Problemas pendientes de solucidn.

Es preferible alud a avalancha, verificar a constatar,

matanza a masacre, desquite a revancha.

Apoéstrofe
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Figura que consiste en dirigir la palabra con vehemen-
cia en segunda persona a una O varias, presentes o ausen-
tes, vivas o muertas, a seres abstractos o a cosas inanima-
das, o en dirigirsela a si mismo en iguales términos.

No se recomienda su uso en los escritos a los que se

refiere este Manual.

Arcaismo

Palabra o expresidén cuya forma o significado, o ambos,
son anticuados en relacidén con un momento determinado. De-
ben evitarse.

Ejemplos:

Asaz, guisa, maguer, soO.

Barbarismo
Palabra mal pronunciada o mal escrita. Uso de una pa-
labra impropia.

Ejemplos:

Disgresién, idiosincracia, abarcativo, ilado.
(Correcto: digresién, idiosincrasia, abarcador, ilativo o

hilado) .

Dequeismo

Es frecuente el vicio idiomdtico que consiste en ante-
poner la preposicién de seguida de la conjuncidén que cuando
el régimen verbal no lo admite. Por ejemplo antes de verbos
de habla y pensamiento (aclarar, afirmar, opinar, estimar,
creer, decir, sostener, pensar suponer, considerar y adver-
tir).

El otro lado del problema es suprimir incorrectamente

la preposicidén de.
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Ejemplos:

Creo de que, pienso de que, le dije de que (incorrecto).

Se dio cuenta que (Incorrecto por omision).

Discordancia
Se produce discordancia cuando no se da la debida co-
rrespondencia entre los distintos elementos de la oracidn.
Al respecto, ha de tenerse en cuenta:
a) Si los sustantivos son de distinto género y numero, los
adjetivos deben ir en forma masculina y plural.
b) Los verbos han de respetar siempre la correspondencia
temporal. Ademds, para evitar confusiones, debe guardarse
una cierta uniformidad en el tiempo verbal empleado, a 1lo
largo de la exposicidn.
c) El1l sustantivo colectivo es singular, por lo que el adje-
tivo o verbo concordante debe respetar dicha forma.

Ejemplo:

La mayoria votd (no votaron) a favor de la propuesta formu-

lada por el presidente.

No obstante, cuando el sustantivo colectivo esté espe-
cificado, en alguna forma, en plural, indicando las perso-
nas o cosas de que consta, puede utilizarse la concordancia
en plural.

Ejemplo:

La mayoria de los Diputados asistentes votaron (o votd) a

favor de la propuesta del Poder Ejecutivo.

Cuando dos sustantivos van unidos por como, asi como,
tanto como o junto con, la concordancia puede ser en singu-

lar o en plural.
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Ejemplo:

La Ley de Sociedades Andénimas, asi como el Reglamento del

Registro Mercantil, establece (o establecen) un sistema...

Debe recordarse, por ultimo, que el verbo haber es
unipersonal, por lo que no cabe concordarlo con el sustan-
tivo que lo acompafie.

Ejemplo:

Hubo (no hubieron) varios intentos de reforma legislativa.

Gerundio

Es generalizado el mal uso de esta forma verbal inva-
riable gque indica una accidén simultédnea o anterior a la del
verbo principal. Por ello es incorrecto su uso siempre que
la accidén del gerundio no pueda realizarse simulténea, o
posteriormente a la del verbo principal.

Ejemplo:

La sentencia fue dictada el 5 de marzo quedando (y quedd)
firme el 20 del mismo mes.

E1l agresor huyé siendo..

También es incorrecta la utilizacidén del gerundio con
valor adjetivo. Son excepciones: ardiendo e hirviendo.

Ejemplo:

Una ley prohibiendo (que prohibe).

Gerundio compuesto
Denota una accién perfecta, anterior a la del verbo
principal.

Ejemplo:

Habiendo interpuesto el administrado su recurso a fojas
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Hipalage

Figura retdérica que consiste en referir un complemento
a una palabra distinta de aquella a la cual deberia refe-
rirse légicamente.

No se recomienda su uso en los escritos a los que se
refiere este Manual.

Ejemplo:

El publico llenaba las ruidosas gradas.

Hipérbaton

Alteracidén del orden regular de los elementos de una
oracién (sujeto y predicado). Debe evitarse en los escritos
a los que se refiere este Manual de Estilo.

Ejemplo:

Que tenia que llenar un formulario me dijeron ellos.
Orden regular: Ellos me dijeron que tenia que llenar un

formulario.

Latinismo

Palabra o expresién del latin empleadas en otro idioma
sin haber sido incorporadas a este ultimo. Los latinismos
deben escribirse en letra cursiva, conforme lo indicado en

“TEXTOS EN GENERAL”, “REDACCION”.

Leismo, laismo, loismo

Aunque admitido por la Real Academia cuando viene re-
ferido a persona, el leismo debe ser considerado una inco-
rreccibén sintactica, consistente en sustituir los pronom-

bres personales “1o” o “los” por “1le” o “les”.
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Tampoco se admite, el laismo y el loismo, que consis-
ten en sustituir los pronombres personales “le” o “les” por
“la” o “las” (laismo) o por “1o” o “los” (loismo).

Ejemplos:

A Juan le (lo) vi ayer.
Les (los) admira mucho.
La (le) regalé flores.

Los (les) conté la verdad.

Mismo
No debe usarse la palabra mismo, su femenino y sus
plurales, en reemplazo del nombre.

Ejemplos:

Incorrectos:

En materia de haberes debidos por el Estado a sus agentes
se ha sostenido que si efectivamente los mismos son adeuda-
dos, debe accederse al pago; (en este caso, la expresion
los mismos, debe suprimirse).

No habiéndose producido ningun desequilibrio en la economia
del contrato que altere su ecuacidn econdmico-financiera vy
que haya tornado el mismo 1inequitativo, no corresponde
hacer lugar al reclamo (en este caso, la expresion el mis-
mo, puede reemplazarse por el pronombre lo, delante de

haya) .

Oximoron

Figura retdérica que consiste en la combinacién de dos
palabras o expresiones de significado opuesto, que origina
un nuevo sentido. Suelen ser metdforas. No se recomienda su
uso en los escritos a los que se refiere este Manual de Es-

tilo.
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Ejemplos:

Blanco verdor; silencio atronador.

Perifrasis
Empleo de méds palabras de las necesarias para decir
algo; también se le llama circunloquio o circunlocucion.

Ejemplos:

Hacer uso, en lugar de usar; voy a ir, en lugar de iré.

Pleonasmo

Figura retdérica que consiste en emplear mas palabras
de las necesarias en una oracidén para darle més gracia o
vigor. También significa redundancia.

Ejemplos:

Lo vi con mis propios ojos; toco las brasas encendidas.

Participios dobles

Hay verbos que tienen dos participios, ambos validos.

Ejemplos:

Abstraido, abstracto; concluido, concluso; confesado, con-
feso; confundido, confuso; corrompido, corrupto; elegido,

electo; eximido, exento; extinguido, extinto.

Queismo
Se trata de un vicio sintactico que consiste en el uso
indebido del pronombre relativo que.

Ejemplos:

De este modo fue que decididé apelar (Incorrecto).
Fue entonces que plantedé la nulidad (incorrecto).

De este modo fue cOmO decididé apelar (correcto).
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Fue entonces cuando plantedé la nulidad (correcto).

Quien y cuyo
Los pronombres quien o quienes deben usarse sbélo cuan-

do se refieren a personas.

Ejemplo:

Incorrecto: Se reunird con su grupo, a quien le dard ins-
trucciones.
Debe decirse: Se reunird con su grupo, al que le dara ins-

trucciones.

El pronombre cuyo, su femenino y plurales, sdbélo puede
usarse con significado de posesidn.

Ejemplos:

Incorrecto: La palabra nacidn se escribird con minutscula,
salvo que se refiera a una nacidn determinada, en cuyo caso
se escribird con maytscula.

Correcto: Una decisién cuyos motivos se desconocen.

Redundancias
Hay redundancia cuando se usa innecesariamente mas de
una palabra para expresar el mismo concepto.

Ejemplos:

Incorrectos:

Actualmente vigente; a las 14 horas; base fundamental; con-
juntamente con; divisas extranjeras; el abajo suscripto;
erario publico; funcionario publico; hace diez afios atréas;
lapso de tiempo; lleno total; meollo central; otra vez de
nuevo; vuelvo a insistir;

Correctos:
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Vigente; a las 14; base, fundamento; junto con, juntamente
con; divisas; el suscripto; erario; funcionario; hace diez
afios, diez afios atras; lapso; lleno; meollo; otra vez, de
nuevo; insisto.

En los casos de vuelvo a repetir y de vuelvo a insistir,
son expresiones correctas sdélo cuando se reitera algo que
ya se ha dicho y repetido, o cuando se insiste nuevamente

en algo en lo que ya se ha insistido.

Sinécdoque
Designacidén de una cosa con el nombre de otra; como,
la parte por el todo, o viceversa.

Ejemplos:

Lanzas por soldados; plantas por rosales.

Sino o si no

No debe confundirse SIno con SI noO

Ejemplos:

No habla, sino piensa.

Véase la diferencia con: No habla si no piensa.

SIn0 es una conjuncidén gque expresa oposicidén y puede
sustituirse por pero o por el contrario (no habla, por el
contrario piensa).

Si no son dos palabras (la conjuncién si y al adverbio
no), y entre ellas puede intercalarse alguna otra palabra

(no habla si antes no piensa.)

Solecismo
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Falta de sintaxis. Error que se comete contra la exac-
titud o pureza del idioma.

Ejemplos:

Pienso de que; insisto que; voy de Juan. (Correcto: pienso

que; insisto en que; voy a lo de Juan).

Oraciones condicionales con verbos en modo subjuntivo y
verbos en tiempo condicional

Las oraciones condicionales tienen una condicidén o
hipétesis, y una consecuencia que depende de que se cumpla
esa condicidén o hipdtesis.

Ejemplo:

Si puedo, iré.

Los verbos en modo subjuntivo expresan duda, posibili-
dad o deseo. Los verbos en tiempo verbal condicional o po-
tencial del modo verbal indicativo expresan una accidn pro-
bable o posible.

En las oraciones condicionales que llevan un verbo en
modo subjuntivo (p. ej.: amara o amase; hubiera amado o
hubiese amado) y otro en tiempo condicional o potencial del
modo indicativo (p. ej.: amaria; habria amado), debe escri-
birse en primer lugar el verbo en modo subjuntivo, y en se-
gundo lugar el verbo en tiempo condicional o potencial del
modo indicativo.

Ejemplos:

Si viniera (o viniese), advertiria lo que pasa.
Si hubiera (o hubiese) venido, habria advertido lo que pa-

saba.

No debe usarse el verbo en tiempo condicional o poten-
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cial del modo indicativo en vez del verbo en modo subjunti-
vo, O viceversa. Tampoco debe usarse en los dos casos el
verbo en tiempo condicional o potencial del modo indicati-
vo, ni en los dos casos el verbo en modo subjuntivo.

Ejemplos:

Incorrectos:

Si vendria, advertiria lo que pasa.

Si habria venido, habria advertido lo que pasaba.

Si habria venido, hubiera (o hubiese) advertido lo que pa-
saba.

Si hubiera (o hubiese) venido, hubiera (o hubiese) adverti-
do lo que pasaba.

Si habria emitido su dictamen, no se habria dictado dicha
resolucidn.

Si hubiera (o hubiese) emitido su dictamen, no se hubiera
(o hubiese) dictado dicha resolucién.

Si hubiera (0 hubiese) tomado sus vacaciones, las hubiera
(o hubiese) cobrado.

Correcto:

Si hubiera (o hubiese) emitido su dictamen, no se habria
dictado dicha resolucién.

Si hubiera (o hubiese) tomado sus vacaciones, las habria

cobrado.

En ningln caso, en las oraciones condicionales, pueden
utilizarse los tiempos verbales futuros terminados en re
(fFuere, hubiere, estuviere, correspondiere, etc.).

Ejemplos:

Incorrectos:

Si fuere de absoluta necesidad..
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Si fuese de absoluta necesidad, se hara lo que correspon-
diere.
Correcto:

Si fuese de absoluta necesidad, se hara lo que corresponda.
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GUIA DE PALABRAS, EXPRESIONES Y ABREVIATURAS USUA-
LES
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GUIA DE PALABRAS Y EXPRESIONES

abarcativo. Es palabra incorrecta. Correcta: abarcador.
abocarse, avocarse: Abocarse significa dedicarse a la con-
sideracion o estudio de un asunto. Avocarse deriva del ins-
tituto Juridico llamado avocacion.

abolir. Verbo defectivo, s6élo son correctos los tiempos
verbales en los que después de la raiz abol sigue la letra
i; son incorrectos los tiempos en los que se cambia la raiz
abol por abuel. sinénimos: derogar, abrogar.

Ejemplos:

Correcto: 2Aboli, abolimos, abolis, abolia, aboliamos, abo-
lirédn, aboliré, aboliremos, he abolido, habia abolido.
Incorrecto: Abole, abuele, abuela, abuelo, abolo, abolamos,

abolen, abole.

abrogar. Significa abolir, derogar.

a contrario sensu. Es expresién latina espafiolizada. Debe
escribirse en letra derecha.

acordar. Significa convenir. No debe usarse como equivalen-
te a conceder, otorgar o conferir.

ad hoc. Es expresidén latina espafiolizada. Debe escribirse
en letra derecha y sin guidén intermedio. Significa: dis-
puesto para un fin; lo que se dice o hace s6lo para un fin
determinado, adecuado o apropiado.

ad hondérem. Es expresién latina espafiolizada. Debe escri-
birse en letra derecha. Significa que se hace sin retribu-

cion.
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ad referéndum. Es expresién latina espafiolizada. Debe es-
cribirse en letra derecha. Significa a condicién de ser
aprobado por el superior o mandante.

a favor de, en favor de. Ambas expresiones son correctas.

a fTortiori. Es expresidén latina espafiolizada. Debe escri-
birse en letra derecha. Significa con mayor razoén.
agravante. Puede decirse tanto el agravante como la agra-
vante. Pero debe preferirse la agravante, porque lleva
implicita la palabra circunstancia: Hla (circunstancia)
agravante.

a la par, al par. Ambas expresiones son correctas. Signifi-
can juntamente, a un tiempo.

alinea. Es palabra incorrecta. Correcta: alinea.

Sustantivo + a + Infinitivo. Es una construccidén incorrec-
ta.

Ejemplos:

Incorrecto: Dictar el procedimiento a seguir. La reunidn a
realizar.
Correcto: Dictar el procedimiento que se debe seguir. La

reunién por realizar; la reunidbn que se realizara.

ameritar, meritar, merituar. Ameritar significa merecer.
Meritar significa hacer méritos. Merituar no esta registra-
da en el Diccionario de la Real Academia Espafiola; por tan-
to, no debe usarse.

a mi criterio, en mi criterio. Ambas expresiones son inco-
rrectas. Debe escribirse segun mi criterio o de acuerdo con
mi criterio.

a mi juicio. Es expresidén correcta.

a nivel de. Es una expresién incorrecta, a menos que haya

realmente niveles.
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Ejemplos:

Incorrecto: La resolucidén debe tomarse a nivel ministerial.

Correcto: La ciudad estd situada a nivel del mar.

anteultimo. Es palabra incorrecta. Correcta: penultimo.

a priori, a posteriori. Son expresiones latinas espafioliza-
das. Deben escribirse en letra derecha. También son correc-
tas apriorismo y aprioristico.

a punto tal que, a punto tal de que. Ambas expresiones son
incorrectas. Correcta: a tal punto que.

a quo. Es expresién latina espafiolizada. Debe escribirse en
letra derecha.

Argentina. Anglicismo, debe agregarse el articulo: la Ar-
gentina.

arrogar, 1irrogar. Arrogar significa: atribuir, adjudicar;
apropiarse indebida o exageradamente de cosas inmateriales,
como facultades, derechos u honores. Irrogar significa cau-
sar u ocasionar perjuicios o dafios.

arribar. No es sinénimo de llegar. Deriva del latin arripa-
re, de ripa: orilla. Significa llegar una nave a puerto. Es

incorrecta la expresién conclusion arribada es incorrecta.

bajo mi punto de vista. Es una expresién incorrecta. Co-
rrecta: desde mi punto de vista.

balotaje. Es palabra francesa (ballotage) espafiolizada.
bianual, bienal, bimensual, bimestral. Bianual significa lo
que ocurre dos veces al afio. Bienal significa lo que sucede
cada dos anos. Bimensual significa lo que ocurre dos veces
al mes. Bimestral significa lo que sucede cada dos meses.
brevitatis causae. Es expresién latina no espafiolizada. De-
be escribirse en letra cursiva.

causahabiente. Es palabra correcta.
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chequear. Es palabra espafiola correcta; proviene del inglés
to check. significa examinar, controlar, cotejar.

colectar. Significa: recaudar; cobrar o percibir caudales o
efectos. En consecuencia, no debe usarse la expresién CO-
lectar pruebas.

comicios. No tiene singular. Incorrecto: COMICIO.
comparencia. Es palabra incorrecta. También son incorrectas
incomparencia, comparescencia, Incomparescencia e Incompa-
recimiento. Correctas: comparecencia, iIncomparecencia.
concejo, consejo. Concejo se usa uUnicamente cuando se trata
de un cuerpo colegiado comunal o municipal. Consejo signi-
fica corporacion consultiva.

concernir. Significa atafer, afectar, interesar. Sélo tiene
las formas verbales no personales y las terceras personas
de todos los tiempos verbales. Se conjuga como discernir.
concluyo que, concluyo en que, concluye en que. La expre-
sién correcta es concluyo que. Incorrecta: concluyo en que.
Pero es correcto decir el dictamen (el trabajo, la senten-
cia, etc.) concluye en que.

Concordantemente. Es incorrecto, el adverbio admitido por

la Academia es concordemente.

conforme a, de conformidad con. Conforme a: es correcto;
deben evitarse: conforme lo resuelto o conforme con lo re-
suelto.

De conformidad con: es correcto; debe evitarse: de confor-
midad a.

conjuntamente con. Es expresidén incorrecta por redundante.
Correctas: junto con, juntamente con.

conllevar. Es palabra correcta. Significa implicar, supo-
ner, acarrear.

conmover. Significa perturbar, inquietar, alterar, o sea
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que se relaciona son sentimientos; por lo que la expresidn
los agraviso no conmueven los fundamentos de la sentencia,

es incorrecta.

conteste. Del latin cum, (con) y testis, (testigo). Dicho de
un testigo: que declara lo mismo que ha declarado otro, sin
discrepar en nada. Debe decirse los testigos estan contes-

tes y no SON contestes.

conque. Significa por tanto, por consiguiente.

con relacién a, en relacién con. Son expresiones correctas.
Incorrecta: en relacidn a.

consensuar. Es palabra correcta. Significa adoptar una de-
cision de comin acuerdo entre dos o mas partes.
considerando. El1 considerando es una unidad, por lo gque no
se divide en considerandos, sino en parrafos.

contencioso administrativo. Es correcto escribirlo separa-
do. Incorrectos: contenciosoadministrativo, contencioso-
administrativo. Plural: contenciosos administrativos.
contradeciria. Es palabra correcta. Incorrecta: contradi-
ria.

contradicho, predicho. Son palabras correctas. Incorrectas:
contradecido, predecido.

contraoferta. Es correcta. Incorrecta: contra oferta.
control, contralor. La palabra correcta es control. Inco-
rrecta: contralor.

coyuntura, coyuntural. Ambas palabras son correctas. Coyun-
tura significa combinacion de factores y circunstancias que
componen una determinada situacion. Coyuntural significa
que depende de la coyuntura; equivale a circunstancial.
cuadrar. Significa dar a una cosa figura de cuadro, y mas

propiamente de cuadrado. Por consiguiente es incorrecta la
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expresionén: cuadra agregar. Se sugiere “conviene agregar”
o “corresponde agregar”.

cuasi. Es palabra correcta. Significa casl.

cumplimentar, cumplir. Ccumplimentar significa poner en eje-
cucion los despachos u Ordenes superiores. Salvo con ese
significado, no debe usarse como sindénimo de cumplir.
curriculum vitae. Es expresién latina espafiolizada. Debe
escribirse en letra derecha. Ambas palabras llevan tilde.
Significa relacién de los antecedentes de una persona.
Sinénimo: curriculo. Plural: los curriculum vitae o los
curriculos. Incorrecto: los curriculums vitae.

data, datado, de larga data. Data puede usarse como sindéni-
mo de Ffecha. Datado puede usarse como sinénimo de Fechado.
De larga data significa de hace mucho tiempo.

de acuerdo a. Es expresidén incorrecta. Correcta: de acuerdo
con.

decisorio. Es un adjetivo. No debe usarse como sustantivo.
Incorrecto: el decisorio. Correcto: la decision.

de facto, de ilure. Son expresiones latinas espafiolizadas.
Deben escribirse en letra derecha.

deferir. Significa: comunicar; dar parte de la jurisdiccion
0 poder.

de lege lata, de lege ferenda. Son expresiones latinas no
espafiolizadas. Deben escribirse en letra cursiva. De lege
lata significa: de acuerdo con lo que la ley positiva esta-
blece expresamente; de acuerdo con la ley vigente. De lege
ferenda significa: de acuerdo con lo que la ley deberia de-
cir; de acuerdo con la ley futura.

demas, de mas. Demas significa otros, los otros, lo otro,
el resto de. De mas significa de sobra, y se opone a de me-
nos.
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denegacidén, denegatoria. Denegacidn significa acciéon vy
efecto de denegar. Denegatoria es un adjetivo, no debe
usarse como sustantivo. Incorrecto: la denegatoria. Correc-
to: la norma denegatoria.

desahucio. En el lenguaje juridico es sindénimo de desalojo.
desde siempre. galicismo (depuis toujours). No es correcto
tomar la palabra siempre cémpunto de partida de un cémputo.
desestimiento. Es palabra incorrecta. Correcta: desisti-
miento.

desfasaje. Es palabra incorrecta. Correcta: desfase.
detentar. sSignifica tener o ejercer 1ilegitimamente algun
poder o cargo publico. Es incorrecto usarla como equivalen-
te a tener o ejercer algun poder o cargo publico.
diferendo. Es palabra correcta. Significa diferencia, des-
acuerdo o discrepancia entre iInstituciones o Estados. No
debe usarse como equivalente a diferencia, desacuerdo o
discrepancia cuando no se trata de instituciones o Estados.
dilucidar, elucidar. Ambas palabras son correctas. Signifi-
can declarar y explicar un asunto, una proposicidén 0 una
obra de ingenio.

disentir con. Es expresién incorrecta. Correcta: disentir
de.

disvalioso . No ha sido recogido en el RAE.

digresion. Es palabra correcta. Incorrecta: disgresion.
efectivizar. No estid registrado por el DRAE.

eficientizar. Es palabra incorrecta. Correcta: hacer mas
eficiente.

elucubrar, lucubrar. Ambas palabras son correctas y tienen
los mismos significados: elaborar una divagacion complicada

y con apariencia de profundidad; trabajar velando y con
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aplicacion en obras de ingenio; imaginar sin mucho funda-
mento.

en aras de. Es expresidén correcta. Significa en honor de,
en interés de.

en principio. Locucién adverbial debe utilizarse para hacer
referencia a alguna cuestidén que en esencia es aceptada,
sin que haya entera conformidad en la forma o detalles. No

debe confundirse con referencias temporales.

sobre la base de, basandose en. Ambas expresiones son co-
rrectas. Incorrectas: en base a, con base en.

encausar, encauzar. Encausar proviene de causa, y signifi-
ca: Formar causa a alguien; proceder contra judicialmente
contra alguien. Encauzar proviene de cauce, y significa:
abrir cauce; encerrar en un cauce una corriente o darle di-
reccion por él; encaminar, dirigir por buen camino un asun-
to, una discusion, etcétera.

enervar. Significa debilitar, quitar las fuerzas; debilitar
la fuerza de las razones o argumentos; también, poner ner-
VIOSO.

en lo que hace a. Es expresién incorrecta. No debe usarse.
en ocasion de. Es expresién correcta. Incorrecta: CON oca-
sion de.

en orden a. Significa respecto a. Es incorrecto su uso como

sindénimo de para.

en punto a. Es expresiédn incorrecta. No debe usarse.
epigrafe. Significa resumen que suele preceder a cada uno
de los capitulos u otras divisiones de una obra o escrito.
Puede decirse el expediente del epigrafe.

erario publico. Es una expresidén incorrecta por redundante,
ya que erario significa hacienda publica.

espuUrio. Es palabra correcta. Incorrecta: €Spureo.

142



estandar. Es palabra inglesa (standard) espafiolizada.
estatus. Es palabra latina e inglesa (status) espafiolizada.
Significa situacidon relativa de algo dentro de un determi-
nado marco de referencia.

estipular. significa convenir, concertar, acordar. Por tan-
to, es incorrecto decir que una ley, un decreto, etcétera,

estipulan, en lugar de disponen, establecen, etcétera.

exordio. Significa principio, introducciodn, preambulo.
expedito. Significa: desembarazado, libre de todo estorbo,
pronto a obrar.

fax. Es palabra inglesa (faxX) espafolizada. Debe escribirse
con letra derecha.

film, filme. Son palabras inglesas (Film) espafiolizadas.
Deben escribirse en letra derecha. Debe preferirse FTilme.
Plural: los filmes.

funcional. Significa que una obra o técnica es eficazmente
adecuada a sus fines.

fundada, fundamentada. La palabra correcta es fundada. In-
correcta: Fundamentada.

Ejemplos:

Correcto: Conclusidén fundada; decisidédn fundada.

Incorrecto: Conclusidén fundamentada; decisidén fundamentada.

fundamentacion, fundamento. lLa palabra correcta es funda-
mento. Incorrecta: fundamentacion.

habida cuenta que. Es expresidén incorrecta. Correcta: habi-
da cuenta de que.

hacer mencidn a. Es expresién incorrecta. Correcta: hacer
mencion de.

idiosincracia. Es palabra incorrecta. Correcta: idiosincra-

sia.
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implementar. Significa: poner en Tfuncionamiento; aplicar
métodos, medidas, etcétera, para llevar a cabo algo.
incoar. Significa: comenzar algo; llevar a cabo los prime-
ros tramites de un proceso, pleito, expediente o alguna
otra actuacion oficial. Puede usarse como equivalente a
promover, interponer (una accién, un recurso, etc.).
inconcuso. Significa: Ffirme; sin duda ni contradiccion.
indexacion, indexar. Indexar significa: hacer indices; re-
gistrar ordenadamente datos e informaciones, para elaborar
su indice. Por tanto, no deben usarse como equivalentes a
actualizacién monetaria o revalorizacion monetaria.
infligir, infringir. Infligir significa: imponer un casti-
go; causar un dafo. Infringir significa quebrantar una nor-
ma.

insania. Es palabra incorrecta. Correcta: iInsania.

interin. Es palabra correcta. Incorrecta: interin.

Internet. Significa International Net. Es palabra inglesa
no espafiolizada. Debe escribirse en letra cursiva y con le-
tra inicial mayuscula. Es palabra femenina: la Internet.
irrito. sSignifica invalido, nulo, sin fuerza ni obligacion.
junto a, junto con. Junto a significa cerca de. Junto con
significa en compafifa de, en colaboracidon con; puede apli-
carse a personas O a CoOsas.

Ejemplo:

Correcto: Junto con el expediente de la referencia se han

remitido...

lapso de tiempo, periodo de tiempo. Son expresiones inco-
rrectas por redundantes, porque lapso y periodo (en una de
sus acepciones) significan espacio de tiempo.

legitimizar. Es palabra incorrecta. Correcta: legitimar.
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liminar, preliminar. Ambas son palabras correctas y tienen
el mismo significado.

mas minimo. Expresién incorrecta. Minimo es el superlativo
del adjetivo pequefio, por lo que no admite gradaciones.
mutatis mutandis. Es expresién latina espafiolizada. Signi-
fica cambiando lo que se deba cambiar. Debe escribirse en
letra derecha.

nulidiscente/ nulidicente. Incorrectas, no han sido regis-

trada por el DRAE.
oblar. No estéd registrado en el DRAE.

operatoria. Que puede operar, perteneciente o relativo a
las operaciones quiruUrgicas. Es incorrecta para referirse a

conjunto de operaciones, procedimientos, etc.

original, originario. Original significa objeto que sirve
de modelo para hacer otro u otros iguales o similares. Ori-
ginario significa: que da origen a algo; que trae su origen
de algun lugar.

Ejemplos:

Correcto: El1 proyecto es originario de ese ministerio. El

proyecto original obra a fojas...

per saltum. Es expresién latina no espafiolizada. Debe es-
cribirse en letra cursiva.

per se. Es expresidén latina espafiolizada. Debe escribirse
en letra derecha. Significa por sSi o por si mismo.
preanunciar, preanuncio. Son palabras incorrectas. Correc-
tas: prenunciar, prenuncio.

precepto, preceptuar. Son palabras correctas. Precepto pue-

de usarse como equivalente a disposicidn o norma. Precep-
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tuar significa dictar preceptos; puede usarse como equiva-
lente a disponer, establecer, etcétera.

preopinante. Es palabra correcta.

prevalencia. Es palabra correcta.

prima faclie. Es expresién latina espafiolizada; significa a
primera vista. Debe escribirse en letra derecha.

primar, privar. Primar significa: conceder primacia a algo;
prevalecer, predominar, sobresalir. Es incorrecto usar pri-
var con el significado de primar.

priorizar. Es palabra correcta.

problemdtico/a. Significa Que presenta dificultades o que
causa problemas; conjunto de problemas pertenecientes a una
ciencia o actividad determinadas. Es incorrecto su uso como
equivalente a problema o a problemas.

Ejemplos:

Incorrecto: Nadie conoce mi problematica. Hay nifios pro-
blematicos.
Correcto: Nadie conoce mis problemas. Hay nifios con proble-

mas.

quejoso. Es la persona que tiene quejas de otra. E1l que de-

duce un recurso de queja es el recurrente, no el quejoso.

resarcitorio. Incorrecto. No estéd registrado por el DRAE.
No hay sumas resarcitorias, sino sumas del resarcimiento.
reafirmar, refirmar. Reafirmar significa volver a afirmar
algo. Refirmar significa confirmar, ratificar. No debe
usarse reafirmar en lugar de refirmar.

reanudar, reiniciar. Reanudar significa continuar algo. Re-
iniciar significa volver a empezar. Es importante distin-
guirlas en relacidén con los términos de prescripciédn.

Resolutorio. Adjetivo, no sustantivo.
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respecto. Son correctas las expresiones respecto a, respec-
to de, con respecto a y al respecto. Incorrecta: cCONn res-
pecto de.

rever, revisar. Rever significa volver a ver; incorrecta:
reveer. No debe usarse con el significado de revocar. Revi-
sar significa: ver con atencion y cuidado; someter algo a
un nuevo examen para corregirlo, enmendarlo o repararlo.
rol. Es palabra correcta. Significa papel, con el sentido
de funcion que algo o alguien cumple.

suscinto. Es palabra incorrecta. Correcta: sucinto.

tan es asi. Es expresién incorrecta. Correctas: tan asi es
o tanto ello asrt.

temperamento. Es incorrecto su uso como equivalente a Cri-
terio, opinion, juicio.

topico. Adjetivo: Perteneciente o relativo a determinado
lugar. Con relacidén a la Retdrica, es expresidn vulgar o
trivial. Lugar comin que la retdrica antigua convirtid en
férmulas o clichés fijos y admitidos en esquemas formales o
conceptuales de que se sirvieron los escritores con fre-
cuencia Es incorrecto su uso como sindnimo de tema.
trascendental, trascendente. Trascendental significa Impor-
tante o relevante, pero debe preferirse usar estas ultimas
palabras. Es incorrecto usar trascendente con el significa-
do de importante o relevante.

trastocar, trastrocar. Trastocar significa trastornar, re-
volver. Trastrocar significa mudar el ser o estado de algo,
dandole otro diferente del que tenia. Son palabras correc-—
tas: trastrocamiento, trastrueco y trastrueque.

va de SUyO. Galicismo (il va de soi) debe sustituirse por

otra expresidén. Ej. de suyo, que significa naturalmente.
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vertir. Es palabra incorrecta. Correcta: verter, se conjuga
como tender.

virtual. Significa: que tiene virtud para producir un efec-
to; que no es efectivo o real; implicito, tacito; que tiene

existencia aparente y no real.

148



ABREVIATURAS USUALES

- A -
a., aa. arroba (u), arrobas
(a) alias (por otro nombre)
A., AA. autor, autores; alteza,
altezas;.
AA.VV varios autores
abr. abreviatura
A. C. afio de Cristo
a. C. antes de Cristo
a/c. a cuenta: a cargo
acept. aceptacién
A. D. anno DOmini (afio del Sefior)
a. de C., a. de J. C., a. C. antes de Cristo
a. D. g. a Dios gracia
admén. administracidn
adm.°, admr. administrador
afmo., afina., affmo., affma., af. °, af.?® afectisimo, -a, -os, -as
a. J. C. antes de Jesucristo
Alfz. Alférez
Almte. almirante
Alt. altura, altitud
a.m. ante meridiem (antes del mediodia)

A. M. D. G. ad maiérem Dei gldoriam (a mayor Gloria de Dios)
ap. aparte, apéndice

apdo. apartado

Arqg., Arqg.~' arquitecto, arquitecta
art., arto articulo

Arz., arz., arzpdo. arzobispo

A.T. Antiguo Testamento

atte. Atentamente

atto., atta. atento, atenta

Aud. audienciactvo.

aura. aumentativo

Av., av., Avda., avda., avd. avenida
ayte. ayudante

Ayto. Ayuntamiento

B. beato. Véase también Bto., Bta.
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Barna. Barcelona (Espafia)
Bco. banco (entidad financiera)
Bibl. Biblioteca
Bibl. Bibliografia
b. 1. m. besa la mano
B.O. Boletin Oficial
0

B., Bo. Barrio

Brig. Brigada

Bs. As. Buenos Aires
Bto., Bta. beato, beata. Véase también B.
—C-
c. centavo.
ctv., ctvo.
c. capitulo, Véase también cap., cap.’
c. calle. Véase también c/, cl.
c/ cargo. Véase también cgo.
c/ cuenta
c/ calle. Véase también c., cl.
c/c. cuenta corriente. Véase también cta., cte.
Cc.C. casilla de correo
? copyright
c.=2 compafiia. Véase también Cila., c.*?, Comp.
Ca. circa (alrededor de)
Cap. capital
Cap., Cap.® capitéan, capitana
Cap., cap.o capitulo. Véase también c.
Cap. Fed. capital federal
cast. castellano
cat. catalan
C.D. cuerpo diplomédtico, comisidén directiva

Cdad. ciudad

c. e. correo electrdénico. Véase también e-mail
cent. centavo. Véase también c., ctv., ctvo.
cent. centésimo

cént. centésimo de euro

cént. céntimo. Véase cts.

cf. cénfer (“comparese, véase”). Vedse cfr.,

Véase también

conf., conf..

cf. confesor
cfr. cénfer (“comparese, véase”). Véase cf.,
conf., conf.
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c.f.s. coste, flete y seguro
cgo. cargo. Véase también c/

C.I. Cédula de Identidad

Ccia., C*2. compafiia. Véase también C°.,
Comp.

cit. citado

cje. corretaije

cl. calle. Véase también c/, c.
Cmdt. comandante. Véase también

Cmte., Comte., Cte.

Cmte. comandante. Véase también Com-
te., Cte.

Cnel. coronel. Véase también Col.
cbdbd., Cod. cédigo

col. columna, coleccidn

Col. colegio

Col. Coronel. Véase también Cnel.
com. °® comisién

Comod. comodoro

Comp. compafiia. Véase también Cia.,

c,?, C.ia

Comte. comandante. Véase también
Cmdt., Cmte., Cte.

Conf., Conf.. coéOnfer (“compéarese, véase”) .

Véase también cf., cfr.

Contalmte. contraalmirante
cp. comparese

C.P. cédigo postal
crec. ceciente

cta. cuenta

cte. corriente

Cte. comandante. Véase Cmdt., Cmte., Comte.

cts. centavos. Véase Cent.

cts. céntimos. Véase cént.e/c.

ctv., ctvo. centavo(s). Véase c., cent.

c/u. cada uno
_D_
dia
D., D.? don, dofia

d. C. después de Cristo. Véase d. de C., d. de J. C., d. J. C.
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dcho., dcha. derecho, derecha

d. de C. después de Cristo. Véase d. C., d. de J. C.

d. de J. C. después de Jesucristo. Véase d. C., d. de C., d. J. C.
del. delegaciédn

dep. deporte

D. E. P. descanse en paz. Véase tamién R.I.P.

depto. departamento

o

desct. descuento. Véase dto.
D. F. Districto Federal
dim. diminutivo
d. J. C. después de Jesucristo. Véase d. C., d. de C., d. de J. C.
Diag. diagonal (calle en la Argentina)
dicc. diccionario
dir. direccidn
Dir. Dir.? director, directora
depdsito legal
M. Distrito Militar
m. Dios mediante
doc. docena
doc. documento
D.P. districto postal
dpto. departamento. Véase depto.
Dr., Dra., Dr.? doctor, doctora
dto. descuento, Véase desct.®

dupdo. duplicado

d/v. dias vista
—E-
e/ envio
e.c. era comun
e/c. en cuenta
ed. edicién
ed. editor
Ed., Edit. editorial

Edo. Estado (México)

ef. efectos

e.g. exempli gratia (por ejemplo)
e.g.e. en gloria esté (poco usada)
ej. ejemplo

E. M. Estado Mayor

Em.? Eminencia

e-mail electronic. mail. Véase c.e.
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Emmo.

entlo.

e. p.
e. p.
EE.UU

esp.

et al.

etc.

Exc.

excl..

Excmo.

f.2
Fac.
fact.
fasc.
F.C.
fca.
Fdo.
fec.
F.F.C
fig.
fol.
fr.
fra.

fund.

g/
G.

Eminentisimo

entresuelo

d., E.P.D. en paz descanse
m. en propia mano

. Estado Unidos

espafiol

et alii (y otros)

etcétera

Excelencia

exclusive

, Excma., Exmo., Exma. Excelentisimo,

—F-
folio. Véase f°, fol.
folio. Véase f.°., fol.
factura. Véase fra., Fac.
Facultad
facdtura. Véase f.°?
fasciculo
ferrocarril. Véase F.F.C.C.
fabrica
firmado
fecit (hizo)
.C. ferrocarriles. Véase F.C.
figura
folio. Véase f., f.°
fray, frey
factura. Véase f.?*, Fac..
fundacién
G-
giro

guarani (es) (moneda oficial de Paraguay)

Gdor., Gdor.?®gobernador, gobernadora

g.p.,
gral.
Gral.
gta.

g.v.

g/p giro postal
general

General (cargo militar)
Glorieta

gran velocidad

153

Excelentisima



h. hacia

h. hijo

h.= historia. Véase hist.

H. hermano, hermana (en orden religiosa).
Véase hno., hna.

H.C. Honorable Céamara

HH. hermanos, hermanas. Véase H.

hist. historia. Véase h.?
hno, hna. hemano, hermana. Véase H.

hnos., hnos. hermanos, hermanas. Véase hno., hna.

Lda.

_1-
ib., ibid.. ibidem (en el mismo lugar)
id. idem (el mismo, lo mismo)
i.e. id est (esto es)
igl.® 1iglesia
Ilmo., Ilma. Ilustrisimo, Ilustrisima
Iltre. Ilustre
imp., impr. imprenta
impr. impreso
Ing., Ing.?® ingeniero, ingeniera
Inst. instituto
it. item
—J-
J.C. Jesucristo
Jhs. Jesus
JJ.00. Juegos Olimpicos
—K-
K.O. knock out (fuera de combate)
-
L/ letra de cambio
l.c. loco citato (en el lugar citado) Véase loc. cit.
lib. libro, libra
Ldo., Lda. licenciado, licenciada. Véase Lic., Licdo., Licda.
Lic., Licdo., Licda. licenciado, licenciada. Véase Ldo.,
lit. literal (mente), literatura, literario
Lit. lira(s) (moneda oficial de Italia)
loc. cit. loco citato (en el lugar citado). Véase l.c.
Lps. lempira(s) (moneda oficial de Honduras)
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Ltd. limited (limitado o limitada)
Ltda. limitada

_M_
m. masculino. Véase masc.
M.e. madre en orden religiosa. Véase MM.
masc. masculino. Véase m.
max. maximo
m/c., m/cta. mi cuenta
m/f. mi favor
min. minimo
MM. madres. Véase M.e
m.n., m/n. moneda nacional
m.n., m/n. motonave
Mons. monsefor
mr. martir
ms., M.S. manuscrito
mss., M.SS. manuscritos
—N-
n. nota
N.B. nota bene (nétese bien)
N. del A. nota del autor
N. del E. nota del edito
N. del T. nota del traductor
N.N. nombre desconocido
n.°, N° numero. Véase nro., num.
nro. numero. Véase n.°, N°, num.
ntro., ntra. nuestro, nuestra
N.S. Nuestro Sefior (Jesucristo). Véase N.S.J.C.
N.? S.°® Nuestro Sefior Jesucristo. Véase N.S.
N.T. Nuevo Testamento
Ntra. Sra. Nuestra Sefiora (la Virgen Maria). Véase N.? 3.2
nam. numero. Véase n.°, N°, nro.
_O_
Ob. obispo
ob. cit. obra citada. Véase op. cit.

O.F.M. Orden de frailes menores, de los franciscanos

O.M. Orden Ministerial (Espafia)
op. opus (obra)
O.P. Orden de predicadores, de los dominicos
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op.cit. 6pere citato (en la obra citada). Véase ob. cit.
O0.S.A. Orden de San Agustin
-p-

P. pagina. Véase pp., pPag., pg.
P. padre en orden religiosa. Véase PP.
P. pregunta
p.a por autorizacidn
p.a. por ausencia
p.° paseo
Pag. pagina. Véase p., pg., pp-
parr. parrafo
part. particular
Pat. patente

presbitero
Pcia. provincia. Véase prov.
P.D. posdata
p.d. porte(s) debido(s)
pdo. pasado
Pdte., Pdta. presidente, presidenta
P.E. Poder Ejecutivo
p. ej. por ejemplo
rg. pagina. Véase p., pag., pp.
pl., plza. plaza. Véase pza.
p.m. post meridiem (después del mediodia)
pmo. proéximo
P.M. policia militar
Pnt. pontifice
p.o., p/o. por orden
PpP.- paginas. Véase p., pag., pg.
P.pP. porte (s) pagado(s)
P.pP. por poder
PP. padres. Véase P.
ppdo. prdéximo pasdo
ppal. principal. Véase pral.
pral. principal. Véase ppal.
Presb. presbitero. Véase Pbro.
Prof., Prof.®*profesor, profesora
prél. prdlogo
prov. provincia. Véase Pcia.
P.S. post scriptum (posdata)
pta., ptas., pts. peseta, pesetas (anterior moneda oficial de Espafia)
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pte. presente
p.v. pequefia velocidad
P.V.P. previo de venta al publico

pza. plaza. Véase pl., plza.

-0-
g.b.s.m. que besa su mano (poco usada)
g.b.s que besa sus pies (poco usada)
g.D.g., 0.D.G que Dios guarde (poco usada)
g.e.g.e. que en gloria esté (poco usada)
g.e.p.d. que en paz descanse (poco usada)
g.e.s.m. que estrecha su mano (poco usada)
g.s.g.h. que santa gloria haya (poco usada)

—R-
respuesta

R. reverendo, reverenda. Véase IM., Rev
Rvdo., Rvda.

R.D. Real Decreto (Espafia)

ref. referencia

reg. registro

Rep. republica

Rev., Rev.?® reverendo, reverenda. Véase R., Rvdo.,RR.
R.I.P requiéscat in pace (en paz descanse)
Rmo., Rma. Reverendisimo, Reverendisima
Rp. récipe (tdémese)
R.O. Real Orden (Espafia)
r.p.m. revoluciones por minuto
RR. reverendos, reverendas. Véase R., Rev.,
Rev.°®, Rvdo., Rvda.
r.s.v.p. répondez s'il vous plait (sirvase responder)
Rte. remitente

Rvdo., Rvda. reverendos, reverendas. Véase R., Rev.,

Rev.a, RR.
-5-

s. siguiente. Véase. ss., sig., sgte.

s. siglo. Véase ss.

S. San, Santo. Véase Sto., Sta.

s.2 Sefiora. Véase Sra.

s.a., s/A. sin afio (de impresidén o edicidn)

S.A. Su Alteza. Véase SS.AA.

S.A. sociedad andénima
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S.A.I. Su Alteza Imperial
S.A.R. Su Alteza Real

S.A.S. Su Alteza Serenisima

s/c. su cuenta
s.c. su casa
s.d. sin data

S./D. su despacho

Sdad. sociedad. Véase también Soc.

s.e., s/e. sin (indicacién de) editorial
S.E. Su Excelencia
S. en C. Sociedad en Comandita

ma

Ser."™, Ser." Serenisimo, Serenisima

s.e.u.o. salvo error u omisidn
s.f., s/f. sin fecha
sg. singular

sgte. siguiente

Sgto., Sgta. sargento, sargenta

S.I. Societatis lesu (de la Compafiia de Jesus). Véase S.J.
sig. siguiente. Véase s., sgte.

S.J. Societatis lesu (de la Compafiia de Jesus). Véase S.I.
s.1. sin lugar

s.1l., s/1. sin (indicacidén de) lugar de edicidn

S.L. sociedad limitada

S.M. Su Majestad. Véase SS.MM.

Smo. Santisimo

s.n., s/n. sin numero (en la via publica)

s/o. su orden

Soc. sociedad. Véase Sdad.

S.P. servicio publico

sq. et sequentes (y siguientes)

Sr., Sres. sefior, sefiores

Sra., S.?, Sras. sefiora, sefioras

S.R.C. se ruega contestacidén
S.R.L. Sociedad de Responsabilidad Limitada
S.R.M. Su Real Majestad

Srta., Srtas.sefiorita, sefioritas

ss. siguientes. Véase s.
ss. siglo. Véase s.
s.s. seguro servidor (poco usada)

SS.MM. Sus Majestades. Véase S.M.
S.S.s. su seguro servidor (poco usada)

Sta., Sta. Santo, Santa. Véase también S.
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s.v, s

t.

T.
tb.
tel.,
test.®
tfno.
tip.
tit.
trad.
trav.
trib.
Tte.

ud., U

Univ.

V.
v/

V.
V.A.

Valmte.

V.A.R.
V.°B.°
vd.
Vdo.,
Vds.
V.E.
V.g.,
vid.
V.M.
V.O.
vol.,
V.P.
V.S.

/v. sub voce (bajo la palabra, en diccionario y enciclopedias)

tomo

tara, traductor

también

teléf., T.E. teléfono. Véase también tfmo.
testigo

teléfono. Véase tel., teléf.
tipografia

titulo

traduccidn, traductor, traducido
travesia, travesera

tribunal

teniente

—u-
usted. Véase Ud., V., Vd.
ds. usted, ustedes. Véase también U., V., Vd.
universidad

—v-
véase

verso. Véase vv.
verbo
visto

usted.
Vuestra Alteza

vicealmirante

Vuestra Alteza Real

visto bueno

usted. Véase Vds., V., U., Ud.
Vda viudo, viuda

ustedes. Véase Vd.

Vuestra Excelencia, Vuecencia
v.gr. verbigracia (por ejemplo)
vide (véase)

Vuestra Majestad

versidén original

vols. volumen, volumenes
Vuestra Paternidad

Vuestra Sefioria, Usia
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V.S.I.
vta.
vto.

vvV.
VV.AA.

Xto.

Vuestra Sefioria Ilustrisima,
vuelta

vuelto

varios autores. Véase AA.VV.

water closet (retrete)

Cristo

Usia Ilustrisima
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LA PROCURACION DEL TESORO DE LA NACION

-1 -
Origen y evolucién histoérica

Introduccion

Conocer a un organismo del Estado suele requerir
algo méas que detallar su organizacién y funciones. Esen-
cialmente lo definen los cometidos que se le han otorgado,
pero ellos no alcanzan si no se advierten las razones de su
creacidén, las tradiciones de las gque es heredero y la tra-
yectoria que protagonizd.

La Procuracién del Tesoro de la Nacidédn nacid en
1863, época en que se concretaba la definitiva organizacidn
de la Republica, fresco aun el doloroso recuerdo de las lu-
chas intestinas que la acompafiaron. Se caracteriza por
haber atendido siempre con diligencia los asuntos juridicos
del Estado.

Para entender su actividad resulta conveniente
primero recordar sus raices, que le traen alimentos de dis-
tintos suelos, y luego dejar hablar a las normas juridicas
que le otorgaron competencias y fueron haciendo brotar cada
uno de los gajos de ese fiel y afioso roble.

Raices histéricas y juridicas

Existen numerosos documentos y estudios que per-
miten bucear en el origen y trazar la historia de la Procu-
racién del Tesoro de la Nacidén. En la publicacidén editada
como homenaje a los 120 afios del organismo, el doctor Ro-
dolfo Follari sistematizd esos datos en su colaboracién Re-

sefia sobre el origen y la evolucion de la Procuraciéon del
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Tesoro. A partir de una sintesis de ese esfuerzo, que evite
extender en exceso este capitulo, intentaremos llenar algu-
nas pocas lagunas y completar ciertas explicaciones dgue
permitan advertir el encuentro de distintas tendencias,
tanto en la creacidén como en la posterior evolucidédn de este
organismo.

Si la Argentina ha sido definida como crisol de
razas, los juristas, sobre todo los especializados en dere-
cho publico, podriamos afiadirle la caracteristica de crisol
de derechos. Confluyen en é1 una fuente hispano borbénica,
que suma la idea de la monarquia limitada y el desarrollo
de un fuerte y centralizado aparato administrativo, de cufio
francés; otra originada en el constitucionalismo norteame-
ricano, con su concepcidén de los checks and balances del
principio de divisidén de poderes; con posterioridad, duran-
te el siglo XX, la influencia de las evoluciones juridicas
de los paises de Europa continental; y, finalmente, en los
ultimos afios de aquél y los primeros del actual, se advier-
te el peso de la creciente internacionalizacién de lo juri-
dico y de las corrientes de pensamiento que, desde distin-
tas 6pticas la propician o reconocen.

Sigamos, pues, las ideas y los hechos que puedan
ser de alguna utilidad para comprender el espiritu y el de-

sarrollo histdérico de esta institucidn.

El Fiscal

La figura del Fiscal de Estado, uno de los ante-
cesores del actual Procurador del Tesoro, nos ayudard a en-
tender la influencia de las instituciones de raigambre his-
pano borbdénica en el proceso de nuestra organizacidén. Res-

pondia a la idea de limitacidén del Estado por el derecho,
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muy presente en los pensadores de la neocescolédstica contem-—
poraneos al inicio de la presencia espafiola en América, co-
mo Vitoria, Suarez y Mariana.

Las Audiencias trasvasan al nuevo continente las
Chancillerias Reales de las instituciones castellanas. En
1526 se cred6 la Audiencia de Santo Domingo y dos afios des-
pués se dictaron sus ordenanzas, que siguieron en gran par-
te a las de las chancillerias de Valladolid y Granada. En
1527 se erigidé la Audiencia de México, poco después las de
Panamé&, Lima y, en 1559, la de Charcas; mas tarde las de
Quito, Manila, y Santiago de Chile. Todas ellas contaban,
ademas de un presidente y varios oidores, con uno o dos
fiscales.

La primera fundacidén de la Audiencia de Buenos
Aires ocurridé en 1661, vinculada con la necesidad de comba-
tir el contrabando. Se integrdé con un Presidente, que a su
vez era Gobernador y Capitéan General de las Provincias del
Rio de la Plata, Paraguay y Tucumén, tres oidores y un fis-
cal. Como primer fiscal se desempefi®é Diego Portales. En
1671 se dispuso su extincidén, pues no se habian logrado los
fines que dieron motivo a su establecimiento.

El gobierno de los Habsburgos en Espafia se carac-
terizé por el sistema polisinodal, en el cual distintos
Consejos cumplian simultédneamente funciones politicas, ad-
minis-trativas, legislativas y judiciales. Para América es-
ta estructura estaba encabezada por el Consejo de Indias.

Desde el inicio, en el derecho administrativo in-
diano conviven dos tendencias: la de permitir el desarrollo
de las instituciones 1locales, necesarias por las distan-
cias, y la de extremar los controles centrales, frente a

excesos facilitados por esa misma geografia.
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Espafia intentdé adaptar los o6rganos castellanos a
los nuevos territorios de las Indias. Su objetivo fue esta-
blecer y organizar la jurisdiccién real. Los fiscales re-
presentaban los intereses generales de la sociedad, esen-
cialmente defender al Fisco (como actor o demandado) vy
asistir y asesorar a la Corona o a los restantes 6rganos en
toda cuestidén juridica. La inexistencia de distincidén entre
lo judicial y lo administrativo no impedia que se conside-
rara imprescindible contar con asesoramiento juridico para
adoptar tanto uno como otro tipo de decisiones.

La fundacién de la segunda Audiencia de Buenos
Aires se dispuso 1783, después de creado el Virreinato del
Rio de la Plata en 1776. Fue reclamada por diversos funcio-
narios indianos, pues la lejania de Charcas dificultaba
enormemente la administracién de justicia. La gestidn deci-
siva la hizo Pedro de Cevallos, primer virrey. Fue su fis-
cal inicial José Marquez de la Plata.

Este paso se inscribidé en la sucesidédn de reformas
en el gobierno de América decididas en las uUltimas décadas
del siglo XVIII, que fueron consecuencia, por un lado, de
las nuevas ideas de Europa, donde gobernaba el despotismo
ilustrado pero se preparaba la Revolucidén Francesa; por
otro, de la incorporacidén del pensamiento borbdénico, de un
fuerte centralismo; y finalmente de las necesidades propias
de un mayor desarrollo de estas regiones.

La abogacia publica cumplié, durante el periodo
del derecho indiano, multiples roles. La integraban el Fis-
cal del Consejo de Indias, los fiscales de las audiencias y
los procuradores fiscales o agentes fiscales de los tribu-

nales inferiores.
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El Fiscal del Consejo de Indias era el jefe de la
institucidén. Vigilaba y controlaba el cumplimiento de las
leyes dictadas para el gobierno de América, tenia la facul-
tad de requerir todos los informes necesarios y, en repre-
sentacién del Fisco, podia demandar a los particulares. In-
tervenia también en los tramites ante la Casa de Contrata-
cidébn, encargada de resguardar toda relacidédn comercial entre
la Espafia metropolitana y las Indias, y controlaba la ac-
tuacidén de los fiscales de las Audiencias.

Estos ejercian una verdadera supervisidén sobre
los deméds miembros del Tribunal. Por disposicidén especial
de la Corona eran protectores de los aborigenes y vigilaban
las encomiendas. Cuando eran dos uno actuaba en el ambito
civil, que comprendia también el comercial, y el otro se
ocupaba exclusivamente de lo penal. Gozaban de las prerro-
gativas de los oidores y estaban en su mismo nivel de rango
y jerarquia. Se les prohibia ejercer la actividad de aboga-
dos, excepto en defensa de los aborigenes, y en caso de que
éstos litigaran contra la Real Hacienda debian defender a
ésta; tampoco podian ser profesores universitarios.

Ya en la etapa de nuestra emancipacidén, aludia al
Fiscal General del Estado el proyecto de la Comisidén Ofi-
cial de la Asamblea del Afio XIII; el Reglamento de Justicia
de septiembre de 1813, de la misma Asamblea, cred la Camara
de Buenos Aires y la de La Plata, en el Alto Peru, compues-

A\Y

tas por cinco letrados vy un Agente, cuyas funciones
seran las mismas que hasta el presente han ejercido los
Fiscales”; el Reglamento de 1817 menciondé las Cémaras de
Apelaciones compuestas por cinco individuos y un fiscal; vy
las constituciones de 1819 y 1826 incluyeron en la Alta

Corte de Justicia a siete jueces y dos fiscales.
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Observamos hasta aqui la pervivencia de la tradi-
cién hispano borbdénica en el nombre y las funciones de los

fiscales.

El Attorney General norteamericano

La Constitucién norteamericana de 1787 prevé la
creacidén de una Corte Suprema sin indicar su composiciédn.
La Judiciary Act de 1789 la establecidé y también cred el
cargo de Attorney General segun el modelo inglés, que reco-
nocia a ese funcionario como asesor y mandatario de la Co-
rona en los asuntos juridicos. Lo designa el Presidente con
acuerdo del Senado. El texto de Filadelfia tampoco admite a
los ministros del Poder Ejecutivo, aunque menciona, en dos
oportunidades, a los departamentos ejecutivos, indicando
que deben poseer un “funcionario principal” o “jefe”.

El primer Attorney General fue Edmund Randolph,
quien a partir de 1792 comenzdé a participar de las reunio-
nes de gabinete. La funcidén de dictaminar que se le ha
atribuido solucioné definitivamente la cuestidén de si 1la
Corte Suprema podia evacuar consultas del Poder Ejecutivo,
que ella misma decliné cuando se lo solicitdé Washington,
primer presidente de los Estados Unidos.

La estructura actual del Departamento de Justicia
norteamericano auna las tareas gue en nuestro pals realizan
el Ministerio de Justicia, el Ministerio Publico y la Pro-
curacién del Tesoro. Acompafan al Attorney General -que es
cabeza de este departamento- el Deputy Attorney General,
que le asiste en la tarea de organizacién interna, de coor-
dinacién y enlace con el Congreso, el Asociate Attorney Ge-

neral y un Solicitor General, encargado de distribuir la
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tarea de representacidén del Estado en los estrados judicia-
les y de hacer lo propio ante la Corte Suprema.

E1 Attorney General es acusador, consejero perma-
nente, jefe del departamento de justicia y miembro destaca-
do del gabinete presidencial. Debe ser notificado de las
controversias judiciales donde se impugna la constituciona-
lidad de las leyes federales, aun cuando se trate de 1liti-
gios entre particulares, y puede plantear una cuestidn de
competencia para que entienda la justicia federal.

En su funcidén de consejero legal del presidente y
de las deméds agencias ejecutivas cuenta con un Assistant
Attorney General que estd a cargo de la Office of Legal
Counsel, que funciona dentro del departamento.

Es decir que el modelo norteamericano concentra
todas las funciones de la abogacia puUblica en un organismo
dependiente del Poder Ejecutivo, encabezado por el Attorney
General.

El Procurador General

El proyecto que Alberdi formuld en Las Bases si-
guidé la constitucidn norteamericana en cuanto establecia
que 1integrarian el Poder Judicial una Corte Suprema y tri-
bunales inferiores, sin efectuar ninguna mencidén a los fis-
cales; pero los constituyentes de 1853 disefiaron una Corte
Suprema con nueve Jjueces y dos fiscales, que nunca llegd a
reunirse.

La Convencidén Revisora de Buenos Aires que ela-
boré las propuestas para la reforma de 1860 sugirid una
Corte de cuatro jueces y un fiscal, pero propuso, inspirada

en las primeras leyes norteamericanas de organizacidédn judi-
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cial, que sb6lo efectuara una sesidén anual en la capital de
la Republica y luego se trasladara a las provincias. La
Convencién de Santa Fe no admitié esta alternativa, pero
modificéd el texto de 1853 siguiendo el modelo escueto de la
Constitucidén del pais del norte. A partir de entonces se
omite indicar el numero de miembros de la Corte Suprema y
la existencia de fiscales, temas que quedaron para la le-
gislacién complementaria.

Con antelacidén a ello Urquiza habia designado co-
mo Fiscal General del Estado, en 1853, al doctor Ramén Fe-
rreira.

En 1854 se designaron nueve jueces y dos fisca-
les, que debian integrar la Corte Suprema de Justicia, pero
nunca se logrd instalar. Sélo llegd a funcionar una Camara
de Justicia en Parana, capital de la Confederacién, con el
doctor Ferreira como Fiscal.

Esa Camara dictd, en 1855, un “Reglamento interno
provisorio del Tribunal Superior de Justicia”, cuyo articu-
lo 7 establecia: “El Fiscal de Estado es parte legitima de
todo negocio en que se interese la causa publica o la Jju-
risdicciédn nacional y en los recursos de fuerza (semejantes
al recurso extraordinario), y en las cuestiones de compe-
tencia entre las diferentes Jjurisdicciones”.

En 1860, luego de la batalla de Cepeda, a través
del Pacto de San José de Flores, se produjo la unificaciédn
con Buenos Aires y la reforma constitucional que, como ya
comentamos, siguid en este tema al modelo norteamericano.

Después de la batalla de Pavén fue electo Mitre
como presidente constitucional, y cuatro dias después de

asumir, por Decreto del 16 de octubre de 1862 refrendado
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por el ministro del Interior Rawson, designdé Fiscal General
de la Nacidén al mismo Ferreira.

En esa época se organizé la Corte Suprema a
través de la Ley N° 27, integrada con cinco ministros y un
Procurador General. Buena parte de las funciones del Fiscal
General pasaron a este nuevo funcionario.

Al crearse los juzgados federales, que eran lla-
mados juzgados de seccidn, uno en cada provincia, se les
afiadié también un procurador nacional.

Asi nacidé una de las ramas que se van a despren-
der del tronco comun: el Ministerio Publico, encabezado por
el Procurador General. La otra, la Procuracidén del Tesoro,
seria creada casi de inmediato.

El Ministerio Publico aundé el ejercicio de la ac-
cidén publica en materia penal, la tarea de dictaminar en
determinadas cuestiones antes de los pronunciamientos judi-
ciales, por ejemplo las competencias entre juzgados o aque-
llas que tramitaban ante la Corte Suprema —-esto a cargo del
Procurador General- y la defensa de pobres e incapaces.

Pero ademéds, en esta primera época representaba
al Estado en juicio, ya sea como actor o demandado, funcidn
que fue perdiendo en una lenta y muy extensa evolucidédn que
culminé con la Ley N° 24.946, promulgada el 11 de marzo de
1998, que lo liberd definitivamente de esa tarea.

La doctrina, hasta la reforma constitucional de
1994, diferia en cuanto a si el Ministerio Publico integra-
ba el Poder Judicial o dependia del Poder Ejecutivo. En los
ultimos afios, en el comportamiento de los érganos del Esta-
do primaba la tGltima alternativa, pues el Presidente desig-
naba y removia por si al Procurador General y el Ministro

de Justicia a los restantes fiscales y defensores.
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Dicha reforma ha establecido que el Ministerio
Piblico, que ahora encabezan el Procurador General y el De-
fensor General de la Nacidén, sea un o6rgano con autonomia
funcional. La complementa la Ley N° 24.946 que le otorga,
como funcidén esencial “promover la actuacidédn de la Jjusticia
en defensa de la legalidad y de los intereses generales de

la sociedad”.

El Procurador del Tesoro

La segunda rama del viejo tronco nacidé al crearse
el cargo de Procurador del Tesoro.

En el debate de la Camara de Diputados de la Ley
N° 74, de presupuesto para los afios 1863/64, se resolvid
suprimir el cargo de Fiscal General, que se hallaba en el
Ministerio del Interior, pese a la defensa que hiciera el
ministro Rawson. El diputado Rojo expresd: “...no comprendo
la existencia de semejante funcionario en el sistema poli-
tico que rige en la Republica. Las funciones de este em-
pleado recaen hoy en el Procurador General de la Nacidén o
en un Procurador de la Tesoreria, que debiera mas bien es-
tar adscrito al Ministerio de Hacienda”. Afiadidé el diputado
Gorostiaga: “Yo querria que no hubiese Fiscal de Estado pa-
ra que se acabe esa tramitacidén que nos viene del tiempo de
la corona o del gobierno espafiol”.

En una sesidén posterior el Ministro de Hacienda,
Vélez Sarsfield, solicitdé que se sustituyera el suprimido
Fiscal por un Procurador de Hacienda, citando como antece-
dente la organizacidén norteamericana, donde “...a pesar de
haber un Procurador General, en el afio treinta se dictd la
ley creando el Procurador del Tesoro...”, la cual leyd. Go-

AN

rostiaga adhirié a “...la proposicidén del sefior Ministro de
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Hacienda para que se nombre un empleado con el titulo de
Procurador del Tesoro, que responda a las necesidades que
efectivamente tiene la administracidén, de contar con un
agente que no sbélo vele por el percibo de las contribucio-
nes nacionales, sino también pueda velar por los intereses
del fisco...”. En el debate se le reconocieron funciones de
asesoramiento y representacidén judicial de cobranzas. E1
diputado Pastor Obligado explicdé las primeras sefialando:
“...indudablemente hay muchos casos y cuestiones que versan
puntos de derecho, y muchas veces los miembros del Gobierno
no son profesores de esa ciencia”. Vélez Sarsfield sinte-

\

tizdé su cometido: “...a deducir las acciones gue tenga el
tesoro contra particulares, a responder a las consultas que
le hagan los empleados de la Aduana”, gue en aquel momento
era, préacticamente, la unica fuente de ingreso del Estado.
En la Cémara Alta se reanudd el debate. El sena-

A\

dor Piflero sostuvo “...segun la doctrina norteamericana, el
Procurador estd obligado a dar su opinidén no solamente al
Gobierno, sino a todos los Jjefes de la Administracidédn. En

la Camara de Diputados se explicd perfectamente cudles eran

4 ANY

las funciones del Procurador de la Corte Suprema...” y “...

las funciones que le ha querido dar la Cémara de Diputados
a este empleado, son idénticas a las que en los Estados
Unidos tiene el Procurador del Tesoro...”.

La intervencién del senador Alsina contribuyd a
precisar las caracteristicas del asesor que se creaba con

ANY

la denominacidén Procurador del Tesoro: ...entre las fun-
ciones del asesor y el fiscal hay una enorme diferencia,
porque el uno no hace sino dar su opinidén como lo crea la
justicia, es decir aconsejar, esa es su misidén; pero el

fiscal no, porque a él se le puede exigir que haga lo que
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estd obligado a hacer un abogado a quien se le entrega la
causa. Asi que éste, ademds de los medios regulares, puede
valerse de ardiles permitidos para hacer triunfar su causa.
Esto puede hacer el fiscal de Estado en un asunto que al
Fisco le interesa; pero el asesor no; el asesor debe ser
severamente imparcial, como debe serlo el juez cuando va a

”

pronunciar un fallo... Estos conceptos adelantan la 1li-
bertad de criterio que en todo momento ha caracterizado la
tarea de la Procuracidén del Tesoro.

En su origen la palabra “Procurador” proviene del
latin Procurator e implica la idea de representacidédn y de-
fensa de intereses ajenos. En la antigua Roma esa denomina-
cidén se utilizd para los delegados del poder central en te-
rritorios anexados. Adriano instituyé funcionarios que se
encargaban de representar los intereses del emperador, que
luego recibirian el nombre de Procuradores. ”“Tesoro” equi-
vale a fisco, erario de la nacién. Originariamente, en Roma
y en Espafia, fisco era el tesoro del principe y erario el
tesoro puUblico. En la actualidad se utilizan indistintamen-
te los tres vocablos.

La denominacién “Procurador”, vya existia en el
derecho hispanico. A las Cortes desde el siglo XII comenza-
ron a concurrir, junto con la nobleza y el clero, los re-
presentantes de las ciudades y adoptaron esta denominacidn.
En Aragdén y Catalufla aparecieron los procuradores reales,
que representaban al rey.

En América, en su lucha por defender los derechos
de los nativos, Bartolomé de Las Casas fue nombrado, en la
segunda década de siglo XVI, procurador o protector univer-
sal de todos los iIndios de las Indias. Por otra parte ante
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los Cabildos, el Procurador representaba juridicamente a la
ciudad, a los intereses vecinales. Tenia voz, pero no voto.

Nuestra Republica optd, en definitiva, por un es-
quema dual: el Ministerio PuUblico custodia la legalidad an-
te los tribunales, ejerce la vindicta publica y defiende a
los desprotegidos y el Procurador del Tesoro asesora juri-
dicamente al Poder Ejecutivo y representa al Estado en jui-
cio.

Retomando la metafora inicial, en un curioso cri-
sol juridico se combinaron tradiciones hispanicas y borbd-
nicas con instituciones del presidencialismo norteamerica-
no. Restan todavia otros ingredientes, gque aparecerdn mas

adelante.

La evolucion de la Procuraciéon del Tesoro hasta 1947

Podemos sefilalar, en ese periodo, dos etapas, de
acuerdo con la atribucién de funciones y competencias del
organismo.

Entre 1863 y 1896 el Procurador del Tesoro ase-
sord en diversas cuestiones legales a requerimiento del
Presidente o sus ministros. Ademds algunas leyes disponian
la consulta a este funcionario, como, por ejemplo, las de
contabilidad, obras publicas, marcas de fébrica.

No cumplid, en cambio, funciones de representa-
cidén del Estado en juicio, monopolizada entonces por el Mi-
nisterio Puablico, aunque la multiplicidad de tareas difi-
cultaba, a este Ultimo, el desempefio de esa misidén. De tal
forma empezd a optarse por la designacidén de funcionarios
ad hoc para la atencidén de Jjuicios importantes del Estado.
El doctor Bermejo, Ministro de Justicia e Instruccidn

Ptblica, elabordé un proyecto de ley sobre representacidn
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fiscal, que fue aprobada en 1896 bajo el ntmero 3367, donde
se dispuso otorgar, con exclusividad, esa funcidén al Minis-
terio Publico, salvo en los casos en que el Poder Ejecutivo
creyera conveniente que representara al Fisco el Procurador
del Tesoro.

Al debatir ese proyecto, el Diputado Daract in-
dicdé que el papel del Procurador del Tesoro “...dentro del
mecanismo administrativo se reduce a informar, a asesorar
al Poder Ejecutivo en los asuntos de caracter contencioso

”

administrativo; no va a los tribunales...”, pero el Diputa-

A\

do Ferrer, contrariamente sostuvo que: .los intereses
fiscales, los derechos de la Nacién deben ser siempre de-
fendidos y sostenidos por un funcionario publico que tenga
en si mismo y en la naturaleza de sus funciones la garantia
de su idoneidad, de su rectitud y de su imparcialidad...”.

A partir de alli, en una segunda etapa que abarca
hasta 1947, se suma a la tarea inicial de asesoramiento, la
defensa de juicios de gran significacidén, como los deriva-
dos de la construccién del Palacio del Congreso y del de
Tribunales, los iniciados por los ferrocarriles Sud y Cen-
tral Argentino, reivindicaciones de tierras, etc.

Por Decreto N° 14.546/43 se determinaron con pre-

A\Y

cisién las funciones del Procurador del Tesoro: ...es el
asesor legal del Poder Ejecutivo, representante especial de
la Nacién en juicio en los casos previstos por el art. 1°
de la ley 3367 y en los asuntos sometidos arbitraje: tiene
a su cargo la direccidén y control de los juicios en que la
Nacidén es parte y en este caracter imparte las instruccio-
nes gue sean necesarias a los representantes fiscales, sal-

vo el caso de intervencidén del Procurador General de la Na-

cién previsto en la ley 3367”.
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La abogacia del Estado en Europa

En Europa el modelo de control de legalidad més
importante es el del Consejo de Estado francés, gque es un
6rgano administrativo colegiado ajeno al Poder Judicial,
con gran independencia técnica, que resuelve las controver-
sias con los administrados. Fue ampliamente estudiado por
nuestra doctrina, pero nunca se aplicd en nuestro pais.

Difiere de ese esquema el italiano. En 1777 se
crea en Toscana al “abogado real” que tenia encomendadas la
defensa en Jjuicio de los “departamentos reales” y otras
funciones de administracidén activa, consultiva y de con-
trol. Tras la unificacidén prevalecid durante algun tiempo
el derecho piamontés, que habia incorporado el Consejo de
Estado, pero en 1876 se retomd la antigua institucidn tos-
cana, estableciéndose las oficinas de los “reales abogados
del erario”. En una lenta evolucidén se le va confiando ma-
yores tareas hasta que en 1933 se asigna a la abogacia del
Estado el asesoramiento de toda la administracién.

Luego de la Constitucidén republicana de 1947, el
Abogado General del Estado, nombrado por la Presidencia de
la RepUblica a propuesta del Presidente del Gobierno, se
encuentra subordinado a este Gltimo en lo organizativo pero
posee independencia técnica. En su labor colaboran &érganos
unipersonales y colegiados que completan la organizacidn.

Establece las directrices generales para el tra-
tamiento de los asuntos contenciosos y consultivos, informa
al Gobierno sobre las carencias legislativas y los proble-
mas interpretativos puestos de manifiestos en su labor, en-

tre otras competencias.
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También subsiste el Consejo de Estado como el
6rgano de asesoramiento mas importante, que ademéds encabeza
la justicia administrativa.

En Espafia la Direccidén General de lo Contencioso
del Estado fue creada, en el Ministerio de Hacienda, en
1849. El1 Cuerpo de Abogados del Estado nace en 1881, vincu-
lado a esa Direccidédn General. Los abogados del Estado fue-
ron y son defensores y representantes en juicio de la Admi-
nistracidén, asi como sus asesores juridicos.

No obstante, el madximo &érgano de asesoramiento
juridico nuevamente es el Consejo de Estado, aunque, a di-
ferencia de Francia e Italia, carece de facultades Jjuris-
diccionales.

Es decir que tanto en Italia como en Espafia co-
existen un o6rgano colegiado, con tareas sustancialmente
distintas en uno u otro pais, y una organizacidén con una
cabeza unipersonal, con subordinacidén jerdrquica al Ejecu-

tivo e independencia técnica: la Abogacia del Estado.

El Cuerpo de Abogados del Estado

Nuestro pais, que ya tenia, como vimos, un érgano
unipersonal como maximo asesor y representante judicial del
Estado, establecid esa estructura piramidal, que evita con-
tradicciones en la tarea, a través de la Ley N° 12.954 que
cred el Cuerpo de Abogados del Estado, cuya Direccidédn Gene-
ral se otorgd al Procurador del Tesoro.

En el debate parlamentario, el miembro informante
en el Senado, doctor Antille, sostuvo gque era conveniente
constituir un ordenamiento de esta especie con una direc-
cidén Unica, que “podrd actuar como organismo técnico-

administrativo, en lo administrativo y en lo contencioso
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del Estado, y se expedird sobre todo proyecto de modifica-
cidén o creacidédn de normas legales o reglamentarias”.

Al intervenir en la discusién el senador Bavio
expuso: “Entiendo que el espiritu de la ley es explicar que
se desea formar un cuerpo de especialistas en materia de
derecho administrativo y publico”.

Desde entonces la intervencidén de la Procuracidn
del Tesoro crecid en trascendencia y acompafié las distintas
etapas de la historia reciente de nuestro pais, manteniendo
siempre independencia técnica y aportando soluciones inno-
vadoras al derecho ptublico.

Sus competencias se fueron ampliando, asi como
también fue variando el acento en unas u otras, a tenor de

las necesidades de la hora.

La Procuracion del Tesoro en los albores del siglo XXI

Hacia fines del siglo XX y comienzos del XXI,
se advierte un cambio sustancial en aquellas atribuciones,
impuesto por nuevas necesidades, de las que se hicieron
cargo diversas normas referidas al Organismo. Ello implicd
la creacién de nuevas &reas y la reformulacidédn y fortaleci-
miento de las direcciones nacionales hasta entonces exis-
tentes.

El incremento masivo de demandas Jjudiciales
contra el Estado, tanto a nivel nacional como internacio-
nal, que comenzara a manifestarse a fines del siglo XX,
exigié una mayor intervencidn de la Casa en materia de re-
presentacidén y patrocinio en esos litigios, como asi tam-
bién la coordinacidén de la actividad desplegada por los in-

tegrantes del Cuerpo de Abogados del Estado.
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En el marco de los cambios aludidos, el Congre-
so Nacional sanciondé la Ley N° 24.667, por la cual se esta-
blecidé que el Procurador del Tesoro depende directamente
del Presidente de la Nacidén, con jerarquia equivalente a la
de los ministros.

Dicha norma reafirma su independencia técnica,
caracteristica que ya estaba destacada en la nota de eleva-
cién de la Ley N° 18.777 -parcialmente derogada por la
24.667- con estas palabras: “La naturaleza de tan delicadas
funciones requiere asegurar al organismo que debe prestar-
las, el mantenimiento de la independencia de criterio que
constituye, en definitiva, la mejor garantia de imparciali-
dad y continuidad en el asesoramiento juridico del Poder
Ejecutivo, lo que permitiria consolidar la juridicidad, ob-
jetividad y prestigio de la doctrina administrativa aplica-
ble por los organismos de gobierno...”.

Asimismo, prescribidé que la Procuracidén del Te-
Soro es un organismo desconcentrado del Poder Ejecutivo Na-
cional, cuya estructura administrativa y presupuesto estan
contenidos en la estructura y presupuesto del actual Minis-
terio de Justicia y Derechos Humanos, y que los Subprocura-
dores del Tesoro de la Nacidbén tienen jerarquia equivalente
a la de los secretarios del Poder Ejecutivo.

Por su parte, la Ley Orgéanica del Ministerio Pu-
blico N° 24.946, amplidé las facultades del Organismo al es-
tablecer que la representaciédn judicial del Estado Nacional
en el interior del pais —-hasta entonces a cargo de los Pro-
curadores Fiscales Federales- sea ejercida por los Delega-
dos del Cuerpo de Abogados del Estado, dependientes de la
Procuracién del Tesoro de la Nacidén, cuando el organismo

demandado careciera en el lugar de servicio juridico.
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El proceso de globalizacidén trajo, también, con-
secuencias en la actuacidén del Organismo. En el marco de la
Ley N° 25.344, su Decreto reglamentario N°1116/00 y la Re-
solucién PTN N° 02/01, se extendieron notablemente las com-
petencias de la Procuracién del Tesoro de la Nacidén wvincu-
ladas a la materia internacional, sumando a sus atribucio-
nes tradicionales la representacién de la Republica Argen-
tina en distintos procesos y procedimientos internaciona-
les.

Dicha normativa, también delegd al Procurador del
Tesoro de la Nacién la facultad de asumir, mediante resolu-
cién fundada, la representaciédn o patrocinio letrado del
Estado Nacional, en los procesos que tramitaren ante 1los
tribunales judiciales o arbitrales y organismos con facul-
tades Jjurisdiccionales o cuasi-jurisdiccionales, naciona-
les, modificando asi el esquema de la defensa judicial del
Estado, pues la Procuracidén del Tesoro adquiridé facultades

de avocacidén en punto a esta tarea.

La abogacia publica en las provincias

Se evidencia en el Derecho Publico Provincial,
con matices diferentes a los del ordenamiento nacional,
lineas de diferente origen, anglosajén y espafiol, y la for-
macién de un derecho consuetudinario. En un principio apa-
recen mezcladas entre las funciones del Ministerio Publico,
otras propias del actual Fiscal de Estado -asesoramiento vy
defensa en juicio de los derechos patrimoniales del Estado-
, agravandose el problema por la coexistencia de funciona-
rios encargados de esas tareas dentro del Poder Administra-

dor y del Poder Judicial. En la actualidad estas competen-
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cias han sido delimitadas con mayor precisién en las cartas
magnas y en las respectivas leyes organicas.

Veintilin provincias consagran el cargo de Fiscal
de Estado con rango constitucional y sbélo dos, Corrientes y
Tucuman, le otorgan una consagracién legal.

Puede afirmarse gque sus competencias son simila-
res en todas ellas, en lo atinente a la representacidén ju-
dicial del Estado provincial, no asi en lo referido a las
funciones de asesoramiento del Poder Ejecutivo, dada la
existencia, en algunas de ellas, de la figura del Asesor
General o Asesor de Gobierno, de raigambre anglosajona.
Cuando coexisten, las funciones de representacidn judicial
y asesoramiento de las administraciones aparecen desdobla-
das. Tal es el caso de las provincias de Buenos Aires, Ca-
tamarca, Chaco, Chubut, Formosa, La Pampa, La Rioja, Mendo-
za, Neuquén, San Juan y Santa Cruz. En las restantes, el
Fiscal de Estado auna ambas competencias -al igual que, en
la actualidad, el Procurador del Tesoro de la Nacidn-.

Sin pretender abordar los origenes histéricos de
las funciones de asesoramiento al Poder Ejecutivo y defensa
de los intereses del Estado en cada una de las provincias -
labor que excederia la presente resefila- cabe destacar la
evolucién producida en Santa Fe, primera provincia en tener
una constitucién, en 1819, Mendoza, primera en tenerla des-
pués de 1853, y Buenos Aires, la Ultima en incorporarse a
la patria, durante el siglo XIX.

En la Provincia de Santa Fe, el origen de la Fis-
calia de Estado parece detectarse en el Estatuto Provisorio
de 1819, instrumento constitucional en el que aparecid men-

cionada su actuacidén, vinculada béasicamente a temas econd-
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micos y de control de los ingresos, inversiones y gastos de
la Administracién.

A partir de alli diversas leyes, algunas de orga-
nizacién judicial, otras de presupuesto, y numerosos decre-
tos se ocupan de este funcionario, hasta que en el afio 1918
se dicta una ley especifica sobre ubicaciédn institucional y
atribuciones. Finalmente se jerarquiza a este funcionario,
al incluirlo en el texto constitucional, lo que se concreta
a través de las reformas constitucionales de 1949 y 1962.

Con referencia a la Provincia de Mendoza, corres-
ponde destacar que la Constitucidén de 1854, proyectada por
Alberdi, en su Capitulo VI hacia referencia a un dictamen
previo obligatorio o consultivo -segin los temas a resolver
por el Poder Ejecutivo-, que debia ser emitido por un Con-
sejo de Gobierno; la figura del Fiscal de Estado y Asesor
de Gobierno, adquiridé rango constitucional en el texto de
1916.

En la Provincia de Buenos Aires, los antecedentes
se remontan al afio 1854. Separada para entonces de la Con-
federacidén y, por ende, organizada como Estado independien-
te, sancioné la Ley N° 49, que aprobdé el presupuesto para
dicho ejercicio. Esa norma previd el cargo de Fiscal y Ase-
sor General de Gobierno, que fue cubierto por el Poder Eje-
cutivo a través del decreto de fecha 28 de diciembre de
1854, asignédndosele las funciones de "“Fiscal de Gobierno”
al entonces “Fiscal General del Estado”, si bien no se es-
pecificaron suficientemente, en dicho acto, las atribucio-
nes de ese funcionario.

Pasarian algunos afios hasta que la figura del

Fiscal de Estado tuviera consagracidédn constitucional. Ello
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ocurre en la reforma del afio 1889 y la conserva hasta nues-

tros dias.

- 11 -
Competencia y Funciones

La funcion de asesoramiento juridico

Numerosas normas otorgan la funcidén de asesora-
miento juridico a la Procuracién del Tesoro y al Cuerpo de
Abogados del Estado que ella dirige; entre otras la Ley N°
12.954, el Decreto N° 34.952/47, la Ley N° 19.549, el Re-
glamento de Procedimientos Administrativos, etcétera.

Se trata de una actividad preparatoria de la de-
cisién, por lo cual debe brindarse no sdélo con idoneidad
profesional, sino también con independencia de criterio, la
que ha sido considerada por la Procuracidén como “condicidn
de sentido” de sus opiniones.

El asesoramiento juridico es prestado por el Pro-
curador del Tesoro de la Nacidbn a requerimiento del Presi-
dente de la Naciébén; de sus ministros y secretarios; de los
Jefes de Estado Mayor de las Fuerzas Armadas y también de
los titulares de los servicios juridicos permanentes de la
Administraciédn Nacional quienes lo solicitan en forma dire-
cta, lo cual es una cabal demostracidén de la independencia
funcional en esta tarea de asesoramiento juridico.

Como la propia Procuracién del Tesoro lo ha ex-
presado, el dictamen juridico no consiste en un mero infor-
me sobre los antecedentes y normas del caso, sino que debe
dejar traslucir un analisis exhaustivo y profundo de una
situacidén juridica determinada, efectuado a la luz del de-

recho vigente, para asi poder recomendar conductas acordes
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con la justicia y el interés legitimo de quien formula la
consulta. No debe referirse a cuestiones abstractas, pues
la Gnica manera de proceder que garantiza la interpretacidn
recta de su propio criterio es limitarse a los problemas
especificos que se plantean en los casos concretos que se
susciten y teniendo a la vista los expedientes respectivos,
con todos los antecedentes y las opiniones de los asesores
juridicos de los Departamentos de Estado vinculados al tema
que se consulta.

Esas opiniones forman parte de lo que la doctrina
ha denominado la actividad “consultiva” de la Administra-
cidén, y puede clasificarse conforme a gque su requerimiento
sea obligatorio o facultativo, seguin que la ley o la regla-
mentaciédn impongan, o no, al o6rgano que deba resolver el
deber de pedirlas antes de emitir el acto administrativo vy
como condicidédn para su validez. El resultado de esa activi-
dad puede, por otra parte, revestir, o no, caracter vincu-
lante, segln que la ley disponga que la autoridad encargada
de resolver deba hacerlo siguiendo los criterios aconseja-
dos, o pueda apartarse de ellos.

De acuerdo con las normas sobre procedimientos
administrativos, los dictémenes Jjuridicos son obligatorios,
pero no vinculantes. No obstante, de la Ley N° 12.954 y su
decreto reglamentario se desprende que la interpretacidén de
las leyes y reglamentos que realiza la Procuracidén del Te-
soro es de seguimiento obligatorio para los servicios juri-
dicos que conforman el Cuerpo de Abogados del Estado. Desde
luego nada impide que los titulares de esos servicios juri-
dicos puedan, en ocasién de adherir a los criterios inter-
pretativos establecidos por la Procuracidén del Tesoro, de-

jar sentado su punto de vista personal sobre la cuestidn.
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También tiene dicho la Procuracidédn del Tesoro que
sus dictamenes se atienen a los criterios sentados por la
Corte Suprema de Justicia de la Nacidén, lo que favorece la
uniformidad de la doctrina judicial y administrativa.

El pedido de asesoramiento a la Procuracidén del
Tesoro de la Nacidén se encuentra previsto en el Reglamento
de Procedimientos Administrativos, Decreto N° 1759 t.o.
1991, para los casos en que medie recurso jerarquico contra
una resolucidén ministerial o de un secretario de la Presi-
dencia de 1la Nacién, o de alzada. También corresponde,
segin la misma norma, cuando en una cuestidén controvertida
haya que establecer jurisprudencia administrativa uniforme;
cuando la indole del interés econdmico comprometido lo re-
quiera, y cuando el Poder Ejecutivo Nacional lo considere
conveniente.

Cabe destacar que la Casa ha declinado tradicio-
nalmente reexaminar el contenido de los asesoramientos, por
considerar que ellos importan un pronunciamiento definitivo
no sujeto a debate o posterior revisidén; salvo gque concu-
rran nuevas circunstancias de hecho o que el contexto legal
tenido en cuenta al emitir opinidén haya sufrido modifica-
ciones.

La funcién de la Procuracidén del Tesoro se ex-
tiende también a supervisar los dictédmenes producidos por
las asesorias legales de la Administracidén Publica Nacional
y a opinar como oficina técnica de derecho administrativo

sobre proyectos de normas legales o reglamentarias.

La representacién del Estado en juicio

La representacién del Estado Nacional ante 1los

tribunales federales -tanto de la Capital Federal como del
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interior del pais- constituye otra importante competencia
de la Procuracidédn del Tesoro de la Nacidn.

Hasta el afio 2000, el Procurador del Tesoro tenia
asignada la representacién judicial del Estado Nacional ex-
clusivamente en aquellas causas en que el Poder Ejecutivo
Nacional lo estimara conveniente (cfr. articulo 1°, inciso
c) de la Ley N° 17.516), mediante el dictado del decreto
respectivo, fundamentalmente en asuntos de significativa
relevancia econdmica e importancia institucional.

Debe recordarse que la Ley N° 17.516 habia reor-
ganizado el patrocinio y la representacién del Estado y sus
entes descentralizados, disponiendo como regla general que
esa funcidén fuese desempefiada, en la Capital Federal, por
los letrados de los servicios juridicos, y en el interior
del pais, cuando el organismo interviniente careciera de
letrados en el lugar, por los Procuradores Fiscales Federa-
les y, en su defecto, por letrados de otros organismos ofi-
ciales (vgr. Banco Nacién, Aduana, AFIP), designados espe-
cialmente.

La Ley N° 24.946 introdujo una sustancial modifi-
cacidén en cuanto a la defensa y representacién del Estado
Nacional en el interior del pais, al sustituir la interven-
cién de los procuradores fiscales federales por 1la de
...delegados del Cuerpo de Abogados del Estado dependientes
de la Procuracion del Tesoro de la Nacion y designados por
el Poder Ejecutivo, y agregar que, en su defecto, ...la
ejerceran letrados intervinientes del Cuerpo de Abogados
del Estado dependientes de otros servicios juridicos. Para
casos especiales o situaciones excepcionales, se previd la
posibilidad de que la representacién sea ejercida por le-

trados contratados como servicio de asistencia al Cuerpo de
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Abogados del Estado, previo dictamen favorable del Procura-
dor del Tesoro.

Por su parte, mediante el Decreto N° 1116/00
(cfr. Anexo III, reglamentario del Capitulo IV de la Ley N°
25.344), se amplié también la intervencidén del Organismo,
al delegarse en el Procurador del Tesoro de la Nacién la
facultad de asumir, mediante resolucidén fundada, la repre-
sentaciédn o el patrocinio letrado del Estado Nacional, en
los procesos que tramitaren ante los tribunales judiciales
o arbitrales y organismos con facultades jurisdiccionales o
cuasi-jurisdiccionales, nacionales.

Por Resolucién PTN N° 40/01, se dispuso que los
juicios de relevante significacidén econdémica -cuya determi-
nacién es realizada a partir de un importe de referencia- vy
en los demds causas que posean relevancia institucional,
seran patrocinados por el Procurador del Tesoro, duien
podréd declinarlo mediante resolucién fundada.

También se establecidé que aquellos litigios que
no revistieran tales condiciones, pero superasen el monto
preestablecido, la Procuracidén del Tesoro debe impartir
instrucciones al servicio juridico que deba intervenir.

Las atribuciones mencionadas, incrementaron nota-
blemente la representacidén y patrocinio del Estado Nacional
ejercida por el Procurador del Tesoro, en las causas en
tréamite ante los tribunales federales de la Capital Federal
y del interior del pais. También merece destacarse la ac-
tuacidédn realizada ante el ex Tribunal Arbitral de Obras

Plblicas y otros Tribunales Arbitrales.
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La representacidn y asesoramiento en materia interna-
cional

La actuacidén de la Procuracién del Tesoro de la
Nacidén también se ha visto incrementada notablemente en 1lo
que se refiere a los asuntos internacionales.

El Procurador del Tesoro mantiene como competen-
cia originaria, ademds de dictaminar en materia de derecho
internacional, como en cualquier otra rama del derecho, 1la
emisién de opiniones legales —-en su caracter de Asesor Le-
gal de la RepUblica Argentina- en las operaciones de crédi-
to publico externo. El perfeccionamiento de los contratos
de préstamos econdmico-financieros en los que la Republica
Argentina es parte requiere, previo a su correspondiente
desembolso, la opinidén emitida por el Procurador del Tesoro
de la Nacién.

Dicho dictamen reconoce un origen contractual,
toda vez que las partes involucradas en la operacién de
préstamo convienen que el asesor juridico del deudor emita
una opinidén a fin de que el acreedor adgquiera certeza sobre
el cumplimiento de las normas del pais. El Procurador del
Tesoro de la Nacidén, en tanto asesor juridico de mayor ran-
go legal del Poder Ejecutivo Nacional, interviene emitiendo
las mencionadas opiniones legales, con lo cual ejerce el
control de legalidad de la operatoria.

En el marco de la Ley N° 25.344, su Decreto re-
glamentario N° 1116/00, y la Resolucién PTN N° 2/01, se su-
maron a tales atribuciones la representacidén de la Republi-
ca Argentina en distintos procesos y procedimientos inter-
nacionales.

Conforme con dicha normativa, el Procurador del

Tesoro de la Nacidén se encuentra facultado para asumir, me-
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diante resolucidén fundada, la representacidén de la Republi-
ca Argentina en los casos contenciosos que tramitan ante la
Corte Interamericana de Derechos Humanos con sede en la
ciudad de San José de Costa Rica.

También puede asumir, por igual medio, la repre-
sentacién y el patrocinio del Estado Nacional en distintos
procesos arbitrales internacionales.

La Resolucién PTN N° 2/01 definidé en su articulo
1°, lo que debe entenderse por procesos arbitrales interna-
cionales, incluyendo en ellos al procedimiento previo de
solucidén amistosa que se sustancie bajo las reglas aplica-
bles de los Tratados de Promocién y Proteccidn Reciproca de
Inversiones.

En la actualidad, el Sector de Asuntos Interna-
cionales interviene en diversos procesos que tramitan ante
el Centro Internacional de Arreglo de Diferencias Relativas
a Inversiones (CIADI). Asimismo ejerce la representaciodn
directa de la RepUblica en otros casos de arbitrajes inter-
nacionales, en los gque no se invoca la proteccién de un
tratado bilateral de inversiones.

Esos procesos pueden tener lugar bajo distintos
regimenes juridicos: un tribunal constituido bajo las re-
glas de la Cédmara de Comercio Internacional o de la Comi-
sién de las Naciones Unidas para el Derecho Mercantil In-
ternacional (CNUDMI) o puede constituirse un tribunal ad
hoc, si asi fue pactado.

Por otra parte, también por imperio de las normas
ya mencionadas, el Procurador del Tesoro de la Nacidbn se
encuentra facultado para ejercer la representacidén de la
Replblica Argentina en las causas que tramitan ante tribu-

nales locales extranjeros, asi como también puede asumir la
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direccién letrada en procesos ante esos tribunales en los
cuales fueran parte o tuvieran un interés comprometido los
organismos publicos o entes comprendidos en el articulo 6°
de la Ley N° 25.344, sin perjuicio de recurrir a los servi-
cios de estudios de abogados de la jurisdiccién. En estos
casos se coordina la defensa con los abogados contratados,
se imparten directivas y lineamientos generales, se contro-
lan previamente las presentaciones Jjudiciales a realizar,
se aportan argumentaciones, se formulan observaciones vy
realizan sugerencias.

La necesidad de reestructurar la deuda publica
por imperio de lo dispuesto en la Ley N° 25.565, ha dado
lugar al nacimiento de una nueva incumbencia relacionada
con la gestién del control de litigiosidad ante tribunales
extranjeros derivada de tal diferimiento de pagos, pues se
han iniciado acciones en distintas jurisdicciones contra la
Replblica Argentina.

Ello ha originado la necesidad de contar con una
representacién letrada ante los distintos fueros en los que
se inicien reclamos contra la Republica Argentina. Dicha
medida se ha tomado a través del dictado del Decreto N°
749/02. Esta norma pone de manifiesto una estrategia con-
junta a llevarse a cabo entre la Procuracidén del Tesoro y
el Ministerio de Economia y Produccidén, que abarca todos
los aspectos de una negociacidén integral de la reestructu-
racién de la deuda.

Por Decreto N° 965/03, se cred la Unidad de Asis-
tencia para la Defensa Arbitral (UN.A.D.AR), gque tiene por
misién elaborar estrategias y lineamientos a instrumentar
en la etapa de negociacidén amistosa como en los procesos

arbitrales que se planteen, con fundamento en los Tratados
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Bilaterales para la Promocidén y Proteccidn Reciproca de In-
versiones.

También se establecidé que en el cumplimiento de
su cometido la UN.A.D.AR mantendrd& relaciones funcionales
con la Unidad de Renegociacidén y Analisis de Contratos de
Servicios Publicos, creada por el Decreto N° 311/03, asi
como con los o6rganos y entes estatales involucrados en ta-
les procesos arbitrales.

La UN.A.D.AR funciona en el &mbito de la Procura-
cidén del Tesoro de la Nacidbn, presidida por su titular y
estd integrada por el responsable del &rea de Asuntos In-
ternacionales de dicho Organismo, y por representantes de
otros organismos del Estado nacional. Puede convocar, en su
caso, a funcionarios de la jurisdiccidédn provincial que se

encuentre involucrada.

Intervencion en transacciones

En el contexto definido por las Leyes N° 23.697
de Emergencia Econdémica y N° 23.696 de Reforma del Estado,
la Procuracién del Tesoro asumidé una funcidn de significa-
tiva importancia en materia de transacciones, por medio de
la competencia originada en los Decretos Nros. 1105/89,
1757/90, 1930/90 y 2140/91. Asi, a través de la Presidencia
de la Comisidén Asesora de Transacciones -encomendada al
Procurador del Tesoro tanto por el Decreto N° 1105/89, como
por el Decreto N° 2140/91, reglamentario de la Ley N°
23.982- el Organismo interviene en este tipo de acuerdos,
cuando por su importancia o por su monto resultan relevan-
tes.

Posteriormente, al dictarse la Ley N° 23.982 de

Consolidacién de la Deuda Publica, su Decreto reglamentario
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N° 2140/91 reguldé el procedimiento de las transacciones,
ratificando la competencia de la Comisién Asesora de Tran-
sacciones, que funciona en Jjurisdiccidén de la Procuracidn
del Tesoro para intervenir en aquellas qgque reuniesen 1los
recaudos de dictamen Jjuridico previo, liquidacidén del
crédito, conformidad del interesado y declaracidén de reser-

va de las actuaciones.

Facultades de investigacion

Entre las funciones tradicionales de la Procura-
cién del Tesoro, estd la instruccidén de los sumarios admi-
nistrativos de naturaleza disciplinaria, cuya finalidad es
la de investigar hechos de los cuales pueda derivar respon-
sabilidad disciplinaria para el personal de la Administra-
cién Publica Nacional.

La tarea de instruir sumarios disciplinarios es
funcién del Cuerpo de Abogados del Estado, de acuerdo a lo
previsto en el articulo 5°, inciso b), de la Ley N° 12.954,
en su reglamentacién aprobada por el Decreto N° 34.952/47,
y en el Reglamento de Investigaciones Administrativas apro-
bado por Decreto N° 467/99. Estas normas establecen que la
sustanciacién de los sumarios disciplinarios se efectuara
en la oficina de sumarios del &rea respectiva.

Tales disposiciones prevén que tendrd interven-
cidén en el sumario administrativo, la Direccidn Nacional de
Sumarios e Investigaciones Administrativas de la Procura-
cidén del Tesoro de la Nacidén, cuando el agente reviste en
el Nivel A o B del Sistema Nacional de la Profesidén Admi-
nistrativa y ejerza un cargo con funcidén ejecutiva. Ademés
deben encontrarse cumplidos los requisitos de la doctrina

sentada por el Organismo.
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La Direccidédn Nacional de Sumarios e Investigacio-
nes Administrativas puede instruir otros sumarios adminis-
trativos cuando lo disponga el Poder Ejecutivo Nacional vy
también supervisar los instruidos por las delegaciones del
Cuerpo de Abogados del Estado, cuando el Procurador del Te-
soro lo considere adecuado.

Entre las actuales competencias de la Procuracidn
del Tesoro cabe destacar la de llevar adelante investiga-
ciones administrativas e informaciones sumarias a fin de
detectar y esclarecer eventuales irregularidades adminis-
trativas cuando asi lo disponga el Poder Ejecutivo Nacio-
nal; y en su caso, instruir los sumarios disciplinarios
pertinentes.

Ejemplo de 1lo seflalado son los Decretos N°
1167/96 y N° 1630/96, que encomendaron al organismo la sus-
tanciacién de informaciones sumarias para el esclarecimien-
to de hechos ocurridos en el ambito de la ex Administracidén
Nacional de Aduanas y la instruccién de sumarios discipli-
narios respecto de tales episodios.

También el Decreto N° 197/98, por el que el Pre-
sidente de la Nacidén instruyd al Procurador del Tesoro para
que solicitara a través de los Jjueces que qgquienes habian
hecho manifestaciones referidas a actos de corrupcién en el
gobierno y en la Administracidédn Publica pusieran a disposi-
cién de la Justicia todos los elementos que tuvieran al
respecto; y que en caso de hechos que tuvieran gravedad
institucional, iniciara investigaciones administrativas.

Por otra parte, el Reglamento de Investigaciones
Administrativas (Anexo I del Decreto N° 467/99), en su
articulo 125, confiridé al Procurador del Tesoro de la Na-

cidédn la facultad de resolver los recursos administrativos
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que interpusieran el sancionado o la Fiscalia de Investiga-
ciones Administrativas, contra las decisiones finales que
dispusieran sanciones disciplinarias no expulsivas de 1los
agentes publicos.

Dichos recursos son optativos de las vias impug-
nativas prevista en la Ley Nacional de Procedimientos Admi-
nistrativos y su reglamentacidén, quedando agotada la ins-

tancia administrativa en caso de denegacién.

Funciones de tipo jurisdiccional

Hace ya més de cuarenta afios, el Decreto-ley N°
3877/63, que suprimidé la procedencia de los reclamos por
dafios y perjuicios por sumas minimas entre organismos admi-
nistrativos del Estado Nacional, centralizados o descentra-
lizados, incluidas las entidades autdrquicas, las empresas
del Estado y la entonces Municipalidad de la Ciudad de Bue-
nos Aires, asigndé al Procurador del Tesoro de la Nacidén la
facultad de resolverlos, en forma definitiva e irrecurri-
ble, cuando no excediese de determinado monto, supuesto es-
te Gltimo en que el Poder Ejecutivo Nacional conservaba su
competencia para decidirlos.

Si bien esa normativa circunscribia dichas facul-
tades jurisdiccionales del Procurador del Tesoro de la Na-
cidén a los reclamos por dafios y perjuicios, posteriormente
la Ley N° 19.983 la extendidé a toda “...reclamacién pecu-

”

niaria de cualgquier naturaleza o causa...” que se plantease
entre los citados organismos o entidades. En ellas puede
también disponer las medidas de procedimiento y prueba con-
ducentes a los efectos de su intervencién; estableciendo al

efecto la colaboracién obligatoria de los organismos admi-
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nistrativos con especializacidén técnica a quienes se les
requiriesen informes o pericias.

Se trata de cuestiones a las que resulta en prin-
cipio ajeno el interés de los particulares y en las cuales
no existe en rigor una “controversia” de intereses propia-
mente dicha, toda vez que, al plantearse la contienda entre
dependencias o entidades del Estado Nacional, no puede sos-—
tenerse que exista mas que una sola “parte”. Esa circuns-
tancia justifica detraer de la competencia de los tribuna-
les de justicia estas contiendas.

Como ha sefialado la Procuracidén del Tesoro, el
propésito de la Ley N° 19.983 no ha sido otro que el de
sustraer a la majestad de la Jjusticia los diferendos entre
las distintas parcelas del Estado, conclusidn que igualmen-
te se desprende de los articulos 4° y 5° de la Ley de Pro-
cedimientos Administrativos N° 19.549 y 2° de su Reglamento
aprobado por el Decreto N° 1759/72 (t.o. por el Decreto N°
1883/91), que se encuentran también impregnados de la filo-
sofia de mantener dentro de la Administracidén las diferen-
cias que se produzcan entre sus organismos.

A partir de ello la Procuracién del Tesoro fue
fijando ciertas pautas procedimentales que condujeron, afios
mas tarde, al dictado del Decreto N° 2481/93, que regla-
mentd esta tramitacidn.

Si bien la normativa sucesivamente dictada ha ido
ampliando progresivamente el ambito de competencia de la
Procuracidén del Tesoro en esta materia, el proceso de pri-
vatizacidén de empresas estatales, de “desestatizacidén” es-
tatutaria de las obras sociales universitarias y sindicales
y el cambio de status juridico-constitucional de la Munici-

palidad de la Ciudad de Buenos Aires y de las universidades
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nacionales, aparejaron una reduccién del ambito de aplica-
cién del régimen de la Ley N° 19.983.

El Procurador del Tesoro, por otra parte, preside
el jurado para la remocién de miembros del Tribunal Fiscal
(Ley N° 11.683, t.o. Decreto N° 821/98) y de vocales de la
Comisién Nacional de Defensa de la Competencia (Ley N°

22.262) .

La direccién del Cuerpo de Abogados del Estado

El Cuerpo de Abogados del estado fue creado por
la Ley N° 12.954, bajo la Direccidén General del Procurador
del Tesoro de la Nacidn.

El Cuerpo estd compuesto por todos los servicios
juridicos permanentes de las distintas reparticiones de la
Administracidén, que son sus Delegaciones. Estos servicios
juridicos o delegaciones tienen una doble dependencia: en
lo técnico deben responder al Procurador del Tesoro, y en
lo administrativo mantienen su vinculacién con la reparti-
cidén en la cual se desempeiian.

En su condicidén de Director General, el Procura-
dor del Tesoro ejerce la supervisién técnica sobre el Cuer-
po de Abogados del Estado a través de diversas atribucio-
nes: puede darles instrucciones; sus opiniones son de obli-
gatorio seguimiento para los servicios juridicos aungque no
lo sean para la administracidédn sustantiva; inspecciona las
delegaciones; y realiza auditorias sobre la gestidn de jui-
cios y sobre la organizacién del servicio.

Con la aprobacién de la Ley N° 24.946, se crearon
Delegaciones del Cuerpo de Abogados del Estado, directamen-
te dependientes del Procurador del Tesoro, para ejercer la

defensa y representacién del Estado Nacional en el interior
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del pais, en sustitucidédn de la intervencidn que tenian has-
ta entonces los procuradores fiscales federales.

Asimismo, corresponde reiterar que, a partir de
la Ley N° 25.344 y su Decreto Reglamentario N° 1116/00, se
incrementd la actuacidén de la Procuracidén del Tesoro en ma-
teria representacién y patrocinio del Estado Nacional, a
nivel nacional e internacional. El ejercicio de esta nuevas
atribuciones y el acrecentamiento de la litigiosidad esta-
tal, han impuesto ejercer con mayor efectividad la direc-

cidén y coordinacién del Cuerpo de Abogados del Estado.

La funcion de control de la litigiosidad estatal

La competencia de la Procuracién del Tesoro de la
Nacidén para ejercer las funciones de control, registro y
auditoria de Jjuicios en los que es parte el Estado Nacional
y sus entes, se encuentra actualmente asignada por distin-
tas leyes y normas reglamentarias, entre las que cabe citar
la Ley N° 12.954, de creacién del Cuerpo de Abogados del
Estado y su Decreto reglamentario N° 34.952/47; la Ley N°
23.982, de Consolidacidén de Pasivos Publicos y su Decreto
reglamentario N° 2140/91 (articulo 31 inciso a); Ley N°
25.344 y su reglamentacién (Decreto N° 1116/00), y las Re-
soluciones PTN N°40/01, N° 86/02 y N° 23/03.

En la materia la Procuracién del Tesoro, tiene
tres tareas principales: la auditoria y control de los jui-
cios de relevante significacidén econdmica o institucional
en que es parte el Estado Nacional; la realizacidédn de audi-
torias de control de la gestién judicial y del funciona-
miento de las areas contenciosas de los servicios juridicos

permanentes del Cuerpo de Abogados del Estado; y el Regis-
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tro de Juicios del Estado, su administracidén, actualizacidn
y sostenimiento operativo.

Al advertirse un gran crecimiento de las demandas
contra el Estado, el Decreto N° 2140/91, encomendd a la
Procuracién del Tesoro de la Nacidén junto a otros organis-
mos puUblicos la realizacidén de un sistema de informacidén y
registro de la totalidad de los juicios de la Administra-
cidén Publica Nacional centralizada y descentralizada, enti-
dades autdrquicas, etcétera, que reflejara su naturaleza,
monto, caracteristicas y resultado probable. Establecid,
también un sistema de control permanente de las causas ca-
lificadas de relevante significacidén econdmica; y por mues-
treos en los juicios que no revistieran tal trascendencia.
Se previeron, ademds auditorias integrales en los servicios
juridicos permanentes.

A partir del Decreto N° 1116/00, que aprobara la
reglamentacién del Capitulo IV de la Ley N° 25.344, la Pro-
curacién del Tesoro de la Nacidén tiene a su cargo el Regis-
tro Unico de Juicios del Estado Nacional.

En cumplimiento de lo establecido en dicha norma,
se procurd perfeccionar el sistema de informacidén y regis-
tro existente, precisando la naturaleza, monto, caracteris-
ticas y la estimacién del resultado probable de los juicios
en los que el Estado Nacional, sus organismos y entidades,
fueran parte. A tal fin, los servicios juridicos de los or-
ganismos publicos y entes comprendidos en el articulo 6° de
la Ley N° 25.344, deben mantener y remitir la informacidn
actualizada de todos los juicios en los que el Estado Na-
cional o sus entes fueran parte o tuvieran interés compro-
metido, conforme al procedimiento establecido en el regla-

mento.
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En el decreto aludido, también se determind que
el programa informdtico denominado Sistema Unico Informati-
co para la Gestidén Judicial (SIGEJ) seria de uso obligato-
rio para los servicios juridicos que tengan a su cargo la
representacién y patrocinio de los organismos puUblicos com-
prendidos en el articulo 6° de la Ley N° 25.344, los que
deben remitir, mensualmente, a la Procuracidn del Tesoro de
la Nacién, las altas y modificaciones de la informacién que
registraren de la cartera judicial a su cargo.

Por otra parte, dichos servicios juridicos deben
informar a la Procuracidén del Tesoro de la Nacidédn sobre los
juicios, de relevancia econdémica o 1institucional, gque se
promuevan a favor o en contra del Estado Nacional o los or-
ganismos publicos y entes comprendidos en la Ley N° 25.344,
en la forma establecida por su articulo 3°. También deben
registrar e informar la traba, modificacién, sustitucidn o
levantamiento de toda medida cautelar contraria a los in-
tereses del Estado Nacional, en el mismo dia en que se les
hubieran notificado estas medidas, o en que las hayan cono-
cido por cualgquier otro medio.

También, a partir del dictado de la reglamenta-
cién del Capitulo IV de la Ley N° 25.344, la Procuracién
del Tesoro tiene a su cargo el registro de juicios y arbi-
trajes internacionales en lo que el Estado Nacional o sus
entes fueran demandados o tuvieran un interés legitimo.

Finalmente, corresponde poner de resalto que
aquellos que deduzcan acciones judiciales, con excepcién de
las acciones de amparo y los juicios sumarisimos, contra
algunos de los organismos mencionados en el articulo 6° de
esa ley, deben comunicar su existencia a la Procuracidn del

Tesoro de la Nacidn.
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La Escuela del Cuerpo de Abogados del Estado

La Escuela del Cuerpo de Abogados del Estado fue
creada por el Decreto N° 754/94, como una dependencia de la
Procuracién del Tesoro de la Nacidén, bajo la conduccidén de
un Comité Académico, presidido por su titular.

La buUsqueda de la excelencia como impronta de los
abogados del Estado se remonta a la Ley N° 12.954 y su De-
creto reglamentario N° 34.952/47, que encomendaron a la
Procuracién del Tesoro, entre muchas otras, tareas académi-
cas y de formacidén profesional.

La Escuela es un instituto de capacitacién de
postgrado vy perfeccionamiento técnico vy de formaciédn,
orientada tanto a los abogados que ya integran el Cuerpo de
Abogados del Estado como a los que desean ingresar a él.

El primer esfuerzo educativo se plasmdé en un cur-
so de postgrado denominado “Maestria en Abogacia del Esta-
do”, reconocida por el Ministerio de Educacidén, dque tenia
una duracién de dos afios, que resultaba obligatorio para
quienes aspiraran a integrar los cuadros del Cuerpo, como
también para los profesionales que habian ingresado recien-
temente a él. Se cursdé entre 1995 y 2000. La iniciaron 240
abogados. De ellos 75 aprobaron la tesina final y recibie-
ron el titulo de Magister en Abogacia del Estado.

Por Resolucién PTN N° 83/01 se aprobd un nuevo
programa denominado “Sistema de Capacitacidén en Abogacia
del Estado” gque reemplazé a la “Maestria en Abogacia del
Estado”. Su implementacidén constituye una estrategia a fin
de que la abogacia publica alcance y mantenga los niveles
académicos adecuados para el cumplimiento de su tarea. Di-
cho sistema se estructura en un curso basico de un afio, se-

minarios de profundizacidédn y un trabajo de investigacidn.
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Actualmente se encuentra regulado por un Reglamento, apro-
bado por el Comité Académico en el afio 2004.

Ademas la Escuela ha organizado, desde su crea-
cidén, numerosos talleres, entre seis y ocho por afio, para
funcionarios superiores de los servicios juridicos de 1la
Administracién Publica Nacional. En los ultimos afios tam-
bién se ha abocado a la capacitacidédn especifica en temas de
derecho publico, a requerimiento de diversos organismos del
Estado nacional, provincias y de la Ciudad de Buenos Aires.

Al margen de esas actividades, ha avanzado en su
funcidén de capacitacidn en el interior del pals, realizando
en tal sentido numerosas jornadas especificas por invita-
cién de las fiscalias de estado provinciales, colegios pro-
fesionales, universidades, o bien de diversos organismos
con delegaciones en el interior del pais. Ha sido también,
desde su creacidn, un nexo natural entre nuestros medios
docentes y académicos con sus pares extranjeros, posibili-
tando que reconocidas personalidades mundiales del derecho,
prestigiosos académicos y funcionarios de altas institucio-

nes oficiales concurran a disertar a invitacidén suya.
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LOS PRIMEROS PROCURADORES

Ramdén Ferreira, Salustiano Zavalia, José Evaristo Uri-
buru, Bernardo de Irigoyen y Victorino de la Plaza fueron
juristas de nota, hombres publicos espectables e importan-
tes protagonistas del formidable proceso de cambio gque ocu-
rrié en la Argentina en la segunda mitad del siglo pasado:
todos fueron legisladores; cuatro ministros del Poder Eje-
cutivo; uno, ministro de la Corte; dos, Presidentes de la
Nacidén y otro casi llegd a serlo.

Cuando hace 135 afios -poco después de establecida la
Corte Suprema de Justicia y bastante antes de la sancién el
Cébdigo Civil- fue creada la Procuracidén del Tesoro de la
Nacidén, el sistema politico estaba todavia en formacidn, en
el horizonte institucional todo era nuevo y buena parte de
las leyes arquitectédnicas de nuestro orden juridico no hab-
ian sido dictadas aun.

La organizaciédn del pais habia comenzado con la san-
cién de la Constitucién, pero a partir de ahi eran muchas
las cosas que habia que hacer para ponerla en marcha; mu-
chos argentinos destacados contribuyeron a esa tarea con su
talento, entre ellos dedicados juristas. Fue necesario con-
jugar tradiciones politicas, Juridicas y administrativas
que nos venian de antafio con el modelo constitucional ele-
gido, si bien ajeno, de probada eficacia en su pais de ori-
gen. Ello impuso el desafio de elaborar soluciones origina-
les, que exigieron conocimiento, imaginacidén y experiencia.

En ese periodo cuando esta Procuracidédn comienza su
contribucidén Jjuridica al Estado Argentino, a través del
consejo legal permanentemente requerido, de la solucidn de

situaciones no previstas y de la asistencia al Poder Ejecu-
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tivo en trascendentes cuestiones. Es en esos afios cuando se
desempefiaron los primeros cinco Procuradores, gque abarcan
la vida del organismo practicamente hasta 1880, afio en que
con la capitalizacidén de Buenos Aires concluyeron las cues-
tiones institucionales pendientes méds inmediatas.

Estas breves notas bibliogrdficas son un testimonio de
reconocimiento de la Procuracidén del Tesoro de la Nacidbdn a
quienes sentaron las bases de un sentido de servicio al Es-
tado Nacional, del que hoy la Casa se siente legitimamente

orgullosa.

Ramén Ferreira

Nacidé en Rio Tercero, Cobébrdoba, en 1803. Se recibid de
licenciado en Derecho Civil y Candénico y luego de doctor en
Derecho Civil en la Universidad de su docta provincia, de
la que fue designado profesor de Céanones en 1834 y de Dere-
cho Piblico en 1839.

Miembro de la filial provincial de la “Asociacidén de
Mayo”, tuvo activa participacién en la revolucidn gque en
octubre de 1840 instald en Cbébrdoba un gobierno unitario de
efimera duracidén durante el cual fue elegido diputado.

La caida de ese gobierno lo llevdé a emigrar a la ciu-
dad de Tacna, en el Perd, donde se desempefio como profesor
y rector del Colegio Mayor de la Victoria. Alli escribiéd
compendios de Filosofia e Historia General, Derecho Natu-
ral, Geografia y otras materias, elabord un Programa de los
examenes publicos del Colegio de la Victoria, en su sexto

afio de fundacidn, y escribié su Manual de Derecho Natural,
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que recién seria editado afios después de su regreso al
pais.

Desde la instalacién del gobierno de la Confederacidn
en 1852, se desempefi®é como Fiscal General del Estado; en
1853 se lo designé Fiscal de la Corte Suprema de Justicia,
junto al Dr. Pio Tedin, pero al no funcionar el Alto Tribu-
nal, actud como Fiscal de la Céamara de Justicia de Parana.
Tuvo a su cargo ademas la Fiscalia General del Estado, des-
de agosto de 1856 hasta 1862. Cuando Mitre asume como Pre-
sidente, lo confirmdé en el cargo.

Su labor como Fiscal General se resume en la Coleccion
de vistas fiscales y resoluciones en asuntos administrati-
vos, de culto, diplomaticos y civiles (Imprenta de Pablo E.
Coni, Buenos Aires, 1864), obra de gran valor, donde reune
sus méas importantes dictémenes.

Cuando la Ley N° 74 suprimidé el cargo de Fiscal Gene-
ral y creb6 el de Procurador del Tesoro, Ferreira dejdé de
ser Fiscal y pasé a se Procurador del Tesoro sin intervalo
funcional.

En 1858 integrdé la “Comisidén Especial” encargada de
resolver las peticiones de nacionales y extranjeros origi-
nadas en los conflictos bélicos en los que habia interveni-
do el pais. Su saber sobre el tema quedd reflejado en Lec-
ciones de Derecho Internacional, publicada en 1861, obra en
la que resaltd los conceptos de soberania, independencia e
igualdad juridica de los Estados, cualesgquiera fuesen su
poblacidén, riqueza, territorio y forma de gobierno.

Se le debe a Ferreira haber reunido, recopilado y sis-
tematizado materiales de enorme valor que permiten conocer,
apreciar y estudiar la actividad estatal en esta etapa de

la historia nacional. Dirigié una Compilacidén de leyes, que
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le habia sido encomendada por el Poder Ejecutivo cuando era
Fiscal de la Nacién. La obra, publicada en 1863, contiene
todas las leyes y decretos emitidos por la administracién
del Gobierno de Paranéa, desde la Conferencia de Palermo del
6 de abril de 1852, cuando Urquiza fue encargado legalmente
de las relaciones exteriores de la Nacidén en caracter de
Director provisorio, hasta el Decreto del 12 de diciembre
de 1861, por el que el vicepresidente de 1la Republica,
Gral. Juan Estaban Pedernera, declard el receso del Poder
Ejecutivo.

En 1866 escribidé Derecho Administrativo General y Ar-
gentino, la primera obra que se conoce en el pals sobre es-—
ta disciplina. En esa época -salvo un ensayo escrito en
Chile en 1859 por el Dr. Francisco Prado, Rector de la Uni-
versidad en América no existia bibliografia sobre la mate-
ria y su estudio era desconocido. En el prdélogo, Ferreira
sefiala que de los Estados Unidos “nada se puede esperar en
esta materia, porque todos conocen su modo de ser adminis-
trativo”, que en Europa se carece de obras al respecto,
porque el ambiente de las monarquias no es apto para produ-
cirlas; y destacd que el origen de su obra fue su propia
experiencia como asesor.

Abogd por la ensefilanza del Derecho Administrativo como
rama diferenciada, cuya reunidén en cuerpo y doctrina “.se
ha realizado recién en el presente siglo (el XIX) bajo los
gobiernos constitucionales; porque la division de poderes
era indispensable para que este ramo del derecho publico
ocupase su lugar propio, iIndependiente y responsable como
los deméas”.

Renuncidé al cargo de Procurador del Tesoro en 1870 y

fallecidé en Cdédrdoba cuatro afos méas tarde.
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Salustiano J. Zavalia

Tucumano nacido en 1837, cursdé sus primeros estudios
en Valparaiso y se recibidé de abogado en la universidad de
Cérdoba en 1860. Fue legislador provincial en Cérdoba en
1861 y al afio siguiente Diputado Nacional por esa provin-
cia. Fue también redactor de El Imparcial y, una década mas
tarde, ya en Buenos Aires, de La Nacidén Argentina.

Cuando era Procurador Fiscal Federal, fue designado
Procurador del Tesoro por licencia de Rambén Ferreira, en
1865.

En la carrera judicial fue Juez Civil en la Provincia
de Buenos Aires en 1877; Camarista, al organizarse la jus-
ticia civil de la Ciudad de Buenos Aires federalizada en
1880; y miembro de la Corte Suprema de Justicia en 1887.

Alli se destacd por su talento juridico, evidenciado
en numerosas disidencias de sélidos fundamentos (quince en
veinte meses de actuacidén en la Corte). Al considerar un
caso vinculado a la expropiacién tendiente al trazado de la
Avenida de Mayo, la mayoria sentdé la doctrina de que los
tribunales pueden rever el criterio con que el Congreso de-
termina la extensidén de la expropiacidén. Zavalia votd en
desacuerdo, sefalando: “Pero no es al criterio de los Jue-
ces a quien la Constitucidén ha librado el discernimiento de
las necesidades publicas y el cuidado de proveer a ellos,
sino al criterio del Congreso y del Poder Ejecutivo; cali-
ficado por ley dice la Constitucidébn, no “calificado por
sentencia”, como habria sido necesario que se dijese para
que los Jjueces estuvieran llamados a juzgar si hay o no
utilidad putblica alli donde la ley la ha declarado, y es

muy significativo el uso de los términos empleados en el
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articulo 17 de la Constitucidén, para excluir de interven-
cidén de los jueces en el ejercicio de esa facultad: para la
privacién en la propiedad, requiere sentencia formada en
ley, y para la expropiacidén, a rengldn seguido, requiere
s6lo utilidad publica calificada por ley, es decir, Jjuzgada
en cada caso por el Congreso y el Poder Ejecutivo”. Dicha
Posicidén juridica fue la que habria de seguirse en el futu-
ro. Renuncidé a su cargo en la Corte en abril de 1889.

Se desempefié como interventor federal en la Provincia
de Tucuman en 1877; fue también senador por la Capital Fe-
deral.

Después de ser Ministro del Interior durante la presi-
dencia de Juédrez Celman, se retird de la vida publica. Fa-

llecidé en Buenos Aires, en 1914.

José Evaristo Uriburu

Nacidé en Salta en 1831. En Bolivia cursd sus estudios
preparatorios de bachiller en derecho y jurisprudencia, vy
se diplomé en 1848. Se gradud como abogado en la Universi-
dad de Buenos Aires en 1852, con su tesis sobre el institu-
to de la prescripcidn.

Vuelto a Salta, fundé el peridéddico EI Comercio; re-
sultdé electo convencional y secretario de la Convencidn
Constituyente Provincial que promulgd la Constitucidn jura-
da de 1855.

Fue diputado provincial y Ministro de Gobierno en Sal-
ta, y luego Secretario de la legacidén en Bolivia. Elegido

diputado nacional por su provincia, entre 1863 y 1867 ocupd
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la Presidencia de la Cémara; luego fue Ministro de Justicia
e Instruccidén PUblica de la Nacidn.

Durante una ausencia temporaria del Dr. Ferreira fue
designado por Sarmiento para ocupar interinamente el cargo
de Procurador del Tesoro, en 1869.

Su actividad publica contintia con los cargos de con-
vencional para la reforma de la Constitucidén de la Provin-
cia de Buenos Aires, Juez Federal de Salta, enviado extra-
ordinario y ministro plenipotenciario en Bolivia primero,
en Peru después y luego en Chile.

Estando en Lima fue encargado de representar a nuestro
pais en el Congreso Americano de Juristas; alli logrd que
se aceptaran los criterios de la legislacidn argentina en
el campo del derecho internacional privado, especialmente
el principio del domicilio, en oposicidén al de la naciona-
lidad que sostenia el Dr. Arenas, representante del Peru.
En Chile se abocdé de lleno a la implementacién del tratado
de limites, que continubé siendo materia de controversia du-
rante los afios que siguieron.

En 1892 integrdé la férmula presidencial con el Dr.
Luis Séenz Pefla, que resultd electa. Sadenz Pefla ejercid su
cargo hasta enero de 1895, cuando renuncid como consecuen-
cia de los enfrentamientos de ese afio. La dimisidén del Pre-
sidente llevd a Uriburu a asumir la primera magistratura.

A la grave crisis interna que motivara la renuncia de
Saénz Pefila se sumaban problemas econdémicos y financieros y
la preocupante cuestién de limites con Chile. Promulgd la
ley de amnistia para civiles y militares que habian inter-
venido en la revolucidén de 1895 y puso al pais en estado de
defensa a pesar de las dificultades financieras que se

atravesaban hasta que, encontrandose ambas naciones en pié
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de guerra, se formalizdé el acuerdo que designd arbitro a la
reina briténica.

También durante el mandato de Uriburu se recompusieron
las relaciones diplomédticas con la Iglesia, y se realizd la
reforma constitucional de 1898.

Fue senador por la Capital entre 1901 y 1910. En fe-
brero y marzo de 1903 volvidé a desempefiar la Presidencia de
la Republica por hallarse ausentes el Presidente y el Vice-
presidente.

Al terminar su mandato senatorial, se retird a la vida

privada. Su fallecimiento ocurrid el 25 de octubre de 1914.

Bernardo de Irigoyen

Nacido en Buenos Aires en 1822, se gradud de doctor en
jurisprudencia en la Universidad de esta ciudad en 1843,
con una tesis titulada Disertacion sobre la necesidad de
reforma al actual sistema legislativo, que constituyd un
intento dirigido a sustituir la legislacidén espafiola que
aun se aplicaba en el pais.

Inicidé su carrera diplomatica como oficial en la lega-
cidén argentina en Santiago de Chile y colabordé en el arre-
glo de la disputa de limites por el estrecho de Magallanes.
Ya en Buenos Aires, se le encomendd recopilar los antece-
dentes histdéricos sobre los que se basaria la defensa de
los derechos argentinos sobre el estrecho de Magallanes,
asi como estudiar los problemas pendientes con la Santa Se-

de sobre el derecho de patronato.
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Luego de prestar servicios en la legislatura de Buenos
Aires, en 1870 fue designado Procurador del Tesoro, cargo
al que renuncidé en junio de 1871.

Sus dictamenes como Procurador trataron diversos te-
mas; afios después, Sarmiento recordd en el Senado Nacional
su actuacién en relacidén con los reclamos de particulares
originados en el Tratado de Amistad con Espafia.

Fue ministro del Presidente Avellaneda, primero en In-
terior y luego en Relaciones Exteriores y Culto. Suscribié
tratados en Brasil y Paraguay resultantes de la guerra con-
tra este Ultimo, y redactd las bases para un tratado preli-
minar referente a las controversias limitrofes con Chile.

En 1876 ante un grave incidente de caracter interna-
cional motivado por la pretensidn de una cafionera britédnica
de presionar para proteger ciertos intereses del Banco de
Londres, su capacidad negociadora y clara inteligencia lo-
graron la solucidén juridica a la cuestidén. La doctrina que
elabord sobre el tema la expuso en su trabajo La soberania
nacional y la proteccion diplomatica de las acciones al
portador.

En 1880 fue propuesto como Presidente de la Nacidn; en
1884 1llegd al Senado Nacional en representacidén de Buenos
Aires. Fue gobernador de la Provincia de Buenos Aires entre
1898 y 1902.

Fallecidé en 1906. E1l diario “La Prensa” refiridé: “La
Republica acaba de perder a uno de sus hijos méds eminentes,
a uno de sus ciudadanos més virtuosos, a uno de sus servi-

dores més leales”.

Victorino de la Plaza
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Nacié en Salta en 1840.-Ingresé a loa Facultad de De-
recho de Buenos Aires en 1863; en 1865 se alistd para lu-
char en la Guerra del Paraguay; regresdé enfermo a Buenos
Aires, retomdé sus estudios y en 1869 se gradud de doctor en
Derecho.

En 1868 Dalmacio Vélez Sarsfield lo contratd como su
secretario y colabord con él en la redaccién del Cddigo Ci-
vil. En 1871 el gobierno le encargd la revisidn de la im-
presidén del Cédigo que habia sido hecha en los Estados Uni-
dos, y su informe sirvidé de Fe de Erratas del Cdédigo por
una ley del Congreso Nacional de 1872.

En 1874 Avellaneda lo designé Procurador del Tesoro.
Como tal proyectd la Ley sobre Organizacidén del Juicio por
Jurados y la referente a Causas Criminales de Jurisdicciédn
Federal.

Fue ministro de Hacienda en 1877 e interventor federal
de la Provincia de Corrientes. Diputado Nacional por Salta
a partir de 1880, impulsd y proyectd la creacidn del siste-
ma monetario argentino que culmina con la Ley N° 1130, ori-
gen del bimetalismo y del peso argentino de oro y plata.
Por encargo del presidente Roca, redactd el Proyecto de Ley
de Organizacidén de los Tribunales y Administracidén de Jus-
ticia. Fue Ministro de Relaciones Exteriores (1882) y nue-
vamente de Hacienda en 1883.

Producida la crisis de 1890, fue a Londres en misidn
oficial para discutir lo atinente al problema de la deuda
externa con una comisién de banqueros internacionales enca-
bezada por Rothschild, con la que llegd a un acuerdo muy

superior al ofrecido por otros banqueros.
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En 1908 el Presidente Figueroa Alcorta volvié a nom-
brarlo ministro de Relaciones Exteriores.

Integrd, con Roque Séenz Pefia, la férmula triunfante
en las elecciones presidenciales de 1910. Se desempeii®é como
presidente interino desde octubre de 1913 a agosto de 1914.
Producida la muerte del presidente Sédenz Pefia, asumid la
presidencia de la RepUblica hasta el 12 de octubre de 1916.

Luego de su mandato se alejd definitivamente a la vida

privada. Fallecidé el 2 de octubre de 1919.
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ANO PRESIDENTE DE LA REPUBLICA

PROCURADOR DEL TESORO

1862 Bartolomé Mitre

1863 Ramén Ferreira

1865 Salustiano J. Zavalia

1868 Domingo F. Sarmiento

1869 José E. Uriburu

1870 Bernardo de Irigoyen

1874 Nicolds Avellaneda

1874 Victorino de la Plaza

1880 Julio A. Roca

1886 Miguel Juarez Celman

1880 Santiago Bengolea

1883 Carlos Luis Marenco

1890 Carlos Pellegrini

1892 Luils Sienz Pefia

1890 José Maria Cantilo

1891 Enrique Garcia Mérou
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1895

José E. Uriburu

1896 Guillermo Torres

1898 Julio A. Roca

1904 Manuel Quintana

1906 José Figueroa Alcorta 1908 Vicente Fidel Lépez
1910 Roque Séenz Pefia

1914 Victorino de la Plaza

1916 Hipdlito Yrigoyen

1922 Marcelo T. de Alvear

1928 Hipdblito Yrigoyen 1928 Celso Ramédn Rojas
1930 José F. Uriburu (de facto)
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1932 Agustin P. Justo

1938 Roberto M. Ortiz 1941 Bernardo Velar de Irigoyen

1942 Ramdén S. Castillo

1943 Arturo Rawson (de facto)

1944 Edelmiro J. Farrell (de facto)

1946 Juan Domingo Perdén 1949 Enrique Petracchi

1952 Juan Domingo Perdn

1955 Eduardo Lonardi (de facto) 1955 Ricardo Colombres

1955 Pedro E. Aramburu (de facto) 1957 Luis Botet

1957 Marco Aurelio Risolia
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1958 Arturo Frondizi 1958 Leopoldo E. Silva

1958 Ricardo Colombres

1960 Carlos M. Bidegain

1962 José M. Guido 1962 Miguel S. Marienhoff

1963 Arturo U. Illia 1963 Amilcar Mercader

1966 Juan Carlos Ongania (de facto) 1966 Acdeel Ernesto Salas

1968 Alejandro Ahumada

1969 Lino Enrique Palacio

1970 Roberto M. Levingston (de facto)

1971 Alejandro A. Lanusse (de facto) 1971Alberto Rodriguez Galan

1973 Héctor J. Campora 1973 Enrique Bacigalupo

1973Adalberto Enrique Cozzi

1973 Juan Domingo Perdn
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1974

Maria Estela Martinez de Perdn 1975 Edgar Sa.

1976 Jorge R. Videla (de facto) 1976 Adalberto Enrique Cozzi
1977 Rafael Castro Videla
1981 Roberto Viola (de facto) 1981 Carlos Alberto Vaquer
1982 Leopoldo Galtieri (de facto)
1982 Reynaldo B. Bignone (de facto)
1983 Raul Alfonsin 1983 Héctor Fassi
1989 Carlos Saul Menem 1989 César Arias
1989 Carlos Garcia
1990 Jorge Luis Maiorano
1991 Alberto M. Garcia Lema
1995 Carlos Saul Menem 1995 Rodolfo Alejandro Diaz
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1999 Fernando de la Rua

1999 Ernesto Alberto Marcer

2002 Eduardo Duhalde

2002 Rubén Miguel Citara

2003 Néstor Carlos Kirchner

2003 Carlos A. Sanchez Herrera
2003 Horacio Daniel Rosatti

2004 Osvaldo César Guglielmino
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Pronombres numerales
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tivo y

verbos en tiempo condicional

GUIA DE PALABRAS Y EXPRESIONES

abarcativo

abocarse, avocarse

abolir

abrogar

a contrario sensu

acordar

ad hoc

ad honorem

ad referéndum

a favor de, en favor de

a fortiori

agravante

a la par, al par

Alinea

Sustantivo + a + infinitivo

ameritar, meritar, merituar

a mi criterio, en mi criterio

a mi juicio

a nivel de

anteultimo

a priori, a posteriori

a punto tal que, a punto tal de que

a quo

Argentina

arrogar, irrogar
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arribar

bajo mi punto de vista

balotaje

bianual, bienal, bimensual, bimestral

brevitatis causae

causahabiente

chequear

colectar

comicios

comparencia

concejo, consejo

concernir

concluyo que, concluyo en que, concluye en que

Concordantemente

conforme a, de conformidad con

conjuntamente con

conllevar

conmover

conteste

conque

con relacioéon a, en relacion con

consensuar

considerando

contencioso administrativo

contradeciria

contradicho, predicho

contraoferta

control, contralor
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coyuntura, coyuntural

cuadrar

cuasi

cumplimentar, cumplir

curriculum vitae

data, datado, de larga data

de acuerdo a

decisorio

de facto, de iure

deferir

de lege lata, de lege ferenda

demas, de mas

denegacion, denegatoria

desahucio

desde siempre

desestimiento

desfasaje

detentar

diferendo

dilucidar, elucidar

disentir con

disvalioso

digresion

efectivizar

eficientizar

elucubrar, lucubrar

en aras de

en principio
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sobre la base de, basandose en

encausar, encauzar

enervar

en lo que hace a

en ocasion de

en orden a

en punto a

epigrafe

erario publico

espurio

estandar

estatus

estipular

exordio

expedito

Tfax

film, filme

Ffuncional

fundada, fundamentada

fundamentacion, fundamento

habida cuenta que

hacer menciéon a

idiosincracia

implementar

incoar

inconcuso

indexaciéon, indexar

infligir, infringir
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insania

interin

Internet

lapso de tiempo, periodo de tiempo

legitimizar

liminar, preliminar

mas minimo

mutatis mutandis

nulidiscente/ nulidicente

oblar

operatoria

original, originario

per saltum

per se

preanunciar, preanuncio

precepto, preceptuar

preopinante

prevalencia

prima facie

primar, privar

priorizar

problematico/a

quejoso

resarcitorio

reafirmar, refirmar

reanudar, reiniciar

respecto

rever, revisar
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suscinto

tan es asi

temperamento

topico

trascendental, trascendente

trastocar, trastrocar

va de suyo

virtual
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